
 

 

اللائحة التنظيمية والادارية 
ية  " والموارد البشر

الأهلية التنمية  بجمعية

 عيون الجواءب

 ( 4324مسجلة برقم ) 
 هـ1444 /   4   /   6 بتاريخ  1رقم  الجمعية تم تجديد اعتماده في محضر اجتماع 

 

 هـ 60/60/4000



 
 محتويات اللائحة

 

 

 الهيكل التنظيم   .1
 

 

 توضيح بعض المفاهيم والمهام والمسؤوليات .2
 

 

 المالية الخاصة بالموظفي   بعض النواح   .3
 

 

 سياسات شؤون الموظفي    .4
 

 

5.   
 الجمعية سلم رواتب موظف 

 

 

 الجمعية عوامل الأمن والسلامة داخل  .6
 

 

 قواعد عامة .7



 

 

 اعتماد اللائحة .8
 تٛنٝح بعض المؿاِٖٝ ٚالمٗاّ ٚالمػؤٚيٝات بالهٝهٌ

  : الإزاض٠ ايتٓؿٝص١ٜأٚلًا 

  اؾُع١ٝ لد عُٛز ٚغٓدك٘ تؿكٝلًا لأْ٘ ٜعت:  اؾُع١ٝ َسٜط 

 ٚقـ عاّ يًٛظٝؿ١   

اـلرٟ ٚي٘ جمٝع ايكلاسٝات ايتي ىٛلها فًؼ  اؾُع١ٝ المػ٦ٍٛ ايتٓؿٝصٟ الأٍٚ عٔ جمٝع ْؿاطات  اؾُع١ٝ ٜعس َسٜط 

ٚيًُسٜط الإؾطاف ايهاٌَ ع٢ً . ايكطٜب١ ٚايبعٝس٠ اؾُع١ٝ الإزاض٠ ي٘ يهُإ سػٔ غلر ايعٌُ ٚاْػٝابٝت٘ بما وكل أٖساف 

ايسا٥ُين ٚالمطتبطين ب٘ طبكا يًتٛقٝـ ايٛظٝؿٞ المعتُس نُا إٔ ي٘ تؿٜٛض بعض قلاسٝات٘ لمٔ  اؾُع١ٝ ٝع َٛظؿٞ جم

بمذًؼ الإزاض٠ َباؾط٠ أٚ  اؾُع١ٝ ٜٚطتبط َسٜط عاّ . ٚوكل أٖساؾ٘ اؾُع١ٝ ًْٜٛ٘ في ايػًِ الإزاضٟ بما ىسّ َكًش١ 

 .بايعهٛ ايصٟ وسزٙ المجًؼ

 ٝاتايٛادبات ٚالمػؤٚي   

 .َ٘تابع١ ٚتٓؿٝص قطاضات فًؼ الإزاض٠ ايساخ١ً في اختكاقات٘ َٚػؤٚيٝات  

  ايتٓؿٝص١ٜ لمٓاقؿتٗا تمٗٝسًا يعطنٗا ع٢ً  اؾُع١ٝ ٚضؾعٗا إلى  اؾُع١ٝ اقلذاح اـطط ٚايػٝاغات ايعا١َ يٓؿاطات

 فًؼ الإزاض٠.

  ز المتلدعين ي٘.ٚظٜاز٠ عس اؾُع١ٝ اقلذاح اـطط ٚايػٝاغات ايطا١َٝ يت١ُٝٓ َٛاضز  

  ْٚؿاطات٘ ٚإلاظات٘. اؾُع١ٝ اقلذاح اـطط ٚالأؾهاض ايطا١َٝ إلى تٛع١ٝ فتُع ضداٍ الماٍ ٚالأعُاٍ ٚالمحػٓين بأٖساف 

  ٍٚإظاي١ ايعكبات ايتي تعلذض تؿعٌٝ ْؿاطات٘ ع٢ً ايٛد٘  اؾُع١ٝ اقلذاح اـطط ٚايػٝاغات ايطا١َٝ إلى تطٜٛط أعُا

 المطغٛب.

 ٚخسَات٘. اؾُع١ٝ ؾٗات اؿه١َٝٛ شات ايعلاق١ بٓؿاطات ايتٓػٝل َع ا  

  َع اؾٗات اـلر١ٜ الأخط٣ ايعا١ًَ في ايػاس١ تؿازٜا يلاظزٚاد١ٝ  اؾُع١ٝ اقلذاح اـطط ٚايػٝاغات ايطا١َٝ إلى تهاٌَ ْؿاطات

 ٚتطؾٝسا يًُٛاضز.

 ٚتبازٍ َعًَٛاتِٗ َع اؾٗات اـلر١ٜ  الإؾطاف ع٢ً ٚنع خط١ َتها١ًَ يكاعس٠ بٝاْات ؾا١ًَ يًُشتادين ٚالمحػٓين

 الأخط٣.

  بما وكل أٖساؾ٘ ايكطٜب١ ٚايبعٝس٠ نُٔ خط١ َعتُس٠ َٔ فًؼ  اؾُع١ٝ تؿعٌٝ ٚاغتجُاض ناؾ١ َٛاضز

 الإزاض٠.



  تطبٝل ايكٛاعس ٚايًٛا٥ح الإزاض١ٜ ٚالماي١ٝ المعتُس٠ بما وكل َكًش١ ايعٌُ ٚاْػٝابٝت٘, ٚبما ٜهؿٌ اْهباط ايعاًَين في

 .اؾُع١ٝ 

  ٚت١ُٝٓ َٛاضزٙ َٚعاؾ١ َؿهلات٘. اؾُع١ٝ اقلذاح َٛنٛعات ايسضاغات ايلاظ١َ يتطٜٛط ايعٌُ في 

 .ضؾع ايتكاضٜط ايسٚض١ٜ ٚايػ١ٜٛٓ ايلاظ١َ لمجًؼ الإزاض٠  

  ٚططم تأَٝٓٗا ٚإْؿاقٗا. اؾُع١ٝ المؿاضن١ في َؿطٚع المٛاظ١ْ ايػ١ٜٛٓ المكلذس١  

 اؾُع١ٝ قٝات ايٛظٝؿ١ٝ بض٥اغ١ ؾإ ايتعٝٝٓات ٚايلذ.  

 .تكِٜٛ أزا٤ ايعاًَين ايتايين ي٘ في ايػًِ ايٛظٝؿٞ ٚالمطتبطين ب٘ َباؾط٠  

  اؾُع١ٝ اقلذاح اـطط ايتٓؿٝص١ٜ يلاستٝادات ايتسضٜب١ٝ يتطٜٛط أزا٤ ايعاًَين في.  

 ٚ ُٜػٓس إيٝ٘ َٔ َٗاّ َٔ فًؼ الإزاض٠   ايتٓؿٝص١ٜ اؾُع١ٝ ايكٝاّ بما 

 ٛظٝؿ١ؾطٚط ؾػٌ اي   

 .َؤٌٖ داَعٞ َٓاغب ٜٚؿهٌ إٔ ٜهٕٛ في فاٍ إزاض٠ أعُاٍ أٚ الإزاض٠ ايعا١َ  

  ٔاـلرٟ ايعٌُ فالات في غٓٛات ٥خلد٠ لا تكٌ ع.  

 : إتماّ سهٛض زٚضات تسضٜب١ٝ في المجالات الآت١ٝ  

 ت١ُٝٓ المٗاضات الإزاض١ٜ ٚايكٝاز١ٜ. -

 ت١ُٝٓ َٗاضات ايعٌُ اؾُاعٞ -

 ٌٝ المايٞ يػلر المحاغبين.المحاغب١ ٚايتشً -

 أغايٝب ايتػٜٛل اؿسٜح ٚدصب ايعُلا٤. -

 زٚض٠ في ايتعاٌَ َع اؿاغب الآيٞ. -

 : يًُسٜط ايتٓؿٝصٟ في غبٌٝ إلاظ المٗاّ المٓاط١ ب٘ ايكلاسٝات الآت١ٝ  

أٚ غلرٖا ٚسػب َا  لإْٗا٤ أعُاٍ خاق١ بٗا أٚ سهٛض َٓاغبات أٚ يكا٤ات أٚ ظٜاضات اٚ زٚضات اؾُع١ٝ اْتساب َٓػٛبٞ  .1

 تكتهٝ٘ َكًش١ ايعٌُ ٚبما لا ٜتذاٚظ ؾٗطا في ايػ١ٓ ع٢ً ألا تعٜس الأٜاّ المتك١ً عٔ عؿط٠ أٜاّ .

ٚإعساز عكٛزِٖ َٚتابع١ أعُالهِ ٚايطؾع لمجًؼ الإزاض٠ بتٛقٝع ايعكٛز  اؾُع١ٝ َتابع١ قطاضات تعٝين المٛاضز ايبؿط١ٜ ايلاظ١َ ب .2

 عتُاز .ٚإيػا٥ٗا ٚقبٍٛ الاغتكالات يلا

 اعتُاز تكاضٜط الأزا٤ . .3

 ٚؾل اـطط المعتُس٠ . اؾُع١ٝ يًُسٜط تهًٝـ المٛظؿين يتٓؿٝص جمٝع ايلداَر ٚالأْؿط١ ع٢ً َػت٣ٛ  .4

 ناؾ١ بعس َٛاؾك١ فًؼ الإزاض٠ . اؾُع١ٝ اعتُاز إداظات َٓػٛبٞ  .5

 تؿٜٛض قلاسٝات ضؤغا٤ الأقػاّ ٚؾل ايكلاسٝات المُٓٛس١ ي٘ . .6

 المعتُس٠ َٔ فًؼ الإزاض٠. اؾُع١ٝ تٓعِٝ ايعٌُ ب تطبٝل َٛاز لا٥ش١ .7

 : ٌُعلاقات ايع 

  . اؾُع١ٝ َعا١ًَ المسٜط بؿهٌ لا٥ل َٔ قبٌ فًؼ إزاض٠   .1



َٔ  61( َٔ الماز٠  2سكٛق٘ زٕٚ المػاؽ بأدطٙ ٚؾل َا ْكت عًٝ٘ ايؿكط٠ )   إعطا٤ المسٜط ايٛقت ايهافي ايلاظّ لمُاضغ١ .2

  ْعاّ ايعٌُ ايػعٛزٟ .

  َٔ ْعاّ ايعٌُ ايػعٛزٟ . 62 المسٜط َٔ أزا٤ عًُ٘ في ايٛقت المحسز ٚؾل َا دا٤ في الماز٠ تمهين .3

هب ع٢ً المسٜط ايتٓؿٝصٟ تٓؿٝص ناؾ١ ايتعًُٝات ٚالأٚاَط ايكازض٠ َٔ ضؤغا٥٘ ع٢ً ايٛد٘ الأنٌُ َا لم ٜهٔ في ٖصٙ  .4

   دطط.ايتعًُٝات َا ىايـ ايٓعاّ أٚ ايعكس أٚ الآزاب ايعا١َ أٚ ٜعطن٘ يً

هب ع٢ً المسٜط ايتٓؿٝصٟ إسلذاّ ْعِ َٚٛاعٝس ايعٌُ ٜٚككس بصيو المحاؾع١ ع٢ً ْعِ َٚٛاعٝس ايعٌُ اؿاي١ٝ  .5

   ٚالمػتكب١ًٝ.

ٚسكٛقٗا يس٣ ايػلر ٚخاق١ تًو المػ١ًُ إيٝ٘  اؾُع١ٝ هب ع٢ً المسٜط ايتٓؿٝصٟ المحاؾع١ ع٢ً أَٛاٍ ٚممتًهات  .6

   ٚايتي ٜػتدسَٗا في عًُ٘.

   ٚأٟ عٌُ أخط إلا بأشٕ نتابٞ َٔ قاسب ايكلاس١ٝ. اؾُع١ٝ ظ يًُسٜط اؾُع بين ايعٌُ بلا هٛ .7

ٜتعين ع٢ً المسٜط ايتٓؿٝصٟ المحاؾع١ ع٢ً أغطاض ايعٌُ ٚع٢ً المعًَٛات ايتي قس تكٌ إيٝ٘ عهِ ٚظٝؿت٘ ست٢ بعس  .8

  . اؾُع١ٝ تطن٘ اـس١َ, ٚخاق١ تًو ايتي َٔ ؾأْٗا الإنطاض بمكالح 

   سٜط ألا ٜػتػٌ ٚظٝؿت٘ أٚ علاقات٘ في ؼكٝل أ١ٜ َهاغب ؾدك١ٝ َاز١ٜ ناْت أّ َع١ٜٛٓ.ع٢ً الم .9

 :ٟآي١ٝ تٛظٝـ المسٜط ايتٓؿٝص 

َٔ  3بط٥اغ١ ض٥ٝؼ فًؼ الإزاض٠ أٚ الأَين ايعاّ ٚعه١ٜٛ  اؾُع١ٝ إعساز َعاٜلر اختٝاض ٚتطؾٝح َسٜط  جمع١ٝتؿهٌٝ  .1

  ام.أعها٤ فًؼ الإزاض٠ ٚالاغتعا١ْ بأٌٖ الاختك

الايهلذْٚٞ َع إٜهاح ايؿطٚط ٚالمعاٜا اؾُع١ٝ َٚٛقع اؾُع١ٝ الإعلإ علد ٚغا٥ٌ ايتٛاقٌ الادتُاعٞ اـاق١ ب .2

  يًٛظٝؿ١.

  ؼسٜس ؾلذ٠ الإعلإ ظَٓٝاً. .3

١ اغتكباٍ طًبات ايتكسّ يٛظٝؿ١ المسٜط َطؾكاً بٗا ايػلر ايصات١ٝ يًُتكسَين ٚقٛض عٔ المؤٖلات ايع١ًُٝ ٚايؿٗازات المٗٓٝ .4

  ٚؾٗازات اـلد٠ ٚايٛثا٥ل المععظ٠ يًُٗاضات ٚايكسضات ايكٝاز١ٜ علد الايمٌٝ ؾكط .

 ُٜطغٌ لمكسّ ايطًب إؾعاض ايهلذْٚٞ ٜؿٝس ٚقٍٛ طًب٘. .5

  المؿه١ً. اؾُع١ٝ ؼسٜس َٛعس المكاب١ً ٚإدطا٤ الاختباضات المك١ٓٓ َٔ قبٌ  .6

  ؾطظ ايٓتا٥ر ٚإعلاْٗا. .7

  .اؾُع١ٝ ؼ إزاض٠ اعتُاز تطؾٝش٘ بكطاض إزاضٟ َٔ فً .8

   ضؾع َكٛغات تطؾٝش٘ يًٛظاض٠ يًُٛاؾك١ سػب ايٓعاّ. .9

 بعس سكٛي٘ ع٢ً َٛاؾك١ ايٛظاض٠ ع٢ً ايتعٝين . الأ١ًٖٝتػذٌٝ المسٜط في ْعاّ ايتأَٝٓات  .10

أٚ أٟ يؿلذ٠ اختباض َستٗا ثلاث١ أؾٗط ٚلا ؼتػب َٓٗا ؾلذات الإداظات ؾُٝا عسا إداظات الأعٝاز   ىهع المسٜط ايتٓؿٝصٟ .11

غٝاب آخط باغتجٓا٤ أٜاّ ايطاس١ الأغبٛع١ٝ إشا ٚقعت خلاٍ ؾلذ٠ الاختباض ٚتبسأ َس٠ الاختباض َٔ تاضٜذ َباؾط٠ 

زٕٚ أٟ  اؾُع١ٝ ايعٌُ ايؿع١ًٝ ؾإشا لم ٜجبت قلاس١ٝ المٛظـ أثٓا٤ ٖصٙ المس٠ هٛظ إْٗا٤ خسَت٘ خلالها َٔ داْب 



َٔ ْعاّ ايعٌُ ايػعٛزٟ ٚعٓس ثبٛت قلاسٝت٘ يًعٌُ ؼتػب ؾلذ٠ ايتذطب١  (54.53تعٜٛض أٚ َهاؾأ٠ في ْطام سهِ الماز٠ )

  .اؾُع١ٝ نُٔ َس٠ اـس١َ في 

 

 

 

 ؼسٜس ايتعٜٛهات الماي١ٝ يًُسٜط  :  

 

 أٚلا : الأدٛض :

ْعاّ ٚنٌ َبًؼ َػتشل ي٘ بايع١ًُ ايػعٛز١ٜ طبكاً يلأسهاّ ايٛاضز٠ بالماز٠ تػعين َٔ   هب زؾع أدط المسٜط ايتٓؿٝصٟ  .1

  ايعٌُ ايػعٛزٟ .

ُٜكطف في ْٗا١ٜ نٌ ؾٗط َٝلازٟ .  .2   ٜػتشل المسٜط ايتٓؿٝصٟ ضاتب٘ اعتباضا َٔ تاضٜذ َباؾطت٘ ايعٌُ ؾعلًا ٚ

ٖٞ في عٗست٘ ٚنإ شيو ْاؾ٦اً عٔ خطأ َٓ٘  أٚاؾُع١ٝ ؾكس أٚ إتلاف أٚ تسَلر آلات تمتًهٗا  ايتٓؿٝصٟ في تػبب المسٜطإشا  .3

إٔ تكتطع َٔ أدطٙ  ُع١ٝداظ ؾ قاٖط٠,عٔ ق٠ٛ  ب ايكلاس١ٝ ٚلم ٜهٔ ْتٝذ١ ـطأ ايػلر أٚ ْاؾ٦اًأٚ كايؿت٘ تعًُٝات قاس

  ايػعٛزٟ.ٚؾل َا دا٤ بالماز٠ ايٛاسس٠ ٚايتػعين َٔ ْعاّ ايعٌُ 

ز٠ إلا في اؿالات ايٛاضز٠ بالما َٓ٘,سكٛم خاق١ زٕٚ َٛاؾك١ خط١ٝ  ايتٓؿٝصٟ يكا٤ أدٛض المسٜطلا هٛظ سػِ أٟ َبًؼ َٔ  .4

  ايػعٛزٟ.ايجا١ْٝ ٚايتػعين َٔ ْعاّ ايعٌُ 

َا لم ٜجبت يس٣  ايتٓؿٝصٟ المػتشل, أدط المسٜطإٔ تعٜس ْػب١ المبايؼ المحػ١َٛ ع٢ً ْكـ  –في جمٝع الأسٛاٍ  –لا هٛظ  .5

إلى أنجط َٔ  أٚ ٜجبت يسٜٗا ساد١ المسٜط ايتٓؿٝصٟ ايٓػب١٦ٖٝ,١ تػ١ٜٛ اـلاؾات ايعُاي١ٝ إَهإ ايعٜاز٠ في اؿػِ ع٢ً تًو 

ُٜعط٢ المسٜط  أدطٙ,ْكـ     َٔ ثلاث١ أضباع أدطٙ َُٗا نإ الأَط ايتٓؿٝصٟ أنجطٚفي ٖصٙ اؿاي١ الأخلر٠ لا 

 ْعاّ ايعٌُ ايػعٛزٟ. ( 97.96.95.94َٔ)دا٤ بالمٛاز  َا ايتٓؿٝصٟ باؾُع١ُٜٝطاع٢ عٓس اقتطاع دع٤ َٔ أدط المسٜط  .6

 

 

 ايطٚاتب: ثاْٝا:

  ضٜاٍ. (3000)ًٞ َؤٌٖ ايبهايٛضٜٛؽ ايطاتب الأغاغٞ ؿاَ .1

في ساي١ تعٝين َسٜط بمؤٌٖ اقٌ َٔ المؤٌٖ المطًٛب يًٛظٝؿ١ )بهايٛضٜٛؽ( ؾإْ٘ ٜػتشل كككات ٚبسلات ٚظٝؿ١ المسٜط في  .2

 الإزاض٠.ٚفي ٖصٙ اؿاي١ ٜتِ اعتُاز شيو َٔ فًؼ  المطًٛب,ٜتٛؾط المؤٌٖ  عٌُ ست٢( نطبٝع١ 1ايؿكط٠ )

المعين بمؤٌٖ اقٌ َٔ المؤٌٖ المطًٛب يًٛظٝؿ١ ع٢ً َؤٌٖ )بهايٛضٜٛؽ( ٖٚٛ ع٢ً ضأؽ  في ساي١ سكٍٛ المسٜط .3

 ايعٌُ ؾإْ٘ لا تتػلر كككات ايٛظٝؿ١ ي٘ ٜٚتِ تكِٝٝ غٓين خسَت٘ عٔ ططٜل فًؼ الإزاض٠.

  

 ايعلا٠ٚ: ثايجا:



 ١ٓ ع٢ً تعٝٝٓ٘.ضٜاٍ ٜٚؿلذط لمٓح ايعلا٠ٚ إٔ ٜهٕٛ قس أَه٢ غ (400)ٜػتشل المسٜط علا٠ٚ غ١ٜٛٓ بك١ُٝ 

 

 

 

 

 

  ايبـــــسلات: ضابعا: 

 ضٜاٍ. (300)ٜكطف يًُسٜط بسٍ ْكٌ ؾٗطٟ بمبًؼ  .1

%( يلأععب في ايعاّ َا لم ٜٛؾط ي٘ ايػهٔ 10%( يًُتعٚز ْٚػب١ )25يمٓح المسٜط بسٍ غهٔ عس أع٢ً ثلاث١ أؾٗط ْػب١ ) .2

 ايطاتب.ٜٚكطف ع٢ً أغاؽ قػط ؾٗطٟ َع 

 

 الاْتساب:بسٍ  خاَػا:

% َٔ ضاتب٘ الأغاغٞ ايؿٗطٟ 5ضٜاٍ عٔ ايّٝٛ ايٛاسس أٚ  250ايتٓؿٝصٟ المٓتسب زاخٌ المًُه١ بسٍ اْتساب  طف يًُسٜطُٜك  .1

  أقٌ.أُٜٗا 

% َٔ ضاتب٘ 10ضٜاٍ عٔ ايّٝٛ ايٛاسس أٚ  500ايتٓؿٝصٟ المٓتسب خاضز المًُه١ ايعطب١ٝ ايػعٛز١ٜ بسٍ اْتساب  ُٜكطف يًُسٜط .2

  أقٌ.الأغاغٞ ايؿٗطٟ أُٜٗا 

   اؾُع١ٝ.نِ َٔ المس١ٜٓ ايتي تكع في ْطاقٗا 150هب ألا تكٌ َػاؾ١ الاْتساب عٔ  .3

  ايتٓؿٝصٟ الُمٓتسب تصنط٠ غؿط شٖاباً ٚإٜاباً ع٢ً ايسضد١ ايػٝاس١ٝ. ُُٜٓح يًُسٜط .4

ُٜعازٍ ق .5 ١ُٝ أقطب َطاض عٓس عسّ تٛؾط ضس١ً د١ٜٛ أٚ َطاض بالمس١ٜٓ المٓتسب إيٝٗا المسٜط ٚدب تعٜٛه٘ عٔ تهايٝـ ايٓكٌ بما 

  إيٝٗا.يًُس١ٜٓ الُمٓتسب 

  اؾُع١ٝ.هب ع٢ً المسٜط عٓس اُْتساب٘ تعب١٦ نمٛشز الاْتساب المعٍُٛ ب٘ يس٣  .6

 

 المهاؾ٦ات: غازغا:

ٚزضد١ إتكاْ٘ يًعٌُ المٓٛط ب٘ ٚإْتاد٘  َٚٛاظب١ٜهٕٛ َٓح المهاؾآت ع٢ً أغاؽ تكسٜط فًؼ الإزاض٠ يٓؿاط المسٜط ٚدسٙ  

 ٌُ ٚشيو بٓا٤ ع٢ً تٛق١ٝ ض٥ٝؼ المجًؼ أٚ ْا٥ب٘.ٚتؿاْٝ٘ في ايع

 

 ٚايتأٌٖٝ:ايتسضٜب  غابعا:

  عا١َ إلى َا ًٜٞ: بكؿ٘اؾُع١ٝ تٗسف غٝاغ١ ايتسضٜب في  .1



  أ ـ ضؾع َػت٣ٛ الأزا٤ يس٣ المسٜط إلى زضد١ تمهٓ٘ َٔ أزا٤ ٚادبات ايعٌُ ع٢ً أؾهٌ ٚد٘ ٚضؾع نؿا٤ت٘ ايٛظٝؿ١ٝ.

  ب دسٜس في ايعٌُ أٚ اغتعُاٍ آلات سسٜج١.ب ـ ت١٦ٝٗ المسٜط لأتباع أغًٛ

  خام. ٚتسضٜبز ـ َٓكب المسٜط وتاز ؾػً٘ إلى إعساز 

   اؾُع١ٝ.ز ـ ؼػين ٚتطٜٛط ايب١٦ٝ الإزاض١ٜ في 

 ٖـ ـ تٛطين ايتسضٜب في المؤغػ١ َٔ خلاٍ تأٌٖٝ المسٜط.

 ع٢ًاؾُع١ٝ تعاّ بطز ناؾ١ َا قطف عًٝ٘ ٚأْؿكت٘ تعازٍ ؾلذ٠ ايتسضٜب أٚ الاي ؾلذ٠اؾُع١ٝ ًٜتعّ المسٜط إٔ ٜعٌُ يس٣   .2

َٔ ْعاّ ايعٌُ  (48)لا ٜتعاضض ٚأسهاّ الماز٠  بمااؾُع١ٝ تسضٜب٘ خلاٍ ؾلذ٠ ايتسضٜب عٔ المس٠ ايتي لم ٜكهٗا بايعٌُ في 

   ايػعٛزٟ

شيو نُٔ إطاض اـط١  ٕٛايطلزٞ ٜٚهٜعتلد ايتسضٜب بايٓػب١ يًُسٜط َٔ ٚادبات ايعٌُ غٛا٤ زاخٌ أٚ خاضز أٚقات ايسٚاّ   .3

 اؾُع١ٝ المطغ١َٛ َٔ قبٌ قاسب ايكلاس١ٝ ب

ٜهٕٛ ايتسضٜب يًُسٜط عٔ ططٜل سهٛض زٚضات تسضٜب١ٝ أٚ ْسٚات َتدكك١ أٚ عٔ ططٜل ايعٌُ بككس انتػاب اـلد٠  .4

   عٝح ٜهٕٛ ايتسضٜب في أسس الأدٗع٠ المؤ١ًٖ غٛا٤ في زاخٌ المًُه١ أٚ خاضدٗا.

المكاضٜـ ايلاظ١َ  جمٝعاؾُع١ٝ ع٢ً ايتشكٌٝ ايعًُٞ ٚايتسضٜب ٚؼؿعٙ ع٢ً شيو ٚتتشٌُ  المسٜطاؾُع١ٝ تؿذع   .5

   زاخٌ المًُه١ أٚ خاضدٗا المتعًك١ بايع١ًُٝ ايتسضٜب١ٝ.

  .ايتسضٜبٜهع فًؼ الإزاض٠ أٚ َٔ ٜؿٛن٘ ايًٛا٥ح ايساخ١ًٝ يتسضٜب المٛظؿين ٚتطٜٛط نؿا٤تِٗ َٚكاضٜـ ٚبسلات   .6

 

 ٌ:ايعُغاعات  ثآَا:

ٜٚهٕٛ ؾُٝا لا ٜتعاضض ٚأسهاّ الماز٠ ايجا١َٓ ٚايتػعٕٛ َٔ ْعاّ ايعٌُ ايػعٛزٟ تهٕٛ أٜاّ ايعٌُ خمػ١ أٜاّ في الأغبٛع   .1

غاعات  6الأغـبٛع تُدؿـض إيـ٢  غاع١ ؾـٞ (40)اؾُع١ ٚايػبت أٜاّ ايطاس١ الأغبٛع١ٝ ٜٚهٕٛ اؿس الأز٢ْ يػاعات ايعٌُ  َٜٛٞ

  يًُػًُين.اضى َٜٛٝاً خلاٍ ؾٗط ضَهإ المب

( َٔ ْعاّ ايعٌُ ايػعٛزٟ هٛظ يكاسب ايكلاس١ٝ ؼسٜس أٚقات بسا١ٜ ْٚٗا١ٜ ايسٚاّ 103.102.101)َع عسّ الإخلاٍ بالمٛاز  .2

  اؾُع١ٝ.بايطلزٞ ٚؾل َا تكتهٝ٘ َكًش١ ايعٌُ 

 ايعٌُ.د١ ٜتعين ع٢ً المسٜط إٔ وهط يًعٌُ في غلر غاعات ايعٌُ ايطلز١ٝ في ساي١ الاستٝاز إيٝ٘ سػب سا .1

هٛظ ايتهًٝـ بايعٌُ خاضز ٚقت ايسٚاّ ٚؾكا يلإستٝادات نُا هٛظ ايتهًٝـ بايعٌُ في أٜاّ ايعطلات الأغبٛع١ٝ ٚالأعٝاز  .2

 ايكٛاعساؾُع١ٝ ٜٚهع ض٥ٝؼ/ ْا٥ب  ايعٌُ,ع٢ً َا تتطًب٘ َكًش١  ٔ الإعتُازات في المٝعا١ْٝ ٚبٓا٤ًايطلز١ٝ ٚشيو نُ

 لاعتُازٙ.الإنافي ٚؼسٜس غاعات٘ ٚالأٜاّ ايلاظ١َ يصيو ثِ ٜعطض ع٢ً فًؼ الإزاض٠ اـاق١ بؿطٚط ايتهًٝـ بايعٌُ 

 غاعات ايعٌُ الإناؾ١ٝ: .3

 نايتايٞ:ٜتِ استػاب غاعات ايعٌُ الإناؾ١ٝ 

أٜاّ ايعٌُ ايطلز١ٝ يمٓح المهًؿٕٛ بايعٌُ الإنافي أدطا إناؾٝا ٜعازٍ ايطاتب ايعازٟ يًػاعات ايتي عًُٗا في  أ( في

 .240    تكػِٝ (1عٌُ ايطلز١ٝ ٚؼتػب ق١ُٝ أدط ايػاع١ )ايطاتب ايؿٗطٟ * اٜاّ اي



ايتي     ( َٔ ايطاتب ايعازٟ يًػاعات1,5أٜاّ الإداظات الأغبٛع١ٝ يمٓح المهًؿٕٛ بايعٌُ الإنافي أدطا إناؾٝا ٜعازٍ ) ب( في

 .240( تكػِٝ 1,50عًُٗا ٚؼػب ق١ُٝ أدط ايػاع١ )ايطاتب ايؿٗطٟ * 

اّ إداظات الأعٝاز يمٓح المهًؿٕٛ بايعٌُ الإنافي أدطا إناؾٝا ٜعازٍ نعـ ايطاتب ايعازٟ يًػاعات ايتي عًُٗا ٚؼتػب ز( في أٜ

 .240تكػِٝ  (2 تكػِٝ *ق١ُٝ أدط ايػاع١ )ايطاتب ايؿٗطٟ 

الماز٠ ايطابع١ بعس  َٔ( 1)ٚايؿكط٠ هٛظ يكاسب ايكلاس١ٝ عسّ ايتكٝس بأسهاّ المٛاز ايجا١َٓ ٚايتػعين ٚالأٚلى بعس الما١٥  .4

  الما١٥ َٔ ْعاّ ايعٌُ ايػعٛزٟ في اؿالات الآت١ٝ:

يًُٛغِ اؿػابات ٚالاغتعساز يًبٝع بأثمإ كؿه١ ٚالاغتعساز  ٌٚايتكؿ١ٝ, ٚقؿ المٝعا١ْٝ,ٚإعساز  ايػٟٓٛ,أعُاٍ اؾطز  .5

  ايػ١ٓ. ايتٓؿٝصٟ ع٢ً ثلاثين َٜٛاً في ؾٝٗا المسٜطألا ٜعٜس عسز الأٜاّ ايتي ٜؿػٌ  بؿطط

  أٚ تلافي خػاض٠ قكك١ لمٛاز قاب١ً يًتًـ. عٓ٘,أٚ إقلاح َا ْؿأ  خطط,إشا نإ ايعٌُ لمٓع ٚقٛع سازخ  .6

  عازٟ.إشا نإ ايتؿػٌٝ بككس َٛاد١ٗ نػط عٌُ غلر  .7

  الإزاض٠.الأعٝاز ٚالمٛاغِ ٚالمٓاغبات الأخط٣ ٚالأعُاٍ المٛلز١ٝ ايتي ؼسز بكطاض َٔ فًؼ  .8

أٚ غتين غاع١ في  ّٝٛ,ايجمٝع اؿالات المتكس١َ إٔ تعٜس غاعات ايعٌُ ايؿع١ًٝ ع٢ً عؿط غاعات في ٚلا هٛظ في  -ٟ   .9

 الأغبٛع 

 

 الإداظات: تاغعا:

َٜٛاً ٚتهٕٛ الإداظ٠ َسؾٛع١ الأدط ٚهٛظ  ٚثلاثٕٛايتٓؿٝصٟ عٔ نٌ عاّ إداظ٠ غ١ٜٛٓ َٝلاز١ٜ َستٗا غت١  ٜػتشل المسٜط  .1

ع١٥ ضقٝس إداظت٘ إلى ثلاخ َطات خلاٍ ايعاّ ايٛاسس عٝح لا تكٌ َس٠ نٌ إداظ٠ عٔ ي٘ بعس َٛاؾك١ قاسب ايكلاس١ٝ ػ

خمػ١ أٜاّ َتك١ً نُا هٛظ ي٘ اؿكٍٛ ع٢ً إداظ٠ عطن١ٝ َتكطع١ لا تعٜس َستٗا عٔ خمػ١ أٜاّ في ايػ١ٓ ع٢ً إٔ ؼتػب 

أؾٗط َتٛاق١ً َٔ تاضٜذ َباؾطت٘ ايعٌُ يس٣  َٔ ضقٝس إداظت٘ ايػ١ٜٛٓ ٚلا ول ي٘ ايتُتع بإداظت٘ ايػ١ٜٛٓ إشا لم ٜهٌُ غت١

 اؾُع١ٝ.

ايتٓؿٝصٟ بإداظت٘ في غ١ٓ اغتشكاقٗا ٚلا هٛظ ايٓعٍٚ عٓٗا أٚ إٔ ٜتكان٢ بسلًا ْكسٜاً عٛناً عٔ  ٜتُتع المسٜطهب إٔ   .2

   اؿكٍٛ عًٝٗا أثٓا٤ خسَت٘.

  ايتاي١ٝ.َاً َٓٗا إلى ايػ١ٓ قاسب ايكلاس١ٝ إٔ ٜؤدٌ إداظت٘ ايػ١ٜٛٓ أٚ أٜا ايتٓؿٝصٟ بمٛاؾك١يًُسٜط  .3

ايتٓؿٝصٟ بعس ْٗا١ٜ غ١ٓ إغتشكاقٗا إشا اقتهت ظطٚف ايعٌُ شيو لمس٠ لا تعٜس  إداظ٠ المسٜطيكاسب ايكلاس١ٝ سل تأدٌٝ  .4

ايتٓؿٝصٟ نتاب١ ع٢ً ألا  َٛاؾك١ المسٜطع٢ً تػعين َٜٛاً ؾإشا اقتهت ظطٚف ايعٌُ اغتُطاض ايتأدٌٝ ٚدب اؿكٍٛ ع٢ً 

  الإداظ٠.ْٗا١ٜ ايػ١ٓ يتاي١ٝ يػ١ٓ اغتشكام  ٜتعس٣ ايتأدٌٝ

لها ٚشيو بايٓػب١  اغتعُاي٘أٜاّ الإداظ٠ المػتشك١ إشا تطى ايعٌُ قبٌ  أدط٠ عٔيًُسٜط ايتٓؿٝصٟ اؿل في اؿكٍٛ ع٢ً  .5

ٚوتػب  .ايعٌُإلى المس٠ ايتي لم وكٌ ع٢ً إداظت٘ عٓٗا نُا ٜػتشل أدط٠ الإداظ٠ عٔ أدعا٤ ايػ١ٓ بٓػب١ َا قهاٙ َٓٗا في 

  الأدط ع٢ً أغاؽ أخط أدط نإ ٜتكاناٙ المسٜط عٓس تطى ايعٌُ.

  الإزاض٠.يًُسٜط ايتٓؿٝصٟ اؿل في إداظ٠ بأدط ناٌَ في الأعٝاز ٚالمٓاغبات ايتي وسزٖا فًؼ  .6



ٚ في ساي١ ٚؾا٠ ظٚد٘ أ ظٚاد٘,يًُسٜط ايتٓؿٝصٟ اؿل في إداظ٠ بأدط لمس٠ ّٜٛ ٚاسس في ساي١ ٚلاز٠ َٛيٛز ي٘ ٚثلاث١ أٜاّ لمٓاغب١  .7

  إيٝٗا.أٚ أسس أقٛي٘ أٚ ؾطٚع٘ ع٢ً إٔ تُكسّ ايٛثا٥ل المؤٜس٠ يًشالات المؿاض 

يًُسٜط ايتٓؿٝصٟ اؿل في اؿكٍٛ ع٢ً إداظ٠ بأدط لا تكٌ َستٗا عٔ عؿط٠ أٜاّ ٚلا تعٜس ع٢ً خمػ١ عؿط َٜٛاً بما ؾٝٗا    .8

ُٜؿلذط إداظ٠ عٝس الانش٢ ٚشيو لأزا٤ ؾطٜه١ اؿر لمط٠ ٚاسس٠  ٖصٙ  لاغتشكامطٛاٍ َس٠ خسَت٘ إشا لم ٜهٔ أزاٖا َٔ قبٌ ٚ

   الإداظ٠ إٔ ٜهٕٛ المسٜط قس أَه٢ في ايعٌُ يس٣ قاسب ايعٌُ غٓتين َتكًتين ع٢ً الأقٌ 

اؿل في إداظ٠ بأدط ناٌَ يتأز١ٜ  بالاْتػابيًُسٜط ايتٓؿٝصٟ اؿاقٌ ع٢ً َٛاؾك١ قاسب ايكلاس١ٝ لإنُاٍ زضاغت٘    .9

َُعاز٠ ؼسز َستٗا بعسز أٜاّ  الاَتشإ عٔ غ١ٓ َعاز٠ ؾٝهٕٛ يًُسٜط  الاَتشإايؿع١ًٝ إَا إشا نإ  الاَتشإعٔ غ١ٓ غلر 

, ٚيكاسب ايكلاس١ٝ إٔ ٜطًب َٔ المٛظـ تكسِٜ ايٛثا٥ل المؤٜس٠ يطًب  الاَتشإاؿل في إداظ٠ زٕٚ أدط لأزا٤   ايتٓؿٝصٟ

٢ً المسٜط ايتٓؿٝصٟ إٔ ٜتكسّ بطًب الإداظ٠ قبٌ َٛعسٖا غُػ١ عؿط َٜٛاً ٚع يلاَتشإالإداظ٠ ٚنصيو َا ٜسٍ ع٢ً أزا٥٘ 

ُٜشطّ ُٜؤز   ع٢ً الأقٌ , ٚ   َع عسّ الإخلاٍ بالمػا١ً٥ ايتأزٜب١ٝ . الاَتشإَٔ أدط ٖصٙ الإداظ٠ إشا ثبت أْ٘ لم 

ٚبجلاث١ أضباع الأدط عٔ  يًُسٜط ايتٓؿٝصٟ ايصٟ ٜجبت َطن٘ اؿل في إداظ٠ َطن١ٝ بأدط عٔ ايجلاثين َٜٛاً الأٚلى   .10

ايػتين َٜٛاً ايتاي١ٝ ٚزٕٚ أدط يًجلاثين َٜٛاً ايتي تًٞ شيو خلاٍ ايػ١ٓ ايٛاسس٠ غٛا٤ً ناْت ٖصٙ الإداظ٠ َتك١ً أّ َتكطع١ 

ُٜككس بايػ١ٓ    َطن١ٝ.ايتي تبسأ َٔ تاضٜذ أٍٚ إداظ٠  ايٛاسس٠ ايػ١ٓٚ

ذاٚظ خمػ١ أٜاّ في ايػ١ٓ تبسأ ببسا١ٜ ايعاّ المٝلازٟ ٚتػكط يًُسٜط اؿل في إداظ٠ طاض١٥ َسؾٛع١ الأدط يؿلذ٠ لا تت .11

جمٝعا أٚ َا تبك٢ َٓٗا بٓٗا١ٜ ايعاّ ٚشيو ْعطا يًعطٚف ايتي ٜكسضٖا ايط٥ٝؼ المباؾط ع٢ً ألا تعٜس تًو الإداظ٠ عٔ ثلاث١ أٜاّ 

 عٛزت٘.في المط٠ ايٛاسس٠ ٚع٢ً المسٜط تكسِٜ َا ٜجبت سادت٘ إلى تًو الإداظ٠ عٓس 

في سالات ايهطٚض٠ قطع إداظ٠ المسٜط ع٢ً ألا ىٌ شيو عك٘ في تأدٌٝ الأٜاّ المتبك١ٝ َٔ إداظت٘ يًػ١ٓ ايتاي١ٝ هٛظ  .12

 ؾكط.

المسٜط قس خايـ شيو  ثبت إٔلا هٛظ يًُسٜط أثٓا٤ تمتع٘ بإداظت٘ المٓكٛم عًٝٗا إٔ ٜعٌُ يس٣ قاسب عٌُ آخط ؾإشا  .13

 ٛم.اـكٜتِ تطبٝل َا ٜٓل عًٝ٘ ْعاّ ايعٌُ بٗصا 

 ايتايٞ:ٜػتشل المٛظـ سػب َا ٜٓل عًٝ٘ ْعاّ ايعٌُ إداظ٠ َطنٝ٘ ع٢ً ايٛد٘  .14

 ناٌَ.بأدط         َٜٛا الأٚلى ٕأ( ايجلاثٛ

 الأدط.ثلاث١ أضباع           َٜٛا ايتاي١ٝ ٕب( ايػتٛ

 ايعاز١ٜ.َٔ الإداظات ناٌَ ضقٝسٙ  اغتٓؿاشالمٛظـ أٚ اْٗا٤ خسَات٘ بعس  اغتُطاض استُاٍٚبعس شيو تٓعط الإزاض٠ في  ز(

تٛقٝع ايهؿـ  بعساؾُع١ٝ ز( ٜعتُس ايط٥ٝؼ اٚ ْا٥ب٘ الإداظ٠ المطن١ٝ بٓا٤ا ع٢ً تكطٜط َٔ اؾ١ٗ ايطب١ٝ المدتك١ ايتي ؼسزٖا 

 المدتل.ايطبي ع٢ً المطٜض ٚإسهاض تكطٜط َٔ ايطبٝب 

 

 ايتأزٜب:قٛاعس  عاؾطا:

ع٢ً المسٜط ايتٓؿٝصٟ ع٢ً إٔ تهٕٛ ٚؾل ايتػًػٌ  تٛقٝعٗاُع١ٝ اؾباؾعا٤ات ايتأزٜب١ٝ ايتي هٛظ يكاسب ايكلاس١ٝ 

   ايتايٞ:



المسٜط ٜٚطًب َٓ٘ ايتكٝس بايٓعاّ  اضتهبٗاتصنلر ؾؿٗٞ ٜٛد٘ إلى المسٜط َٔ قبٌ ض٥ٝػ٘ ٜؿاض ؾٝ٘ إلى المدايؿ١ ايتي  ايتٓبٝ٘: ٖٚٛ .1

 قشٝح.ٚايكٝاّ بٛادبات٘ ع٢ً ٚد٘ 

كايؿ١ َتهُٔ يؿت ْعطٙ إلى المدايؿ١ ٚإلى إَهإ تعطن٘ ؾعا٤ أؾس في  اضتهاب٘لمسٜط في ساي١ ٖٚٛ نتاب ٜٛد٘ إلى ا ايهتابٞ:الإْصاض  .2

   تهطاضٖا.المدايؿ١ أٚ  اغتُطاضساي١ 

 ايٛاسس٠.ٚتهٕٛ عػِ دع٤ َٔ أدط المسٜط ٜلذاٚح بين ادط ّٜٛ ناٌَ ٚأدط خمػ١ أٜاّ عٔ المدايؿ١  ايػطا١َ: .3

لمسٜط َٔ مماضغ١ عًُ٘ َس٠ َٔ ايعَٔ زٕٚ إٔ ٜتكان٢ عٓٗا أدط أٚ تعٜٛض ٜٚؿطض ٖصا اؾعا٤ ٖٚٛ َٓع ا أدط:الإٜكاف عٔ ايعٌُ زٕٚ  .4

 أٜاّ.َٔ ّٜٛ إلى خمػ١ 

 ايكلاس١ٝ.اؿطَإ َٔ ايعلا٠ٚ أٚ تأدًٝٗا لمس٠ لا تعٜس ع٢ً غ١ٓ َت٢ ناْت َكطض٠ َٔ قاسب  .5

 ايكلاس١ٝ.تأدٌٝ ايلذق١ٝ َس٠ لا تعٜس ع٢ً غ١ٓ َت٢ ناْت َكطض٠ َٔ قاسب  .6

الإٜكاف عٔ ايعٌُ َع اؿطَإ َٔ الأدط ٖٚٛ َٓع المسٜط َٔ مماضغ١ عًُ٘ َس٠ َٔ ايعَٔ زٕٚ إٔ ٜتكان٢ عٓٗا أدط أٚ تعٜٛض ٜٚؿطض  .7

 أٜاّ.ٖصا اؾعا٤ َٔ ّٜٛ إلى خمػ١ 

تمٓع قطف ناٌَ كايؿ١ َٔ المدايؿات المٓكٛم عًٝٗا لا  اضتهابٜ٘ٚعتلد إْٗا٤ خس١َ المسٜط بػبب  المهاؾأ٠:ايؿكٌ َٔ اـس١َ َع  .8

 ايعٌُ.المهاؾأ٠ المػتشك١ عٔ َس٠ خسَت٘ سػب ْعاّ 

  ايعٌُ.غلر ٚاضز في ٖصا ايلا٥ش١ أٚ في ْعاّ  ايتٓؿٝصٟ دعا٤ًلا هٛظ يكاسب ايكلاس١ٝ إٔ ٜٛقع ع٢ً المسٜط  .9

َٜٛا َٔ تاضٜذ إبلاؽ المسٜط لا هٛظ تؿسٜس اؾعا٤ في ساي١ تهطاض المدايؿ١ إشا نإ قس اْكه٢ ع٢ً المدايؿ١ ايػابك١ َا١٥ ٚثمإْٛ  .10

  المدايؿ١.اؾعا٤ عًٝ٘ عٔ تًو  ايتٓؿٝصٟ بتٛقٝع

ٚلا هٛظ تٛقٝع دعا٤ تأزٜبي بعس تاضٜذ اْتٗا٤  َٜٛاً.ايتٓؿٝصٟ بمدايؿ١ َه٢ ع٢ً نؿؿٗا أنجط َٔ ثلاثين  اتٗاّ المسٜطلا هٛظ  .11

  َٜٛاً. َٔ ثلاثين ايتٓؿٝصٟ بأنجطايتشكٝل في المدايؿ١ ٚثبٛتٗا في سل المسٜط 

بأقشاب  أٚاؾُع١ٝ بلم ٜهٔ َتكلًا  َااؾُع١ٝ  َٓؿأ٠لا هٛظ تٛقٝع دعا٤ تأزٜبي ع٢ً المسٜط ايتٓؿٝصٟ لأَط اضتهب٘ خاضز   .12

ٚلا تٛقٝع أنجط  أٜاّ.ايتٓؿٝصٟ عٔ المدايؿ١ ايٛاسس٠ غطا١َ تعٜس قُٝتٗا عٔ أدط٠ خمػ١  ع٢ً المسٜطنُا لا هٛظ إٔ ٜٛقع  ؾٝٗا.ايكلاس١ٝ 

ٚلا  ايٛاسس,ٚلا إٔ تكتطع َٔ أدطٙ ٚؾا٤ً يًػطاَات ايتي تٛقع عًٝ٘ أنجط َٔ أدط خمػ١ أٜاّ في ايؿٗط  ايٛاسس٤,٠ ٚاسس ع٢ً المدايؿ١ َٔ دعا

  ايؿٗط.إٔ تعٜس َس٠ إٜكاؾ٘ عٔ ايعٌُ زٕٚ أدط ع٢ً خمػ١ أٜاّ في 

ػب إيٝ٘ ٚاغتذٛاب٘ ٚؼكٝل زؾاع٘ ٚإثبات شيو في لا هٛظ تٛقٝع دعا٤ تأزٜبي ع٢ً المسٜط ايتٓؿٝصٟ إلا بعس إبلاغ٘ نتاب١ بما ْ .13

ٚهٛظ إٔ ٜهٕٛ الاغتذٛاب ؾؿاٖ٘ في المدايؿات ايبػٝط١ ايتي لا ٜتعس٣ اؾعا٤ المؿطٚض ع٢ً َطتهبٗا الإْصاض  اـام.قهط ٜٛزع في ًَؿ٘ 

  المحهط.ع٢ً إٔ ٜجبت شيو في  ٚاسس,أٚ ايػطا١َ باقتطاع َا لا ٜعٜس ع٢ً أدط ّٜٛ 

ؾإشا اَتٓع عٔ الاغتلاّ أٚ نإ غا٥باً ؾلرغٌ ايبلاؽ بهتاب َػذٌ ع٢ً  نتاب١,ايتٓؿٝصٟ بكطاض تٛقٝع اؾعا٤ عًٝ٘  ؼ المسٜطٜبًهب إٔ  .14

الاعلذاض ع٢ً ايكطاض اـام بتٛقٝع اؾعا٤ عًٝ٘  ايتٓؿٝصٟ سل الاغتلاّ, ٚيًُسٜط اَتٓاعاخص تٛقٝع ؾاٖسٜٔ عٔ  ًَؿ٘ اٚعٓٛاْ٘ المبين في 

ٜٚكسّ الاعلذاض إلى ١٦ٖٝ  عًٝ٘,بايكطاض ايٓٗا٥ٞ بإٜكاع اؾعا٤  تاضٜذ إبلاغَ٘ٔ  –عسا أٜاّ ايعطٌ ايطلز١ٝ  –َٛاً خلاٍ خمػ١ عؿط ٜ

 ايػعٛزٟ.ايعٌُ َٔ ْعاّ  72نُا دا٤ بالماز٠  ايعُاي١ٝ.تػٜٛل اـلاؾات 

 المطتهب١.المدايؿ١  َع سذِاؾعا٤ المٛقع ع٢ً المسٜط  إٔ ٜتٓاغبهب  .15

 ايؿؿٗٞ.َا لم ٜتِ اعتُازٙ َٔ قبٌ فًؼ الإزاض٠ عسا ايتٓبٝ٘ لا ٜعتس باؾعا٤  .16

 لها.إشا نإ ايؿعٌ ايصٟ أضتهب٘ المسٜط ٜؿهٌ أنجط َٔ كايؿ١ ؾٝهتؿٞ بتٛقٝع ايعكٛب١ الأؾس َٔ بين ايعكٛبات المكطض٠  .17

ساض ايػطا١َ هب نتاب١ ايػطاَات ايتي تٛقع ع٢ً المسٜط ايتٓؿٝصٟ في غذٌ خام َع بٝإ ألز٘ َٚكساض أدطٙ َٚك .18

 شيو.ٚغبب تٛقٝعٗا ٚتاضٜذ 



 المطؾل.ٜعتلد كايؿ١ تأزٜب١ٝ تػتٛدب اؾعا٤ اضتهاب المسٜط يؿعٌ َٔ الأؾعاٍ ايٛاضز٠ ظسٍٚ اؾعا٤ات  .19

  المطؾل.ؼسز المدايؿات ايتي تػتشل اؾعا٤ات ٚؾكا يًذسٍٚ  .20

 

 

 

 

 

 ًَشل ايلا٥ش١

 اؾعا٤ات: أٚلا: دسٍٚ

 َٔ الأدس ايَٝٛٞدزد١ الجصا٤  ْٛع المخايف١

 زابع َس٠ ثايح َس٠ ثاْٞ َس٠ أٍٚ َس٠ مخايفات تتعًل بمٛاعٝد ايعٌُ أٚلا: ّ

 

1 

دقٝك١ دٕٚ إذٕ أٚ عرز َكبٍٛ )إذا لم ٜترتب ع٢ً ايتأخير تعطٌٝ  15ايتأخير عٔ َٛاعٝد الحضٛز يًعٌُ يػا١ٜ 

 آخسٜٔ
إْراز 

 نتابٞ
5% 11% 01% 

 آخسٜٔ(دقٝك١ دٕٚ إذٕ أٚ عرز َكبٍٛ )إذا تستب ع٢ً ايتأخير تعطٌٝ  15ا١ٜ ايتأخير عٔ َٛاعٝد الحضٛز يًعٌُ يػ 0

إْراز 

 نتابٞ

 

5% 

 

05% 

 

51% 

 

 ٖرا بالإضاف١ إلى حطِ أدس شَٔ ايتأخير

 

3 

 

دقٝك١ دٕٚ إذٕ أٚ عرز َكبٍٛ )إذا لم ٜترتب  31دقٝك١ يػا١ٜ  15ايتأخير عٔ َٛاعٝد الحضٛز يًعٌُ لمد٠ أنجس َٔ 

 تعطٌٝ أخسٜٔ(ع٢ً ايتأخير 
11% 15% 05% 51% 

4 
دقٝك١ دٕٚ إذٕ أٚ عرز َكبٍٛ )إذا تستب ع٢ً  31دقٝك١ يػا١ٜ  15ايتأخير عٔ َٛاعٝد الحضٛز يًعٌُ لمد٠ أنجس َٔ 

 ايتأخير تعطٌٝ آخسٜٔ(
 ّٜٛ ناٌَ 75% 51% 05%

 ٖرا بالإضاف١ إلى حطِ أدس شَٔ ايتأخير

5 
دقٝك١ دٕٚ إذٕ أٚ عرز َكبٍٛ )إذا لم ٜترتب  61دقٝك١ يػا١ٜ  31أنجس َٔ ايتأخير عٔ َٛاعٝد الحضٛز يًعٌُ لمد٠ 

 ع٢ً ايتأخير تعطٌٝ آخسٜٔ
 ّٜٛ ناٌَ 75% 51% 05%

6 
دقٝك١ دٕٚ إذٕ أٚ عرز َكبٍٛ )إذا تستب ع٢ً  61دقٝك١ يػا١ٜ  31ايتأخير عٔ َٛاعٝد الحضٛز يًعٌُ لمد٠ أنجس َٔ 

 آخسٜٔ(ايتأخير تعطٌٝ 

31% 

 

51% 

 

 ٌّٜٛ ناَ

 

 ّٜٛ ناٌَ

 

 ٖرا بالإضاف١ إلى حطِ أدس شَٔ ايتأخير
 



7 
ايتأخير عٔ َٛاعٝد الحضٛز يًعٌُ لمد٠ تصٜد ع٢ً ضاع١ دٕٚ إذٕ أٚ عرز َكبٍٛ )ضٛا٤ تستب أٚ تستب ع٢ً ايتأخير 

 آخسٜٔ(تعطٌٝ 

 إْراز

 

 ّٜٛ

 ناٌَ

 

 َٜٛين

 

 ثلاث١ أٜاّ

 

 ٖرا بالإضاف١ إلى حطِ أدس ضاعات ايتأخير
 

 قبٌ المٝعاد دٕٚ أذٕ أٚ عرز َكبٍٛ بما يجاٚش ايسبع ضاع١ الاْصسافى ايعٌُ أٚ تس 8

إْراز 

 نتابٞ

 

11 % 

 

05% 

 

 ّٜٛ ناٌَ

 

 ٖرا بالإضاف١ إلى حطِ أدس َد٠ تسى ايعٌُ
 

 َٛاعٝد ايعٌُ دٕٚ َبرز. اْتٗا٤ايبكا٤ في َكس ايعٌُ اٚ ايعٛد٠ ايٝ٘ بعد  9
إْراز 

 نتابٞ
 ّٜٛ ناٌَ 05% 11%

 

 مخايفات تتعًل بتٓظِٝ ايعٌُ ثاْٝا:
 دزد١ الجصا٤ َٔ الأدس ايَٝٛٞ

 زابع َس٠ ثايح َس٠ ثاْٞ َس٠ أٍٚ َس٠

 %05 %15 %11 إْراز نتابٞ الخسٚج َٔ غير المهإ المخصص يًخسٚج 1

 %05 %15 %11 إْراز نتابٞ إضتكباٍ شا٥سٜٔ في أَانٔ ايعٌُ دٕٚ إذٕ َٔ الإداز٠ 0

 %05 %15 %11 إْراز نتابٞ هإ المعد أٚ المٝعاد امحددد يريو .الأنٌ في غير الم 3

 %05 %15 %11 إْراز نتابٞ ايّٓٛ أثٓا٤ ايعٌُ 4

 ثلاخ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ ْصف ّٜٛ ايّٓٛ في الحالات ايتي تطتدعٞ ٜكظ١ َطتُس٠ . 5

 ّٜٛ ناٌَ %51 %05 %11 ايتطهع أٚ ٚدٛد ايعُاٍ في غير محًِٗ أثٓا٤ ضاعات ايعٌُ 6

 %51 %05 %11 إْراز نتابٞ إضتعُاٍ الهاتف لأغساض خاص١ دٕٚ إذٕ 7

 ايتلاعب في اثبات الحضٛز 8
 َٜٛإ ّٜٛ 51% 05%

 ٚيجٛش ايفصٌ حتي يٛ ناْت المخايف١ الأٚلى
 

 َٜٛإ ّٜٛ %51 %05 عدّ إطاع١ الأٚاَس ايعاد١ٜ الخاص١ بايعٌُ 9

 عدّ تٓفٝر ايتعًُٝات المتعًك١ بايعٌُ 11
 َٜٛإ ّٜٛ 51% 05%

 ٚيجٛش ايفصٌ في المس٠ ايجايج١
 

 ايتخسٜض ع٢ً مخايف١ الأٚاَس ٚايتعًُٝات الخط١ٝ الخاص١ بايعٌُ 11

 َٜٛإ

 
- خمط١ أٜاّ ثلاث١ أٜاّ - - - - 

 ٚيجٛش ايفصٌ في المس٠ ايجايج١

 في المٛاد ٚالأدٚات الإُٖاٍ أٚ ايتٗإٚ ف٢ ايعٌُ ايرٟ قد ٜٓشا عٓ٘ ضسز في صخ١ ايعُاٍ أٚ ضلاَتِٗ أٚ 10
 خمط١ أٜاّ ثلاث١ أٜاّ َٜٛإ

 ٚيجٛش ايفصٌ حت٢ يٛ ناْت المخايف١ الأٚلى



 يجٛش فصً٘ َٔ ايعٌُ حت٢ يٛ ناْت المخايف١ الأٚلى ايتدخين في الأَانٔ امحدظٛز٠ يًُخافظ١ ع٢ً ضلا١َ ايعُاٍ في َهإ ايعٌُ ٚخازد٘ أٚ حمٌ َشتكات٘ 13

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فات تتعًل بطًٛى ايعاٌَثايجا:مخاي

 ْٛع المخايف١ ّ
 دزد١ الجصا٤ َٔ الادس ايَٝٛٞ

 زابع َس٠ ثايح َس٠ ثاْٞ َس٠ أٍٚ َس٠

 خمط١ اٜاّ ٚيجٛش ايفصٌ في المس٠ ايجايج١ ثلاث١ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ ايتشادس َع ايصَلا٤ أٚ إحداخ َشاغبات في محٌ ايعٌُ 1

 اّ ٚيجٛش ايفصٌ في المس٠ ايجايج١خمط١ اٜ ثلاث١ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ ايتُازض 0

 خمط١ اٜاّ ثلاث١ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ الإَتٓاع عٔ إدسا٤ايهشف ايطبي عٓد طًب ذيو 3

 َٜٛإ ّٜٛ %51 %05 زفض ايتفتٝش عٓد الإْصساف 4

 خمط١ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ %51 مخايف١ ايتعًُٝات ايصخ١ٝ المتعًك١ بأَه١ٓ ايعٌُ 5

 خمط١ أٜاّ ايفصٌ َع المهأفا٠ ثلاث١ اٜاّ َٜٛإ  المٛاعٝد دٕٚ تبرٜس َكبٍٛعدّ تطًِٝ الأَٛاٍ امحدص١ً في 6
 

 يجٛش فصً٘ حت٢ يٛ ناْت المخايف١ الأٚلى جمع إعاْات أٚ ْكٛد دٕٚ إذٕ 7

 %51 %05 %11 إْراز نتابٞ نتاب١ عبازات ع٢ً الجدزإ أٚيصل إعلاْات دٕٚ إذٕ 8

 
 ٜٓصض خطٝا بايؿكٌ ٚهٛظ ؾكً٘ ست٢ يٛ ناْت المدايؿ١ الأٚلى ا ٜٛزٟ إلى تعطٌٝ ايعٌُالإزعا٤ نصبا ع٢ً ايطؤغا٤ أٚايعَلا٤ مم 9

 َٜٛإ ّٜٛ %50 إْصاض نتابٞ الإغطاف في إغتٗلاى المٛاز الأٚي١ٝ . 10

 خمػ١ اٜاّ ثلاث١ اٜاّ َٜٛإ ّٜٛ اغتعُاٍ الأزٚات أٚ الآلات اٚ اـسَات في أغطاض خاق١ 11

 

  : الأ١ًٖٝبات ايعٌُ ٚاـسَات ايكش١ٝ ٚاؿازٟ عؿط : كاطط ٚإقا

  تٛؾلر ب١٦ٝ آ١َٓ ٚقؿع٠ ع٢ً ايعٌُ اؾُع١ٝ ع٢ً   .1

ايكازض  الأ١ًٖٜٝطبل عل المسٜط ايتٓؿٝصٟ في ؾإٔ إقابات ايعٌُ ٚالإَطاض الم١ٝٗٓ أسهاّ ؾطع الأخطاض الم١ٝٓٗ َٔ ْعاّ ايتأَٝٓات   .2

 ٖـ .3/9/1421في  33بالمطغّٛ المًهٞ ضقِ ّ/ 

  عؿط : اْتٗا٤ عكس ايعٌُ ايجاْٞ

  َٔ ْعاّ ايعٌُ ايػعٛزٟ . 74ٜٓتٗٞ عكس ايعٌُ في أٟ َٔ الأسٍٛ المٓكٛم عًٝٗا في الماز٠  .1



إشا نإ ايعكس غلر قسز المس٠ داظ لأٟ َٔ ططؾٝ٘ إْٗاؤٙ بٓا٤ً ع٢ً غبب َؿطٚع هب بٝاْ٘ بمٛدب إؾعاض ٜٛد٘ إلى ايططف الآخط   .2

عٔ ثلاثين َٜٛاً إشا نإ أدط المسٜط ايتٓؿٝصٟ ٜسؾع ؾٗطٜاً , ٚلا ٜكٌ عٔ خمػ١ عؿط َٜٛاً بايٓػب١ إلى غلرٙ نتاب١ قبٌ الإْٗا٤ بمس٠ لا تكٌ 

.  

إشا أُْٗٞ ايعكس يػبب غلر َؿطٚع نإ يًططف ايصٟ أقاب٘ نطض َٔ ٖصا الإْٗا٤ اؿل في تعٜٛض تكسضٙ ١٦ٖٝ تػ١ٜٛ اـلاؾات  .3

  ١ٜ ٚأزب١ٝ ساي١ ٚاستُاي١ٝ ٚظطٚف الإْٗا٤ .ايعُاي١ٝ ,ٜطاع٢ ؾٝ٘ َا ؿك٘ َٔ أنطاض َاز

ُٜؿكٌ َٔ عًُ٘ بػلر غبب َؿطٚع إٔ ٜطًب إعازت٘ إلى ايعٌُ ٜٚٓعط في ٖصٙ ايطًبات ٚؾل أسهاّ ْعاّ   هٛظ يًُسٜط ايتٓؿٝصٟ .4 اشا 

  ايعٌُ ٚلا٥ش١ المطاؾعات أَاّ ٦ٖٝات تػ١ٜٛ اـلاؾات ايعُاي١ٝ .

١ , َا لم تهٔ ؾدكٝت٘ قس ضٚعٝت في إبطاّ ايعكس ٚيهٓ٘ ٜٓتٗٞ بٛؾا٠ المسٜط ايتٓؿٝصٟ أٚ لا ٜٓكهٞ عكس ايعٌُ بٛؾا٠ قاسب ايكلاسٝ .5

بعذعٙ عٔ أزا٤ عًُ٘ , ٚشيو بمٛدب ؾٗاز٠ طب١ٝ َعتُس٠ َٔ اؾٗات ايكش١ٝ المدٛي١ أٚ َٔ ايطبٝب المدٍٛ ايصٟ ٜعٝٓ٘ قاسب 

   ايكلاس١ٝ

( َٔ ْعاّ  80أٚ تعٜٛه٘ إلا في اؿالات ايٛاضز٠ بالماز٠ )   عاض المسٜط ايتٓؿٝصٟلا هٛظ يكاسب ايكلاس١ٝ ؾػذ ايعكس زٕٚ َهاؾأ٠ أٚ إؾ   .6

  يًُسٜط ايتٓؿٝصٟ يهٞ ٜبسٟ أغباب َعاضنت٘ يًؿػذ .  ايعٌُ ؾطٜط١ إٔ تتاح ايؿطق١

( َٔ  81ضز٠ بالماز٠ ) يًُسٜط ايتٓؿٝصٟ إٔ ٜلذى ايعٌُ زٕٚ إؾعاض , َع استؿاظ٘ عكٛق٘ ايٓعا١َٝ نًٗا في أٟ َٔ اؿالات ايٛا  ول    .7

  ْعاّ ايعٌُ .

بػبب المطض , قبٌ اغتٓؿاشٙ المسز المحسز٠ يلإداظ٠ المٓكٛم عًٝٗا في ْعاّ   لا هٛظ يكاسب ايكلاس١ٝ إْٗا٤ خس١َ المسٜط ايتٓؿٝصٟ  .8

  ايعٌُ ٚيًُسٜط ايتٓؿٝصٟ اؿل في إٔ ٜطًب ٚقٌ إداظت٘ ايػ١ٜٛٓ بالمطن١ٝ .

 .  ب١ عٔ دطيم١ ك١ً بايؿطف أٚ الأَا١ْاؿهِ ع٢ً المٛظـ ْٗا٥ٝا بعكٛ .9

يًُسٜط في َكط ايعٌُ ٜٚٛقع المطغٌ إيٝ٘ بإغتلاَ٘ َع تٛنٝح تاضٜذ الاغتلاّ ٚفي ساي١ إَتٓاع المسٜط عٔ   إٔ ٜتِ تػًِٝ الإخطاض .10

 الاغتلاّ َع إثبات ايٛاقع١ في قهط ضلزٞ ٜٛقع عًٝ٘ اثٓإ َٔ ظَلا٥٘ في ايعٌُ .

سَت٘ ؾٗاز٠ َٔ ٚاقع ًَـ خسَت٘ َبٝٓا بٗا تاضٜذ ايتشاق٘ بايعٌُ ٚتاضٜذ إْتٗا٤ عًُ٘ َٚػ٢ُ ايٛظٝؿ١ ٜػًِ يًُسٜط عٓس اْٗا٤ خ .11

 ٚالأدط ٚالإَتٝاظات المُٓٛس١ ي٘ ٚشيو في َٝعاز أقكاٙ أغبٛع َٔ تاضٜذ طًب٘ لها )عٌُ نمٛشز ؾٗاز٠ خس١َ (.

 

 ايجايح عؿط : َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـس١َ : 

إٔ تسؾع إلى يًُسٜط ايتٓؿٝصٟ َهاؾأ٠ عٔ َس٠ خسَت٘ ؼػب ع٢ً أغاؽ أدط ْكـ ؾٗط عٔ نٌ غ١ٓ َٔ  اؾُع١ٝ ع٢ً  إشا اْتٗت علاق١ ايعٌُ ٚدب  .1

المسٜط ايتٓؿٝصٟ َهاؾأ٠ عٔ   ايػٓٛات اـُؼ الأٚلى , ٚأدط ؾٗط عٔ نٌ غ١ٓ َٔ ايػٓٛات ايتاي١ٝ , ٜٚتدص الأدط الأخلر أغاغاً ؿػاب المهاؾأ٠ , ٜٚػتشل

  ب١ َا قهاٙ َٓٗا في ايعٌُ .أدعا٤ ايػ١ٓ بٓػ

ٝتين, ٚلا إشا نإ اْتٗا٤ علاق١ ايعٌُ بػبب اغتكاي١ المسٜط ايتٓؿٝصٟ ٜػتشل في ٖصٙ اؿاي١ ثًح المهاؾأ٠ بعس خس١َ لا تكٌ َستٗا عٔ غٓتين َتتاي  .2

ًػت َس٠ ت ٜٚػتشل المهاؾأ٠ نا١ًَ إشا بتعٜس عٔ خمؼ غٓٛات , ٜٚػتشل ثًجٝٗا إشا ظازت َس٠ خسَت٘ ع٢ً خمؼ غٓٛات َتتاي١ٝ ٚلم تبًؼ عؿط غٓٛا

 خسَت٘ عؿط غٓٛات ؾأنجط 

  ٜػتشل المسٜط ايتٓؿٝصٟ المهاؾأ٠ نا١ًَ في ساي١ تطن٘ يًعٌُ ْتٝذ١ يك٠ٛ قاٖط٠ خاضد٘ عٔ إضازت٘ .   .3

 

تاضٜذ اْتٗا٤ َٔ  –ع٢ً الأنجط  –زؾع أدطٙ ٚتكؿ١ٝ سكٛق٘ خلاٍ أغبٛع  اؾُع١ٝ المسٜط ايتٓؿٝصٟ ٚدب ع٢ً   إشا اْتٗت خس١َ  .4

تكؿ١ٝ سكٛق٘ نا١ًَ خلاٍ َس٠ لا تعٜس ع٢ً  اؾُع١ٝ ٖٛ ايصٟ أ٢ْٗ ايعكس , ٚدب ع٢ً   ايعلاق١ ايعكس١ٜ , أَا إشا نإ المسٜط ايتٓؿٝصٟ

 أغبٛعين , ٚيكاسب ايكلاس١ٝ إٔ وػِ أٟ زٜٔ َػتشل ي٘ بػبب ايعٌُ َٔ المبايؼ المػتشك١ يًُٛظـ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  : ًالإزاض١ٜ ٚالماي١ٝ ايؿؤٕٚ ثاْٝا: 

 

 : ّٚقـ عا 

 ٖٚٞ ؽتل بالإؾطاف ايعاّ ع٢ً جمٝع الأعُاٍ المتعًك١ بٛسسات ايػهطتاض١ٜ ٚالمًؿات ٚايؿؤٕٚ الماي١ٝ, ٚؾؤٕٚ المٛظؿين. 

 : ٚادبات َٚػؤٚيٝات َسٜطٖا   

 ٛظؿين.ضغِ ايػٝاغات ْٚعِ ايعٌُ المتعًك١ بٛسسات ايػهطتاض١ٜ ٚالمًؿات, ٚايؿؤٕٚ الماي١ٝ, ٚؾؤٕٚ الم .1

  اقلذاح ايًٛا٥ح اـاق١ بايؿؤٕٚ الماي١ٝ تمٗٝسا لاعتُازٖا َٔ قاسب ايكلاس١ٝ. .2

  ٚنع ٚاقلذاح ايًٛا٥ح اـاق١ بؿؤٕٚ المٛظؿين. .3

 الإؾطاف ع٢ً تٓؿٝص ْعِ ايعٌُ في ٚسسات ايػهطتاض١ٜ ٚايؿؤٕٚ الماي١ٝ ٚؾؤٕٚ المٛظؿين. .4

  سسات ايتابع١ ي٘.إعساز ايتكاضٜط ايؿٗط١ٜ عٔ َس٣ تٓؿٝص الأعُاٍ في ايٛ .5

 َطاقب١ الأزا٤ في ايٛسسات ايتابع١ ٚتكِٜٛ الأزا٤ ٚسٌ َؿانٌ َٚعٛقات ايعٌُ في الإزاضات ايتابع١ ي٘. .6

  تطٜٛط ْعِ ايعٌُ في ٚسسات الإزاض٠ ايساخ١ًٝ. .7

 ايتٓػٝل َع َسٜطٟ فُٛعات ايٛسسات الأخط٣ ؾُٝا ٜتعًل بايٓٛاسٞ الماي١ٝ ٚؾؤٕٚ المٛظؿين. .8

  إيٝ٘ َٔ أعُاٍ أخط٣ شات ق١ً بايعٌُ. ايكٝاّ بما ٜػٓس .9

 ؾطٚط ؾػٌ ايٛظٝؿ١   

  َؤٌٖ داَعٞ َٓاغب ( إزاض٠ الأعُاٍ أٚ إزاض٠ عا١َ ) .1

  .ٚالماي١ٝ الإزاض١ٜ ايؿؤٕٚ أعُاٍ في غٓٛات ٥خلد٠ لا تكٌ عٔ  .2

  إتماّ سهٛض بعض ايسٚضات ايتسضٜب١ٝ في أعُاٍ ايؿؤٕٚ الإزاض١ٜ ٚالماي١ٝ. .3



 ؾؤٕٚ المٛظؿين 

 ّٚقـ عا  

تٓؿٝص جمٝع الأعُاٍ المتعًك١ بؿؤٕٚ المٛظؿين بس٤ًا َٔ إدطا٤ات ايتعٝين ٚست٢ إدطا٤ات تطى ايعٌُ بما ٜػاعس ع٢ً ايتٓؿٝص 

 .ايؿعاٍ يتٛؾلر ق٠ٛ بؿط١ٜ ؾعاي١

 ايٛادبات ٚالمػؤٚيٝات   

  إعساز دساٍٚ الاستٝادات ٚايؿٛاغط. .1

  ات المٛظؿين اؾسز.تٓؿٝص إدطا٤ات الإعلإ ٚالاختٝاض ٚايتعٝين ٚاغتهُاٍ ًَؿ .2

 .اؾُع١ٝ تٓؿٝص ْعِ الأدٛض ٚاؿٛاؾع ٚإدطا٤ات تكِٜٛ الأزا٤ بالاتكاٍ بالمػؤٚيين في ٚسسات  .3

  المٓاغب١ يًُٛظؿين. الأ١ًٖٝتٛؾلر اـسَات  .4

  ايكٝاّ عكط اؿهٛض ٚغاعات ايعٌُ ْٚعاّ الأداظات. .5

 ٚتػٌٗٝ ايتشام المٛظؿين بٗصٙ ايلداَر.إدطا٤ الاتكالات ايلاظ١َ َع َطانع ايتسضٜب يتسضٜب المٛظؿين  .6

  إعساز نؿٛف ايطٚاتب ٚالأدٛض ٚاؿٛاؾع. .7

  نتاب١ ايتكاضٜط ٚالمصنطات ايتي ٜطًبٗا َؿطف ٚسس٠ ؾؤٕٚ المٛظؿين. .8

  إعساز الإسكا٤ات ايلاظ١َ يٛسس٠ المعًَٛات ٚاؿاغب الآيٞ. .9

  إعساز ايٓؿطات ٚايتعًُٝات اـاق١ بٓعاّ عٌُ المٛظؿين .10

  المٛظؿين ٚؼسٜجٗا باغتُطاض.سؿغ ًَؿات  .11

  ايكٝاّ بما ٜػٓس إيٝ٘ َٔ أعُاٍ أخط٣ شات ق١ً بايعٌُ. .12

 ؾطٚط ؾػٌ ايٛظٝؿ١   

  َؤٌٖ عًُٞ َٓاغب. .1

  خلد٠ َٓاغب١ في فاٍ ايعٌُ. .2

  زٚض٠ أٚي١ٝ في ؾؤٕٚ المٛظؿين. .3

 : ايػهطتاض١ٜ 

 ٚقـ عاّ يًٛظٝؿ١   

 ًؿات ٚايؿؤٕٚ ايساخ١ًٝ.تٓؿٝص جمٝع الأعُاٍ المتعًك١ بؿؤٕٚ ايػهطتاض١ٜ ٚالم .1

  ؾشل ايلدٜس ٚايؿانؼ ٚايلدٜس الإيهلذ٢ْٚ ٚتكٓٝؿ٘ ٚتٛظٜع٘ ٚؾل ايتعًُٝات .2

  إعساز ايلدٜس ايكازض ٚايؿانؼ ايكازض ٚتكسٜطٙ إلى اؾٗات المع١ٝٓ. .3

  سؿغ المًؿات ٚؼسٜجٗا ٚتػذٌٝ المطًٛب َٓٗا ع٢ً ايهُبٝٛتط. .4

  س َٛاعٝس المكابلات ٚالادتُاعات.تًك٢ المهالمات ايتًٝؿ١ْٝٛ ٚايطز عًٝٗا ٚؼسٜ .5



  ايتذٗٝع يلادتُاعات. .6

  قطف الأزٚات ايهتاب١ٝ ٚالمطبٛعات. .7

  َطاقب١ أعُاٍ ايٓعاؾ١ ٚاؿطاغ١ ٚالأَٔ ايساخًٞ. .8

  ايكٝاّ بما ٜػٓس إيٝ٘ َٔ أعُاٍ أخط٣ شات ق١ً بايعٌُ. .9

 ؾطٚط ؾػٌ ايٛظٝؿ١  

  َؤٌٖ َتٛغط َٓاغب. .1

  .ايعٌُ فاٍ في غٓٛات ٣خلد٠ لا تكٌ عٔ  .2

  زٚض٠ تسضٜب١ٝ في ايػهطتاض١ٜ. .3

 

 

 : ّايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلا 

  ّٚقـ عا: 

 تٓؿٝص جمٝع الأعُاٍ المطتبط١ بايعلاقات ايعا١َ ٚالأعلاّ في فايٞ قبٍٛ ايعٌُ

 يطايبي المػاعس٠. الأ١ًٖٝايتطٛعٞ ٚإدطا٤ ايبشٛخ 

 ّالمٗا :  

  فايٞ اغتكطاب ٚتؿذٝع المتطٛعين.تٓؿٝص ايػٝاغ١ اـاق١ بايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ في .1

 اؿكط ايسقٝل لآيٝات ايعٌُ ايتطٛعٞ ٚؼسٜجٗا باغتُطاض ٚالإعلاّ عٔ شيو يؿ٦ات المتطٛعين. .2

  تٓؿٝص الأغايٝب المٓاغب١ يتهطِٜ المتطٛعين ٚتكسٜط دٗسِٖ. .3

  عح ٚزضاغ١ ٚسكط َعٛقات ايتطٛع ٚتٓؿٝص تٛقٝات ايتػًب عًٝٗا. .4

 المػتُط َع المتطٛعين بايتٓػٝل َع أخكا٥ٞ قبٍٛ ايعٌُ ايتطٛعٞ. اغتدساّ أغايٝب ايتٛاقٌ .5

  تطتٝب إدطا٤ات َٚطاغِٝ الاغتكباٍ ٚايهٝاؾ١ يهباض المتطٛعين. .6

 تٓؿٝص غٝاغ١ الاتكاٍ المػتُط َع الأدٗع٠ اؿه١َٝٛ ٚٚغا٥ٌ الإعلاّ يسعِ ايعلاقات ايعا١َ. .7

  ايكٝاّ بما ٜػٓس إيٝ٘ َٔ أعُاٍ أخط٣ شات ق١ً بايعٌُ. .8

ٚؾطٚعٗا بعس اعتُازٖا َٔ َسٜط عاّ  اؾُع١ٝ عٌُ خطط زعا١ٝ٥ ٚالإؾطاف ع٢ً إقساض ايٓؿطات ٚالمطٜٛات اـاق١ ب .9

 . اؾُع١ٝ 

 تعٜٚس المتلدعين بكٛا٥ِ المػتؿٝسٜٔ َٔ تلدعاتِٗ . .10

 ؼطٜط خطابات ؾهط ؾُٝع المتلدعين ٚالمتعاْٚين ٚ إضغاٍ ضغا٥ٌ ؾهط عٔ ططٜل اؾٛاٍ. .11

 ايطا٥س في المجتُع . ُع١ٝ اؾايتٛع١ٝ بسٚض  .12

 بايؿا٥س٠ . اؾُع١ٝ ايتٓػٝل َع اؾُعٝات ٚاله٦ٝات اـلر١ٜ الأخط٣ ؾُٝا ٜعٛز ع٢ً  .13



 في أدٗع٠ الإعلاّ ٚغلرٖا . اؾُع١ٝ الاٖتُاّ ظُٝع َا ٜكسض عٔ  .14

 . اؾُع١ٝ َتابع١ ايسٚا٥ط اؿه١َٝٛ ٚالمؤغػات اـاق١ في نٌ َا ىل  .15

 ٜع َػتكب١ًٝ ادتُاع١ٝ .اقلذاح خطط َػتكب١ًٝ لمؿاض .16

 عٌُ تكاضٜط زٚض١ٜ ْٚؿطات عٔ غلر اـطط ٚالمؿاضٜع . .17

الاستؿاظ بألزا٤ ٚعٓاٜٚٔ ٚأضقاّ الاتكاٍ لأقشاب المحلات ٚالمتلدعين ٚالمؿلذنين ايصٜٔ ٜؿاضنٕٛ في تكسِٜ ايتلدعات  .18

. 

 لز١ٝ .ٚنع خطط يتٛظٜع ايًٛسات الإعلا١ْٝ في المحاؾع١ ٚ خطط يًلداَر ٚالمؿاضٜع المٛ .19

 ايبشح عٔ قٓٛات يًتٌُٜٛ . .20

 ٚإلاظاتٗا ٚعطنٗا في اؿؿلات أٚ ايكٓٛات ايؿها١ٝ٥ . اؾُع١ٝ عٌُ عطٚض ٚثا٥ك١ٝ يًتعطٜـ ب .21

 إضغاٍ الأخباض ٚايبٝاْات ايكشؿ١ٝ ؾُٝع ايكشـ . .22

 ايكٝاّ بتكُِٝ الإعلاْات ٚايتؿاٚض يطباعتٗا َع زٚض ايطباع١ . .23

 اضتٗا .ٚإز اؾُع١ٝ تٓػٝل ايعٜاضات يؿطع  .24

 إقا١َ المعاضض ٚإقساض ايٓؿطات ٚالمجلات ٚالمػابكات ايجكاؾ١ٝ ٚالإعلا١َٝ . .25

 ٚؾطٚعٗا اؾُع١ٝ ايبشح عُٔ ٜكّٛ بطعا١ٜ المطبٛعات ٚايٓؿطات ايتي تكسضٖا  .26

 

 ؾطٚط ؾػٌ ايٛظٝؿ١   

  َؤٌٖ عًُٞ َٓاغب , ٜٚؿهٌ إٔ ٜهٕٛ في إسس٣ ؽككات ) الإعلاّ, ايعلاقات .1

  ايعا١َ, ايكشاؾ١ )

  .إتماّ سهٛض بعض ايسٚضات ايتسضٜب١ٝ في فاٍ ايعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ .2

 

 إزاض٠ ايبشح ٚالمػاعسات :

 : ٞايباسح الادتُاع 

 ٚقـ عاّ يًٛظٝؿ١   

يتكسٜط َس٣ ساد١ المتكسَين ٚايتدطٝط لاستٝادات طايب٢  الأ١ًٖٝالإؾطاف ع٢ً جمٝع الأعُاٍ المتعًك١ بايبشٛخ 

 المػاعسات.

 

  قؿات ايباسح: 

 إٔ ٜؿٗس ي٘ بايكلاح ٚالاغتكا١َ . .1

 ألّا ٜهٕٛ أععباً. .2



 إٔ ٜتكـ بايكلد ٚاؿًِ ٚالأْا٠ . .3

 إٔ ٜهٕٛ بعٝساً عٔ المحابا٠ . .4

 إٔ ٜعٌُ استػاباً يٛد٘ الله تعالى . .5

 ضؾع ايػلر٠ ايصات١ٝ يًباسح إلى َسٜط ايؿؤٕٚ الماي١ٝ ٚالإزاض١ٜ لاعتُازٙ قبٌ تهًٝؿ٘ بايعٌُ . .6

 : ٚادبات ايباسح 

 ح ساي١ الأغط٠ بسق١ تا١َ ٚتعب١٦ ايُٓٛشز المعس يصيو .ع .1

 المتابع١ ؿاي١ الأغط٠ الماز١ٜ ٚايكش١ٝ ٚايػًٛن١ٝ ٚإٔ ٜٓعٍ ْؿػ٘ بمٓعي١ ايٛايس ايؿؿٝل عًِٝٗ . .2

 .  إٜكاٍ المعْٛات ايلاظ١َ إيِٝٗ باْتعاّ .3

 إٔ واؾغ ع٢ً أغطاض الأغط٠ ٚلا ٜبٝح بٗا لأسس َُٗا نإ . .4

  يطايبي المػاعسات ٚتكٓٝـ الاستٝادات. الأ١ًٖٝ ٚنع إدطا٤ات ايبشٛخ .5

 الإؾطاف ع٢ً المكابلات َع المحتادين أٚ ايصٖاب لهِ يتشسٜس َس٣ اؿاد١ ْٚٛعٗا ٚتٛقٝتٗا. .6

الإؾطاف ع٢ً إدطا٤ات ايتأنس َٔ ناؾ١ المػتٓسات المؤٜس٠ لمػتشكٞ المػاعسات غٛا٤ َٔ المعْٛات ٚالأغص١ٜ أٚ ضعا١ٜ  .7

سِٗ أٚ تكسِٜ ايعلاز ايطبي أٚ َؿطٚع اؿكٝب١ المسضغ١ٝ ٚنصيو اغتكباٍ ٚتٛظٜع الملابؼ ٚالأثاخ ايػذٓا٤ ٚشِٜٚٗ ٚإقلا

 المػتعٌُ.

  نُإ ايػط١ٜ ٚسػٔ المعا١ًَ ٚاؿؿاظ ع٢ً نطا١َ طايبي المػاعسات. .8

 ٚايتٓػٝل يتكسٜط سذِ المػاعسات ٚتٛقٝتٗا. اؾُع١ٝ تٛدٝ٘ الاستٝاز إلى فُٛع١ ٚسسات  .9

ت في ن٤ٛ أٟ َػتذسات بالإناؾ١ أٚ اؿصف ٚإعساز المصنطات يًشالات اؿطد١ ٚاعتُاز ايتكطف َٔ َسٜط َتابع١ اؿالا .10

 المجًؼ .  ثِ الأ١ًٖٝ اؾُع١ٝ 

  عح ايؿها٣ٚ المكس١َ ٚالمحٛي١ َٔ ايط٥ٝؼ الأع٢ً ٚإبسا٤ ايطأٟ يًتكطف ؾٝٗا .11

  .الأ١ًٖٝالإؾطاف ع٢ً تٓؿٝص ايتعًُٝات ٚايكٛاعس اـاق١ بايبشٛخ  .12

  ايكٝاّ بما ٜػٓس إيٝ٘ َٔ أعُاٍ أخط٣ شات ق١ً بايعٌُ. .13

 

 : ططٜك١ ايبشح 

 بطًبات المػاعس٠ عٔ ططٜل ايجكات َٔ أٌٖ اؿٞ .  جمع المعًَٛات اـاق١ بالمتكسَين .1

 تعب١٦ الاغتُاض٠ المعس٠ لهصا ايؿإٔ َع إضؾام جمٝع الأٚضام المجبت١ ؿاي١ الأغط٠. .2

 ؾ١ اؿاي١ عٔ قطب .ظٜاض٠ المٓعٍ ظٜاز٠ في ايتشطٟ َٚعط .3

 َطابك١ َعًَٛات ايعٜاض٠ َٔ خلاٍ ايتشسخ َع أٌٖ اؿٞ . .4

 اعتُاز الاغتُاض٠ يس٣ المػتٛزع . .5

 المعْٛات نػا٥ط الأغط المػتؿٝس٠بكا٤ الأغط٠ ؼت المتابع١ ٚايتشطٟ لمس٠ ثلاث١ أؾٗط ٚفي ٖصٙ اؿاٍ تكطف لها  .6

 



 ؾطٚط ؾػٌ ايٛظٝؿ١   

  ١ٝ / عًِ ْؿؼ / عًِ ادتُاعَؤٌٖ داَعٞ َٓاغب ) خس١َ ادتُاع .1

  .الأ١ًٖٝخلد٠ َٓاغب١ في أعُاٍ ايبشٛخ  .2

 ٚايتعاٌَ َع الآخطٜٔ الأ١ًٖٝإتماّ بعض ايسٚضات ايتسضٜب١ٝ في ايبشٛخ  .3

 

 

 

 

 

 

 

 : ؾطٚط اغتشكام المػاعسات 

 

 ايؿطٚط ٚالأٚضام المطًٛب١ يكطف إعا١ْ يلأغط ايؿكلر٠ 

  طابك١. قٛض٠ بطاق١ ايعا١ً٥ دسٜس٠ َع الأقٌ ي1ًُ

 . تعطٜـ َٔ المساضؽ يًطلاب2     

 . قٛض٠ قو ايبٝت أٚ عكس الإهاض َع الأقٌ يًُطابك3١

 . تعطٜـ َٔ ايعٌُ َع شنط َكساض ايطاتب4

   . ألّا ٜؿٞ ايسخٌ باستٝادات الأغط٠ ايهطٚض١ٜ 5

 . ألّا تهٕٛ الأغط٠ َػتؿٝس٠ َٔ دٗات خلر١ٜ أخط6٣    

  كشٞ ضغِ كطط يًُٓعٍ َع ضقِ المًـ اي .7

 تعب١٦ ٚضق١ إَاّ المػذس َع تكسٜكٗا َٔ الأٚقاف .8

 . قٛض بطاق١ ايهُإ الادتُاعٞ َع الأقٌ يًُطابك9١

 . إثبات ايتكاعس َٔ ايبٓو ايعطبٞ ايٛطني10

 المدككات (    ايعٛا٥س  َٔ الماي١ٝ ) المٓار   . إثبات َا ٜػتؿٝس11ٙ

 الأٚلاز. يلأضاٌَ إسهاض قو إثبات عسّ ايعٚاز َع قو إعا١ْ 12

 . ألّا ٜعطف عِٓٗ الإغطاف في المأنٌ أٚ المؿطب أٚ ايػه13ٔ

 –َػذٕٛ عا٥ًِٗ  –َطن٢  –َطًكات  –أضاٌَ  –. ٜتِ ايتعاٌَ في الاغتشكام ع٢ً ايلذتٝب ايتايٞ ) أٜتاّ 14

 ؾكطا٤ َٔ غلر ٖصٙ ايؿ٦ات ( –نباض في ايػٔ 



 ّالأٚضام المطًٛب١ يؿتح ًَـ أٜتا 

         دسٜس٠ َع الأقٌ يًُطابك١ . قٛض٠ بطاق١ ايعا١ً٥ 1

 . تعطٜـ َٔ المساضؽ يًطلاب2  

 . قٛض٠ قو ايبٝت أٚ عكس الإهاض َع الأقٌ يًُطابك3١

 . ضغِ كطط يًُٓعٍ َع ضقِ المًـ ايكش4ٞ

 . إسهاض قٛض٠ ؾٗاز٠ ايٛؾا٠ ٚقو سكط ايٛضث١ َع الأق5ٌ

   ٌ. قٛض٠ بطاق١ ايهُإ الادتُاعٞ ٚبطاق١ المعاقين َع الأق6

  . إثبات َا ٜػتؿٝسٙ َٔ الماي7١ٝ  

              . إثبات ايتكاعس َٔ ايبٓو ايعطبٞ ايٛطني8

 . قو ايٛناي١ ايؿطع9١ٝ 

 

 ايؿطٚط ٚالأٚضام المطًٛب١ لإعا١ْ المكبًين ع٢ً ايعٚاز 

 . إٔ ٜهٕٛ المتكسّ غعٛزٟ اؾٓػ١ٝ َٚكِٝ بالمٓطك1١

 ًُطابك١ ٚايتكسٜل. إسهاض قٛض٠ َٔ زؾلذ ايعا١ً٥ َع الأقٌ ي2

 ؾٗٛض 6. إسهاض قٛض٠ َٔ عكس ايٓهاح َع الأقٌ يًُطابك١ ٚ لا ٜهٕٛ َه٢ ع٢ً ايعكس أنجط َٔ 3

     . تعب١٦ اغتُاض٠ طًب الإعا١ْ ع٢ً ايعٚاز 4

 ضٜاٍ 3000. إٔ ٜهٕٛ ضاتب المتكسّ أقٌ َٔ 5  

       أخط٣  جمع١ٝألا ٜهٕٛ قس اغتؿاز َٔ  .9

 ٚسكٌ ايسخٍٛ . ألا ٜهٕٛ قس تم ايعٚاز7  

 . ألا ٜهٕٛ قس سكٌ ع٢ً قطض ظٚاز8

 . إسهاض َا ٜجبت سكٍٛ المتكسّ ع٢ً زٚض٠ تسضٜب١ٝ ٚتأ١ًٖٝٝ يًُكبًين ع٢ً ايعٚاز9

 غٓٛات ع٢ً َهٞ ظٚاد٘ الأٍٚ 3. لا تتِ الإعا١ْ إلا في ظٚاد٘ الأٍٚ إلا في ساي١ ايٛؾا٠ أٚ ايطلام ٚقبٌ َهٞ 10

 : ٚسؿاظاً لما٤ ٚد٘ ايؿكلر 

 ٕٛ تٛظٜع المعْٛات بٛاغط١ ايباسح .إٔ ٜه .1

 ألّا تتهُٔ ايػٝاضات المٛظع١ أ١ٜ نتابات . .2

 أغط٠ . 15إٔ ٜهٕٛ ايتٛظٜع يٝلًا ٚألّا ٜعٜس المٛظع عٔ  .3

 ألّا ٜهٕٛ َٛظع المعْٛات َٔ أٌٖ اؿٞ . .4

 

 : ايؿؤٕٚ الماي١ٝ 



  ٖٚٞ ايتي ؽتل بايٓٛاسٞ الماي١ٝ ٚالمحاغب١ٝ . 

 :َٗاّ إزاض٠ ايؿؤٕٚ الماي١ٝ 

ٚتٓؿٝص ناؾ١ ايتعًُٝات الماي١ٝ ايكازض٠ عٔ اؾٗات ايطلز١ٝ ٚعٔ  اؾُع١ٝ ايكٝاّ بهاؾ١ ايعًُٝات الماي١ٝ ٚاؿػاب١ٝ  .1

 . اؾُع١ٝ إزاض٠ 

 َػو المجُٛع١ ايسؾلذ١ٜ المكطض٠ ٚتٓؿٝص ايسٚضات المحاغب١ٝ. .2

 ايكٝٛز المحاغب١ٝ يًعًُٝات المدتًؿ١ . الاستؿاظ ظُٝع المػتٓسات ٚايػذلات ٚايسؾاتط المحاغب١ٝ ٚالمكطض٠ ٚتٓؿٝص ناؾ١ .3

المؿاضن١ في َطاقب١ ايكٓسٚم ٚايعٗس ايٓكس١ٜ المػتسيم١ ٚايػًـ المؤقت١ ٚالإؾطاف ع٢ً تٓؿٝصٖا ٚنبط سطنتٗا  .4

 ٚاغتٝؿا٤ َطادع١ َػتٓساتٗا ٚإدطا٤ اؾطز ايسٚضٟ ٚالمؿاد٧ عًٝٗا .

 َػتٓسٜاً ٚقاغبٝاً .إعساز أٚاَط ايكطف ٚأٚاَط ايكبض ْكسا ٚبؿٝهات َٚطادعتٗا  .5

َطادع١ ناؾ١ ايعًُٝات ٚتسقٝكٗا قبٌ ٚبعس ايكطف َٚػو ايسؾاتط ٚايػذلات ايلاظ١َ لها ٚؾتح المًؿات ايلاظ١َ  .6

 لإٜساع الأٚضام اـاق١ بٗصٙ ايعًُٝات ٚتٓعُٝٗا ٚتٝػلر الاغتؿاز٠ َٓٗا .

 إعساز َٝعإ المطادع١ ايؿٗطٟ َع ايهؿٛف ٚالأضقس٠ المًشك١ ب٘ . .7

بايبٓٛى ٚأعُاٍ الإٜساع ٚايكطف َٓٗا ٚإدطا٤ ايتػٜٛات ايؿٗط١ٜ لها  اؾُع١ٝ اف ٚايطقاب١ ع٢ً أعُاٍ ٚسػابات الإؾط .8

 ٚإعساز ايتكاضٜط اـاق١ بٗا .

يس٣ ايػلر  اؾُع١ٝ الإؾطاف ٚايطقاب١ ع٢ً إدطا٤ات ايكبض ٚايكطف ٚإعساز المطايبات ايلاظ١َ يتشكٌٝ َا قس ٜهٕٛ  .9

 يعا١َ يلإٜطازات .بايتٓػٝل َع الإزاض٠ ا

 َٔ ضٚاتب َٚهاؾآت ٚغلرٖا ٚايتٓػٝل في شيو َع إزاض٠ ؾؤٕٚ المٛظؿين . اؾُع١ٝ َطادع١ اغتشكاقات ايعاًَين ب .10

 بمٛدب إشٕ قطفٍ  أقٛيٞ َػتٛفٍ يهاؾ١ ايؿطٚط ٚالإدطا٤ات . اؾُع١ٝ تٓعِٝ ٚإعساز ايؿٝهات المطًٛب١ َٔ  .11

 ٛادبات٘ ٚتكسِٜ ناؾ١ ايتػٗٝلات ايلاظ١َ ي٘ .َعا١ْٚ المطادع ايكاْْٛٞ في تٝػلر أزا٥٘ ي .12

 . اؾُع١ٝ ايتشكل َٔ تأَين ايػٝٛي١ ايٓكس١ٜ يتٝػلر قطف المعاَلات الماي١ٝ اـاق١ بػلر ايعٌُ ايَٝٛٞ ب .13

 ايتٛدٝ٘ المحاغبي ٚإدطا٤ المطابكات ايلاظ١َ يًتأنس َٔ زق١ ٚاْتعاّ ٚغلا١َ ايعًُٝات . .14

 الماي١ٝ ٚالمٝعا١ْٝ ايع١َُٝٛ ٚايتكاضٜط ٚايبٝاْات الماي١ٝ .إعساز اؿػابات اـتا١َٝ ٚايكٛا٥ِ  .15

إعساز المٝعا١ْٝ ايتكسٜط١ٜ َٚتابع١ ايتٓؿٝص ايؿعًٞ ٚإعساز ايتكاضٜط اـاق١ بصيو َع تطٟ أغباب ايؿطٚم بين ايتكسٜطٟ  .16

 ٚايؿعًٞ يتلاؾٝٗا َػتكبلًا .

 . اؾُع١ٝ في ايتكطٜط ايػٟٓٛ  إعساز ايتكاضٜط ٚالإسكا٥ٝات ٚايبٝاْات الماي١ٝ المطًٛب تهُٝٓٗا .17

٤ات ٚتػًِ الإٜكالات اـاق١ غٛا٤ ْكساً أٚؾٝهات ٚاغتٝؿا٤ المػتٓسات ٚالإدطا اؾُع١ٝ تػًِ ناؾ١ الإٜطازات اـاق١ ب .18

 بٗا 

لها َٚطادع١   قطف ناؾ١ المسؾٛعات ايٓكس١ٜ بعس اغتٝؿا٤ الإدطا٤ات ٚالمػتٓسات اـاق١ بٗا ٚؾكاً يًتعًُٝات المٓع١ُ .19

 ًٝات اؿػاب١ٝ ٚايتٛقٝعات ايٛاضز٠ بٗا .ايعُ



لإٜساعٗا في سػاباتٗا ٚاؿكٍٛ  اؾُع١ٝ تٛضٜس المبايؼ ٚايؿٝهات المحك١ً في ْٗا١ٜ ايّٝٛ إلى ايبٓٛى ايتي تتعاٌَ َعٗا  .20

 ع٢ً أؾعاض ايتٛضٜس ٚإضغالها يًُشاغب١ .

 يػذلات ٚايهؿٛف المكطض٠ َٔ ٚاقع المػتٓسات إدطا٤ ايكٝٛز اـاق١ بالمكبٛنات ٚالمسؾٛعات ٚتػذٌٝ ناؾ١ ايعًُٝات في ا .21

 ٚأٚضام ايكبض ٚايكطف .

إَػاى غذٌ ايعٗس ايٓكس١ٜ المػتسيم١ ٚإدطا٤ ايكٝٛز اـاق١ بايتكطؾات ايٛاضز٠ عًٝٗا ٚايتكٝس في ايكطف َٓٗا  .22

 بايتعًُٝات المٓع١ُ لها 

 ٚاغتعانتٗا بعس تكسِٜ ناٌَ المػتٓسات اـاق١ بايكطف َٓٗا .

 غ المػتٓسات ٚاغتدطاز أٟ بٝاْات َطًٛب١ َٓ٘ .تطتٝب ٚسؿ .23

إدطا٤ اؾطز ايؿعًٞ بكؿ١ َػتُط٠ ع٢ً َٛدٛزات ايكٓسٚم َٚطابكتٗا َع الأضقس٠ ايسؾلذ١ٜ ٚؼطٟ أغباب ٚدٛز أ١ٜ  .24

 ؾطٚم بُٝٓٗا

 ٚإدطا٤ ايتػٜٛات ايلاظ١َ ٚإبلاؽ المحاغب١ عٓٗا . 

دطا٤ات ٚاؾلذاطات الأَٔ ٚايػلا١َ بايتٓػٝل َع الإزاض٠ ايعا١َ تأَين ايكٓسٚم ٚالمحاؾع١ ع٢ً َٛدٛزات٘ ٚتٓؿٝص ناؾ١ إ .25

 . اؾُع١ٝ 

ايهؿٛف   ٚسكط َٔ ٜتأخط َِٓٗ ؾٗطٜاً ٚضؾع اؾُع١ٝ تٓعِٝ ٚقطف الإعاْات ايؿٗط١ٜ يًُػتؿٝسٜٔ َٔ خسَات  .26

 ٚإبلاؽ ا  اـاق١ بِٗ

 لإزاض٠ ايعا١َ يًُػاعسات لاؽاش ايلاظّ .

عًُٝات اؾطز ايسٚضٟ المؿاد٧ ع٢ً َٛدٛزات ايكٓسٚم ٚايعٗس٠ المػتسيم١ ٚتكسِٜ أٟ  َعا١ْٚ قػِ المحاغب١ في إدطا٤ .27

 َػتٓسات أٚضام َطًٛب١ .

 

 ايتكػِٝ ايساخًٞ لإزاض٠ ايؿؤٕٚ الماي١ٝ

 : المٗاّ ايتي ٜكّٛ بٗا قػِ المحاغب١ 

كازض٠ عٔ اؾٗات ايطلز١ٝ ٚعٔ إزاض٠ ٚتٓؿٝص ناؾ١ ايتعًُٝات الماي١ٝ اي اؾُع١ٝ ايكٝاّ بهاؾ١ ايعًُٝات الماي١ٝ ٚاؿػاب١ٝ  .1

 . اؾُع١ٝ 

 َػو المجُٛع١ ايسؾلذ١ٜ المكطض٠ ٚتٓؿٝص ايسٚضات المحاغب١ٝ. .2

 الاستؿاظ ظُٝع المػتٓسات ٚايػذلات ٚايسؾاتط المحاغب١ٝ ٚالمكطض٠ ٚتٓؿٝص ناؾ١ ايكٝٛز المحاغب١ٝ يًعًُٝات المدتًؿ١ . .3

 َٚطادعتٗا َػتٓسٜاً ٚقاغبٝاً .إعساز أٚاَط ايكطف ٚأٚاَط ايكبض ْكسا ٚبؿٝهات  .4

َطادع١ ناؾ١ ايعًُٝات ٚتسقٝكٗا قبٌ ٚبعس ايكطف َٚػو ايسؾاتط ٚايػذلات ايلاظ١َ لها ٚؾتح المًؿات ايلاظ١َ لإٜساع  .5

 الأٚضام اـاق١

 بٗصٙ ايعًُٝات ٚتٓعُٝٗا ٚتٝػلر الاغتؿاز٠ َٓٗا . 

 ب٘ .إعساز َٝعإ المطادع١ ايؿٗطٟ َع ايهؿٛف ٚالأضقس٠ المًشك١  .6



 َٔ ضٚاتب َٚهاؾآت ٚغلرٖا ٚايتٓػٝل في شيو َع إزاض٠ ؾؤٕٚ المٛظؿين . اؾُع١ٝ َطادع١ اغتشكاقات ايعاًَين ب .7

 بمٛدب إشٕ قطفٍ  أقٛيٞ َػتٛفٍ يهاؾ١ ايؿطٚط ٚالإدطا٤ات . اؾُع١ٝ تٓعِٝ ٚإعساز ايؿٝهات المطًٛب١ َٔ  .8

 ؾ١ ايتػٗٝلات ايلاظ١َ ي٘ .في تٝػلر أزا٥٘ يٛادبات٘ ٚتكسِٜ نا  َعا١ْٚ قػِ ايتسقٝل .9

 .اؾُع١ٝ ايتشكل َٔ تأَين ايػٝٛي١ ايٓكس١ٜ يتٝػلر قطف المعاَلات الماي١ٝ اـاق١ بػلر ايعٌُ ايَٝٛٞ ب .10

 ايتٛدٝ٘ المحاغبي ٚإدطا٤ المطابكات ايلاظ١َ يًتأنس َٔ زق١ ٚاْتعاّ ٚغلا١َ ايعًُٝات . .11

 ايع١َُٝٛ ٚايتكاضٜط ٚايبٝاْات الماي١ٝ . إعساز اؿػابات اـتا١َٝ ٚايكٛا٥ِ الماي١ٝ ٚالمٝعا١ْٝ .12

 . اؾُع١ٝ إعساز ايتكاضٜط ٚالإسكا٥ٝات ٚايبٝاْات الماي١ٝ المطًٛب تهُٝٓٗا في ايتكطٜط ايػٟٓٛ  .13

غٛا٤ ْكساً أٚؾٝهات ٚاغتٝؿا٤ المػتٓسات ٚالإدطا٤ات ٚتػًِ الإٜكالات اـاق١  اؾُع١ٝ تػًِ ناؾ١ الإٜطازات اـاق١ ب .14

 بٗا .

 

 تي ٜكّٛ بٗا ايكٓسٚم :المٗاّ اي 

لها َٚطادع١   قطف ناؾ١ المسؾٛعات ايٓكس١ٜ بعس اغتٝؿا٤ الإدطا٤ات ٚالمػتٓسات اـاق١ بٗا ٚؾكاً يًتعًُٝات المٓع١ُ .1

 ايعًُٝات اؿػاب١ٝ ٚايتٛقٝعات ايٛاضز٠ بٗا .

لإٜساعٗا في سػاباتٗا ٚاؿكٍٛ  اؾُع١ٝ تٛضٜس المبايؼ ٚايؿٝهات المحك١ً في ْٗا١ٜ ايّٝٛ إلى ايبٓٛى ايتي تتعاٌَ َعٗا  .2

 ع٢ً أؾعاض ايتٛضٜس ٚإضغالها يًُشاغب١ .

إدطا٤ ايكٝٛز اـاق١ بالمكبٛنات ٚالمسؾٛعات ٚتػذٌٝ ناؾ١ ايعًُٝات في ايػذلات ٚايهؿٛف المكطض٠ َٔ ٚاقع المػتٓسات  .3

 ٚأٚضام ايكبض ٚايكطف .

تكطؾات ايٛاضز٠ عًٝٗا ٚايتكٝس في ايكطف َٓٗا إَػاى غذٌ ايعٗس ايٓكس١ٜ المػتسيم١ ٚإدطا٤ ايكٝٛز اـاق١ باي .4

 بايتعًُٝات المٓع١ُ لها ٚاغتعانتٗا بعس تكسِٜ ناٌَ المػتٓسات اـاق١ بايكطف َٓٗا .

 تطتٝب ٚسؿغ المػتٓسات ٚاغتدطاز أٟ بٝاْات َطًٛب١ َٓ٘ . .5

ٚؼطٟ أغباب ٚدٛز أ١ٜ  إدطا٤ اؾطز ايؿعًٞ بكؿ١ َػتُط٠ ع٢ً َٛدٛزات ايكٓسٚم َٚطابكتٗا َع الأضقس٠ ايسؾلذ١ٜ .6

 ؾطٚم بُٝٓٗا ٚإدطا٤ ايتػٜٛات ايلاظ١َ ٚإبلاؽ المحاغب١ عٓٗا .

تأَين ايكٓسٚم ٚالمحاؾع١ ع٢ً َٛدٛزات٘ ٚتٓؿٝص ناؾ١ إدطا٤ات ٚاؾلذاطات الأَٔ ٚايػلا١َ بايتٓػٝل َع الإزاض٠ ايعا١َ  .7

 . اؾُع١ٝ 

ايهؿٛف   ٚسكط َٔ ٜتأخط َِٓٗ ؾٗطٜاً ٚضؾع اؾُع١ٝ تٓعِٝ ٚقطف الإعاْات ايؿٗط١ٜ يًُػتؿٝسٜٔ َٔ خسَات  .8

 ٚإبلاؽ الإزاض٠ ايعا١َ يًُػاعسات لاؽاش ايلاظّ .  اـاق١ بِٗ

َعا١ْٚ قػِ ايتسقٝل في إدطا٤ عًُٝات اؾطز ايسٚضٟ المؿاد٧ ع٢ً َٛدٛزات ايكٓسٚم ٚايعٗس٠ المػتسيم١ ٚتكسِٜ أٟ  .9

 َػتٓسات أٚضام َطًٛب١ .

 

 المحاغب 



 ٝؿ١ ٚقـ عاّ يًٛظ  

 تٓؿٝص َا ٜتعًل بايؿؤٕٚ الماي١ٝ َٔ تمٌٜٛ ٚقاغب١ ٚؾؤٕٚ اـع١ٜٓ ٚسػابات ايتهايٝـ

 ايٛادبات ٚالمػؤٚيٝات   

  إعساز المػتٓسات المؤٜس٠ لأشٕٚ ايكطف ٚايؿٝهات طبكاً يًٛا٥ح الماي١ٝ. .1

  َطادع١ ؾٛاتلر تٛضٜس ايٓكس١ٜ. .2

  سؿغ المػتٓسات الماي١ٝ. .3

  لمطنع المايٞ.إعساز اؿػابات اـتا١َٝ ٚا .4

  إعساز َصنطات ايتػ١ٜٛ َع ايبٓٛى. .5

  الإعساز الأٚيٞ يًُٛاظ١ْ ايتدطٝط١ٝ. .6

  إعساز ايلداَر ايؿٗط١ٜ يلإْؿام ٚايتشكٌٝ. .7

  َطادع١ المػتٓسات المؤٜس٠ يًشػابات الماي١ٝ. .8

  المػاعس٠ في إعساز ايتكاضٜط الماي١ٝ ايت٢ تطًبٗا ايؿؤٕٚ الماي١ٝ. .9

  ايكٝاّ بأعُاٍ اـع١ٜٓ. .10

  سؿغ المػتٓسات ٚايتكاضٜط ٚايسؾاتط ٚايػذلات الماي١ٝ. .11

  ايكٝاّ بما ٜػٓس إيٝ٘ َٔ أعُاٍ أخط٣ شات ق١ً بايعٌُ. .12

 

 ؾطٚط ؾػٌ ايٛظٝؿ١   

  قاغب١ ( –َؤٌٖ داَعٞ َٓاغب )ػاض٠  .1

  خلد٠ َٓاغب١ في فاٍ ايعٌُ. .2

  زٚض٠ أٚي١ٝ في ايؿؤٕٚ الماي١ٝ ٚاؿػابات. .3

 

 نات :إزاض٠ ايتلدعات ٚالاؾلذا 

اغتكباٍ المتلدعين ٚالمؿلذنين ٚاغتلاّ ايتلدعات ٚالاؾلذانات ايٓكس١ٜ ٚإقساض الإٜكالات ايلاظ١َ ٚتػًِٝ المبايؼ المحك١ً  .1

 َع قٛض الإٜكالات في ْٗا١ٜ ايّٝٛ إلى أَين ايكٓسٚم أٚ َٔ ٜٓٛب عٓ٘ ٚاغتلاّ غٓس ايكبض َٓ٘ .

 تػذٌٝ ايتلدعات في غذلات خاق١ بالإزاض٠ . .2

 . اؾُع١ٝ ببٝاْات أعها٤  الاستؿاظ .3

 َتابع١ غساز المؿلذنين لاؾلذاناتِٗ ٚإضغاٍ خطابات ايتصنلر بصيو . .4

 إضغاٍ خطابات ايؿهط يًُتلدعين بعس تٛقٝعٗا َٔ ض٥ٝؼ فًؼ الإزاض٠ . .5

ٚشيو بايتٓػٝل  اؾُع١ٝ إعساز ايلدْاَر اـام عح المتلدعين ٚالمؿلذنين ع٢ً ايتلدع ٚالاؾلذاى في زعِ  .6

 زاض٠ ايعا١َ يًعلاقات ايعا١َ ٚالإعلاّ .َع الإ



 بعض ايٓٛاسٞ الماي١ٝ اـاق١ بالمٛظؿين 

 ايبسلات 

 ٔبسٍ ايػه  

ُٜشسز بطاتب ؾٗطٜٔ يًُػتٜٛات ايعًٝا ٚضاتب ثلاث١ أؾٗط يًُػتٜٛات ايسْٝا ٚشيو ٚؾكاً لآخط ضاتب ؾُٝع ايسضدات زاخٌ نٌ  ٚ

َٔ أٍٚ َطبٛط المػت٣ٛ )أٟ إٔ ايبسٍ ٜتػلر غٜٓٛا سػب زضد١ المٛظـ( َػت٣ٛ, أٟ َٔ ضاتب ايسضد١ ايتي عًٝٗا المٛظـ ٚيٝؼ 

 ع٢ً ألا ٜكٌ عٔ أيؿٞ ضٜاٍ غٜٓٛا.

  بسٍ الإداظ٠ ايػ١ٜٛٓ  

  ٚوسز بؿٗط َٔ آخط ضاتب في ساي١ عسّ اؿكٍٛ ع٢ً الإداظ٠ , أٚ بٓػب١ ضقٝس الإداظات المتبكٞ الإداظات غلر المػتػ١ً

 ٗطٟبسٍ الاْتكاٍ ٚالمٛاقلات ايؿ  

 . ؾٗطٜاً ضٜاٍ ٣١١ عٔ ٜكٌ ألا ع٢ً المٛظـ عًٝ٘ ايصٟ المػت٣ٛ ضاتب َطبٛط أٍٚ َٔ%  ٠١ٚوسز ب 

 

 َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـس١َ 

  غٓٛات ٥خس١َ َٔ غ١ٓ إلى   

 ْكـ ايطاتب ايؿٗطٟ ٚؾكاً لآخط ضاتب يًُٛظـ َهطٚبا في عسز ايػٓٛات.

  َٔ غٓٛات ٥أنجط 

 في عسز ايػٓٛات. ايطاتب ايؿٗطٟ يًػ١ٓ الأخلر٠ َهطٚباً

 

 ؼتػب نػٛض ايػ١ٓ بٓػب١ َا قهاٖا ايعاٌَ في ايعٌُ ًَشٛظ١ :

 غٝاغات ؾؤٕٚ المٛظؿين 

 الهسف 

 تٓػٝل الأْؿط١. .1

 ؼكٝل ٚسس٠ ايعٌُ. .2

 نُإ المٛنٛع١ٝ في ايتطبٝل. .3

 ّالمسخٌ ايعا  

 

  ٖصٙ ايٓعِ ٚغٝاغات ٚقٛاعس ايعٌُ تتؿل َع



 .١ٝايتطٛع ٚأْؿطت٘ اـلرٟ اؾُع١ٝ  طبٝع١( ٠

 .ايعًُٞ بايؿهٌ ٚايعاًَين الأؾطاز ٚؾؤٕٚ ايبؿط١ٜ المٛاضز إزاض٠ أغؼ( ٢

 .َتٛاظٕ بؿهٌ ٚايعٌُ ايعاًَين ٜطاعٞ ايصٟ الإغلاَٞ المٓعٛض َع ايتعاٌَ( ٣

 المحٝط١ ٚالمتػلرات ٜتؿل بما ايتطبٝل في المط١ْٚ إَها١ْٝ َع الايتعاّ ٚسس٠ ؼكٝل( ٤

 ١ ايتطٛع١ٝ.ٚايطبٝع١ المتطٛض٠ يلأعُاٍ الأًٖٝ

 س١َٝ ايتطٛع١ٝ.اـ الأ١ًٖٝ ٚالأعُاٍ اؾُعٝات فاٍ في ايتطبٝل َؿانٌ اعتباض( ٥

 .بالمًُه١ اتمع في ا المتعاٌَ ٚالأعطاف الأغؼ في الإغلاَٞ بالمٓٗر الايتعاّ( ٦

 إٔ سٝح اؾُع١ٝ ب الأخط٣ ايعٌُ بمذالات اـاق١ ايػٝاغات َع ايتٓػٝل( ٧

 .اؾُع١ٝ عاًَين بؾؤٕٚ المٛظؿين تمؼ نٌ اي

 ٜٛانب بما ايتطٜٛط إَها١ْٝ ايٛقت ْؿؼ ٚفي الاغتكطاض وكل بما ايٓػبي ايجبات( ٨

 .اؾُع١ٝ المتػلرات المحٝط١ ٚبما ٜتؿل ٚطبٝع١ أٖساف ٚأْؿط١ 

 

 تعطٜـ غٝاغات ؾؤٕٚ المٛظؿين 

 

ؾؤٕٚ ايعاًَين المطتبط١ بعلاقات ايعٌُ  ٖٞ فُٛع١ ايكٛاعس ٚاؿسٚز ٚايهٛابط ايتي تطؾس ايتعاٌَ َع ايعاًَين في فالات

ايساخ١ًٝ بس٤ًا َٔ اغتكطاب ٚاختٝاض ايعاًَين ٚالمٛظؿين ٚست٢ ْٗا١ٜ خسَتِٗ في ايعٌُ ٚبعهٗا ٜهٕٛ َهتٛباً في ؾهٌ قٛاعس 

 ؼسز َا ٖٛ َطًٛب َٚا ٖٛ ممٓٛع ٚبعهٗا َهتٛب في ؾهٌ إدطا٤ات يًعٌُ عٓس ايتطبٝل.

 

 أ١ُٖٝ غٝاغات ؾؤٕٚ المٛظؿين 

 

في ايتعاٌَ َع المٛظؿين يتشكٝل أنلد قسض َٔ ايطنا ايٛظٝؿٞ َٔ خلاٍ نُإ  اؾُع١ٝ ٚنٛح ضغاي١ ٚزٚض  .1

 الأزا٤ )ايكسض٠ ع٢ً ايعٌُ( ٚايطغب١ )ايطٚح المع١ٜٛٓ(.

 المٛنٛع١ٝ في ايتطبٝل ؿكٛم ٚٚادبات المٛظؿين مما ًٜػٞ أٟ أثط يلإسػاؽ بايتشٝع. .2

ٛظؿين َٔ خلاٍ إتباع أغؼ ٚإدطا٤ات َٛسس٠ في ايعطٚف ايٛاسس٠ غٗٛي١ ٚغطع١ تطبٝل غٝاغات ؾؤٕٚ الم .3

 ٚبايتايٞ تٛؾلر ايٛقت ٚاؾٗس ٚايتهايٝـ.

تٛؾلر ب١٦ٝ عٌُ َٓاغب١ ٚقؿع٠ َٔ خلاٍ غٝاغات ايتسضٜب ٚايلذق١ٝ ٚالمػاض ايٛظٝؿٞ ٚايطٚاتب ٚاـسَات  .4

 غتكطاض يك٠ٛ ايعٌُ ....الخ. ٚبما ٜػاعس ع٢ً ايتشكٝل المٓاغب يلإؾباع ايٛظٝؿٞ ٚؼكٝل الا

تٛؾلر علاقات عٌُ طٝب١ بين ايطؤغا٤ ٚالمٛظؿين ٚبين بعهِٗ بما ٜٓعهؼ ع٢ً َعاًَتِٗ َع جمٗٛض  .5

 . اؾُع١ٝ المػتؿٝسٜٔ َٔ أْؿط١ 



  نٛابط تطبٝل غٝاغات ؾؤٕٚ المٛظؿين 

 

ُج١ً في المػا١ُٖ في أْؿط١ اـلرٟ ٚالم اؾُع١ٝ تم ٚنع ٖصٙ ايػٝاغات بؿهٌ أٚيٞ َٔ خلاٍ َطادع١ الأٖساف الأغاغ١ٝ  .1

تعٛز ع٢ً المجتُع المحٝط بايٓؿع ٚت١ُٝٓ عازات ايتلدع ٚايتطٛع بهٌ أؾهاي٘ ٚبالإناؾ١ يصيو تم ؼًٌٝ ايعٛاٌَ المؤثط٠ ع٢ً 

ٚالإْػا١ْٝ ٚشيو ست٢ تتؿل  الأ١ًٖٝتطبٝل غٝاغات ٚيٛا٥ح ؾؤٕٚ المٛظؿين غٛا٤ ناْت عٛاٌَ تٓع١ُٝٝ أٚ الاعتباضات 

 ٚطبٝع١ أْؿطت٘. اؾُع١ٝ ع الأٖساف ايعا١َ ٚضغاي١ ايػٝاغات َ

َٔ ايهطٚضٟ قبٌ ايتطبٝل ايٓٗا٥ٞ لهصٙ ايػٝاغات إٔ ٜؿلذى اؾُٝع في عكس ادتُاعات بعس إعلإ ٖصٙ ايػٝاغات لإبسا٤  .2

 ايطأٟ سٛلها َٚٔ ثِ الاتؿام عًٝٗا.

ِ َس٣ لاح ايتطبٝل ٚإدطا٤ أٟ تعسٜلات يهُإ َٔ الأ١ُٖٝ بمهإ أٜهاً َطادع١ ٖصٙ ايػٝاغات ع٢ً ؾلذات َتكاضب١ ٚتكٜٛ .3

 ايطنا ايتاّ. إٕ أٟ تعسٜلات في قٛاْين ٚقٛاعس ايعٌُ تتطًب تعسٌٜ غٝاغات ؾؤٕٚ المٛظؿين.

َٔ ايهطٚضٟ إٔ ٜهٕٛ ٖٓاى ْعاّ َعًَٛات يًتعطف ع٢ً أٟ آضا٤ أٚ تٛدٗات مٛ غٝاغات ؾؤٕٚ المٛظؿين ٚتؿذٝع إبسا٤  .4

 الأخص بأٟ َكلذسات تػاعس ع٢ً ايتطٜٛط ايسا٥ِ.ايطأٟ مٛ َؿانٌ ايتطبٝل ٚ

ٚدٛز غٝاغات ٚقٛاعس يًعٌُ زاخٌ ْطام ؾؤٕٚ المٛظؿين ٜعتلد أغاغٝاً ٚٚغ١ًٝ يًطقاب١ بما ٜػاعس المؿطؾين ع٢ً ايتطبٝل  .5

 ٜٚػاعس المٛظؿين ع٢ً الاقتٓاع بمٛنٛعٝت٘.

ٌُ بما لا ٜتعاضض َع ايكٛاعس ايتي تهعٗا اؿه١َٛ تٛؾط غٝاغات ؾؤٕٚ المٛظؿين اؿس الأز٢ْ الأغاغٞ يتطبٝل علاقات ايع .6

أَاّ  اؾُع١ٝ لأٟ كايؿات قس تهط بايعلاقات اؿه١َٝٛ أٚ تؤثط ع٢ً لزع١  اؾُع١ٝ ٜٚؿلذطٗا ايكإْٛ ٚبما لا ٜعطض 

 المتلدعين ٚالمتطٛعين َٔ ْاس١ٝ أٚ جمٗٛض المػتؿٝسٜٔ َٔ ْاس١ٝ أخط٣.

 

 ٞقٛاعس عا١َ يًػًٛى ايٛظٝؿ 

 

جمٝع المٛظؿين ٚايعاًَين ايتعاٌَ ٚؾل ايػًٛى الإغلاَٞ في ايكٍٛ ٚايعٌُ خلاٍ غاعات ايعٌُ ٚإٔ يمتس شيو  ٜتٛقع َٔ .1

 في جمٝع ايعطٚف. اؾُع١ٝ إلى ايػًٛى خاضز ايعٌُ غٛا٤ في أعُاٍ َتعًك١ بايعٌُ أٚ غلرٖا ؾِٗ يمجًٕٛ 

لابتػا١َ ايكازق١ )تبػُو في ٚد٘ أخٝو قسق١( ايتعاٌَ َع ايعُلا٤ غٛا٤ المتلدعين أٚ المػتؿٝسٜٔ هب إٔ ٜهٕٛ با .2

. ؾسعِ ايعلاقات ايطٝب١ ٜعني َعٜسا اؾُع١ٝ ٚبايكلد ٚاغتدساّ َٗاضات ايتعاٌَ َع الآخطٜٔ. إٕ شيو يمجٌ إعلاْا َباؾطا 

 ُلا٤".َٔ المتلدعين. ٚضنا٤ المػتؿٝسٜٔ عاٌَ أغاغٞ لمعٜس َٔ الإقباٍ َٔ المتلدعين ٚبًػ١ ايتػٜٛل ؾايبسا١ٜ ٖٞ "ايع

ٜتٛقع أزا٤ ايعٌُ بالأَا١ْ في الأزا٤ ٚطاع١ ايطؤغا٤ ٚإداز٠ ايعٌُ عاٌَ أغاغٞ في ايسٜٔ الإغلاَٞ ٖٚٛ َا ٜعلد عٓ٘ في ٚقتٓا  .3

 اؿايٞ "باؾٛز٠ ايؿا١ًَ".

 المعٗط عاٌَ أغاغٞ يًذُٝع ٚؾل أسهاّ ايسٜٔ, ٚايبػاط١ َع ايصٚم َهُلإ يًػًٛى في ايعٌُ. .4



ايطلز١ٝ ٚٚؾل ايكٛاعس المعٍُٛ ا زٕٚ أٟ ؼٝع  اؾُع١ٝ ٕ تعاَلاتِٗ َع الآخطٜٔ في سسٚز َكالح ٜتٛقع َٔ اؾُٝع إٔ تهٛ .5

 أٚ َكًش١ خاق١.

ٌٜٚ يًُطؿؿين ايصٜٔ إشا انتايٛا ع٢ً ٚؾل أسهاّ الله غبشاْ٘ :  -بعٝسا عٔ ايعًِ -المٛنٛع١ٝ في ايتعاٌَ ٖٞ الأغاؽ .6

 ايٓاؽ ٜػتٛؾٕٛ ٚإشا نايِٖٛ أٚ ٚظِْٖٛ ىػطٕٚ

 ٜتٛقع َٔ اؾُٝع إزاض٠ ايعٌُ بأقٌ قسض َٔ ايٓؿكات تٛؾلرا يًتهايٝـ ٚست٢ تٛد٘ نٌ المٛاضز لأنلد قسض َٔ المػتؿٝسٜٔ. .7

لا هٛظ َعاٚي١ أٟ عٌُ خاضدٞ في غلر أٚقات ايعٌُ ايطلزٞ إلا باؿكٍٛ ع٢ً تطخٝل المسٜط ايعاّ, نصيو وعط إؾؿا٤  .8

 سٜٔ.أ١ٜ بٝاْات َتعًك١ بالمتلدعين أٚ المػتؿٝ

يمٓع تماَاً قبٍٛ أٟ ٖساٜا أٚ عُٛلات َٚا غٛاٖا ؾٗٞ ضؾ٠ٛ أٜاً ناْت قٛضا. ٚإٔ تهٕٛ جمٝع ايتػٗٝلات يًُػتؿٝسٜٔ ٚؾل  .9

 ايكٛاعس المعٍُٛ ا زٕٚ أٟ ؼٝع.

 

 غٝاغ١ ايتٛظٝـ الاختٝاض ٚايتعٝين 

 

يلذق١ٝ( سؿاظاً ع٢ً ايطٚح المع١ٜٛٓ )ا  ٜتِ اختٝاض ٚتعٝين المٛظؿين يًٛظا٥ـ ايؿاغط٠ )الأع٢ً( نًُا أَهٔ َٔ ايساخٌ .1

ٚزؾعا يًشُاؽ ٚايتشؿٝع, أَا ايٛظا٥ـ في بسا١ٜ ايػًِ ايٛظٝؿٞ, أٚ في ساي١ عسّ تٛاؾط ايؿدل المٓاغب َٔ ايساخٌ ؾإٕ 

ٟ ؾػًٗا ٜهٕٛ بالإعلإ ٚالاختٝاض )ايتعٝين َٔ اـاضز( ٜٚهٕٛ الأغاؽ المٛنٛعٞ في جمٝع الأسٛاٍ ٖٛ "ايهؿا٠٤" أٚ اؾساض٠" أ

 تٛاؾل ايؿدل َع المتطًبات المٛنٛع١ٝ ٚؾل نؿٛف تٛقٝـ ايٛظا٥ـ.

أِٖ َعاٜلر المؿان١ً ٖٞ المؤٖلات ايع١ًُٝ, اـلد٠, ايتسضٜب ايػابل, ايكسضات ٚايكؿات ايؿدك١ٝ, ايتكاضٜط ايػابك١ يلأزا٤  .2

اؾٓػ١ٝ ايػعٛز١ٜ أٚ ايسٍٚ ايتي )في ساي١ الاختٝاض َٔ ايساخٌ(. نطٚض٠ تٛاؾط ايؿطٚط الأٚي١ٝ ٚايعا١َ يهٌ َٔ ٜعين ٖٚٞ 

ٜطخل لها بايعٌُ في سسٚز قٛاعس "ايػعٛز٠" ٚايسٜٔ الإغلاَٞ, )إلا في بعض ايٛظا٥ـ غلر المتٛاؾط٠ َع الايتعاّ بكٛاعس ايعٌُ( 

 ٚادتٝاظ قٛاعس ايؿشل ايطبي َع ايٓذاح في الاختباضات ايتشطٜط١ٜ ٚايؿؿ١ٜٛ ٚالمكابلات المحسز٠ يهٌ ٚظٝؿ١.

المتكسَين َلأ "اغتُاض٠ تٛظٝـ" ب٘ نٌ ايبٝاْات المطًٛب١ َع تكسِٜ المػتٓسات المؤٜس٠ )ؾٗاز٠ المٝلاز, ؾٗاز٠ ع٢ً جمٝع  .3

المؤٌٖ, ؾٗاز٠ اـلد٠, ؾٗازات ايتسضٜب, ايكٛض٠ ايؿدك١ٝ, ْتا٥ر ايهؿـ ايطبي, َٛاؾك١ ايٛظاض٠ المدتك١ بايٓػب١ يلأداْب( إلى 

 ايع١َُٝٛ تٛاؾطٖا في المتكسّ اؾسٜس. ١ اؾُعٝغلر شيو َٔ المػتٓسات ايتي تط٣ 

بكاعس٠ َػاعس٠ عسز قسٚز َٔ "المعاقين" َػاعس٠ َٓ٘ في زعِ ٖصٙ ايؿ١٦ ٚبؿطط تٛاؾط ايٛظا٥ـ المٓاغب١  اؾُع١ٝ ٜأخص  .4

 أَاّ المجتُع َٔ َتلدعين َٚػتؿٝسٜٔ اؾُع١ٝ لهِ َع تٛاؾط سس أز٢ْ َٔ ايكسض٠ ع٢ً الأزا٤ ؾصيو ٜسعِ َٔ قٛض٠ 

ّ في الاختٝاض جمٝع المكازض المتاس١ يًعُاي١ ٚايتٛظٝـ َع إعطا٤ الأٚي١ٜٛ يًُٛدٛزٜٔ في اـس١َ ثِ الاتكاٍ ٜػتدس .5

ٜٚػتدسّ أٜهاً الإعلإ  -َع تٛاؾط ؾطٚط َع١ٓٝ -باؾاَعات ٚايعاًَين ايصٜٔ تطنٛا ايعٌُ في جمعٝات أ١ًٖٝ أٚ خلر١ٜ

 بايكشـ ٚقس ٜػتعإ بمهاتب ايتٛظٝـ في سالات َع١ٓٝ.

ػط٣ اختباضات ؼطٜط١ٜ يبعض ايٛظا٥ـ ايتي وتاز الأَط ؾٝٗا إلى تٛاؾط سس أز٢ْ َٔ ايتدكل المٗني  .6

تكِٜٛ" وسزٖا المسٜط ايعاّ بايٓػب١ يًٛظا٥ـ المتٛغط١ ٚايسْٝا أٚ  جمع١ٝٚقس ٜهاف إلى شيو َكابلات َع "



 .اؾُع١ٝ َٔ اؾلذاى "ايط٥ٝؼ المباؾط" في ٖصٙ  وسزٖا فًؼ الإزاض٠ بايٓػب١ يًٛظا٥ـ الأع٢ً "ٚفي جمٝع الأسٛاٍ لابس

 ٜتِ ايتعٝين بعس ادتٝاظ ؾلذ٠ اختباض ثلاث١ أؾٗط ٚبعس تكطٜط أزا٤ َٔ ايط٥ٝؼ المباؾط. .7

 َع( َٜٛا ٣١)  آخط ٚاسس ؾٗط ؾطق١ المٛظـ ٜعطٞ( َٜٛا ٩١في سالات نعـ الأزا٤ خلاٍ ؾلذ٠ ايتعٝين ؼت الاختباض )  .8

 تشسٜس ْكاط ايهعـ ٚبعسٖا ٜتِ ايتٛق١ٝ إَا بايعٌُ في شات ايٛظٝؿ١ أٚ ايٓكٌ يػلرٖا أٚ الاغتػٓا٤.ؼ المباؾط يايط٥ٝ َكاب١ً

ؾػذ ايعكس ؾٛضًا َع المٛظـ زٕٚ إْصاض غابل إشا تبين أْ٘ قسّ عٓس ايتعٝين َػتٓسات أٚ بٝاْات غلر سكٝك١ٝ  اؾُع١ٝ ول  .9

في طًب ايتعٜٛض عٔ أٟ  اؾُع١ٝ َهاؾأ٠ أٚ تعٜٛض َع سؿغ سل  أٚ َعٚض٠ أٚ تعُس إخؿا٤ بٝاْات ٜٚهٕٛ ؾػذ ايعكس زٕٚ أٟ

 نطض.

ىكل يهٌ َٛظـ ًَـ وتٟٛ ع٢ً ناؾ١ المػتٓسات المتعًك١ بعًُ٘ ٜٚهاف عًٝٗا أٟ َػتٓسات بعس شيو َع تػذٌٝ  .10

 شيو أٜهاً آيٝاً في قػِ ؾؤٕٚ المٛظؿين.

 

 " ٌُغٝاغات قٛاعس ايعٌُ " لا٥ش١ ْعاّ ايع  : 

  س المٓع١ُ يًعٌُ:ٚتتهُٔ ايكٛاع

 ٌُؾلذات ايع  

 . زٚاَين ع٢ً َكػُ٘ َٜٛٝا غاعات ٨خمػ١ أٜاّ أغبٛعٝاً َا عسا اؾُع١ ٚايػبت ٚتهٕٛ غاعات ايعٌُ  اؾُع١ٝ تعٌُ  .1

يمهٔ ايعٌُ لأٚقات إناؾ١ٝ َػا١ٝ٥ سػبُا تكتهٞ ساد١ ايعٌُ ٚيمهٔ َٓح إداظ٠ َكاب١ً يلأٚقات الإناؾ١ٝ أٚ َٓح أدط  .2

 و.إنافي َكابٌ شي

 ؼسز ؾلذ٠ ايطاس١ َٔ ايعٗط إلى ايعكط . .3

 

 ايػٝاب ٚايتأخلر  

 

 سػاب٘ ٜتِ شيو عٔ ظاز َٚا ؾٗطٜاً َطتين َٔ أنجط شيو تهطض ٚإشا زقٝك١ ٠٥لا ٜػُح بايتأخلر عٔ بسا١ٜ ايعٌُ أنجط َٔ  .1

 ِ.١ عٓس اـكَهاعؿ ايتأخلر َس٠ ٚؼػب ايٛاسس٠ المط٠ في غاع١ عٔ ٜعٜس لا ٚبما المطتب َٔ خكُاً

في ساي١ ظٜاز٠ َس٠ ايتأخلر عٔ غاع١ ٚبما لا ٜعٜس عٔ غاعتين ىكِ ْكـ ّٜٛ ٚبما لا ٜتذاٚظ َطتين في ايؿٗط َٚا ظاز عٔ  .2

 شيو تهاعـ ايعكٛب١ َع تٛدٝ٘ إْصاض ؾؿٟٛ.

صاض في ساي١ ظٜاز٠ ايتأخلر عٔ غاعتين ىكِ سػاب ّٜٛ ناٌَ ٚبما لا ٜتذاٚظ َطتين في ايؿٗط َٚا ظاز عٔ شيو ٜٛد٘ إْ .3

 نتابٞ يًُط٠ الأٚلى َع َهاعؿ١ َس٠ اـكِ َع أخص شيو في الاعتباض عٓس تكِٜٛ الأزا٤.

ايػٝاب بسٕٚ إشٕ ٚبسٕٚ عصض َكبٍٛ أٚ أَٛض طاض١٥ ٜعني عسّ ايطنا ايٛظٝؿٞ إناؾ١ إلى عسّ اؾس١ٜ ٜٚلذتب ع٢ً شيو  .4

 از الأغط٠ أٚ ايؿٗاز٠ أَاّ قه١ُ.ٜٚػُح بايػٝاب ؾكط في ساي١ المطض أٚ َٛت أسس أؾط اؾُع١ٝ خػا٥ط نجلر٠ 



َعاؾ١ ايػٝاب بسٕٚ عصض أٚ إشٕ َكبٍٛ هب إٔ ٜتِ بأغًٛب عًُٞ ٚإْػاْٞ في ْؿؼ ايٛقت ؾبعس تهطاض الأَط َطتين ٜتِ  .5

َكاب١ً المٛظـ ْٚكش٘ ٚإضؾازٙ يًتػًب ع٢ً أغباب ايػٝاب, ًٜٞ شيو ؼصٜط ؾؿٟٛ ثِ نتابٞ ٜتهُٔ ايتٛقـ عٔ ايػٝاب 

 أغبٛعين إلى ؾٗط َع َٓع ايعلاٚات ٚاؿٛاؾع في ٖصٙ ايؿلذ٠. خلاٍ ؾلذ٠ َٔ

في جمٝع الأسٛاٍ ايػابك١ ٜهاعـ اـكِ َٔ المطتب )سػب ٚقت ايػٝاب( ثِ واٍ الأَط يًتشكٝل بعس اْتٗا٤ المس٠ )١ًَٗ  .6

 ايػُاح يًتٛقـ عٔ ايػٝاب(. ٚفي ساي١ ايتهطاض ٜهٕٛ ٖٓاى إْصاض بايؿكٌ ثِ ايؿكٌ.

ٍ ايػابك١ ٜؤخص شيو في الاعتباض عٓس تكِٜٛ الأزا٤ يٝؼ ؾكط بايٓػب١ يًسضدات المدكك١ يًُٛاظب١ ٚإنما في جمٝع الأسٛا .7

 أٜهاً في اْعهاؽ ايػٝاب ع٢ً ايعٌُ ٚإْتاد١ٝ المٛظـ ٚتأثلر ايػٝاب ع٢ً ايعَلا٤.

ط ع٢ً ايط٥ٝؼ الأع٢ً ٚؼسٜس الأغباب ايتي أزت إيٝٗا ٚعطض الأَ -نٌ ع٢ً سس٠ -ع٢ً ايط٥ٝؼ المباؾط زضاغ١ ايعاٖط٠ .8

 ٚقاٚي١ َػاعس٠ المٛظـ ع٢ً علاز ظاٖطتٞ ايتأخلر/ ايػٝاب في اؿالات ايتي تكتهٞ شيو

 

 

 )قٛاعس قاغب١ ايعاًَين ٚالاْهباط )لا٥ش١ اؾعا٤ات 

 

 ع١ٝ اؾُإٕ ٖصٙ ايكٛاعس ٚقا١ٝ٥ بايسضد١ الأغاغ١ٝ ٚيهٓٗا أٜهاً علاد١ٝ لأٟ قاٚلات يًدطٚز ع٢ً َا ٜتطًب٘ ايعٌُ ب .1

اـلرٟ َٔ غًٛنٝات هب إٔ تتكـ بالاْهباط ايتاّ َكاض١ْ بأٟ َٓعُات أخط٣. إٕ المتٛقع ٖٛ اتكاف جمٝع المٛظؿين 

 بايطٚح ايٓابع١ َٔ الاْهباط ايصاتٞ ايصٟ هعٌ َٔ ٖصٙ ايكٛاعس ٚقا١ٝ٥ في غايباً.

عسّ ايًذ٤ٛ يلأغًٛب ايعلادٞ نذعا٤ات إٕ الأغًٛب ايعًُٞ اؿسٜح في الاْهباط ٜكتهٞ ايٓعط٠ ايٛقا١ٝ٥ ايتكشٝش١ٝ ٚ .2

 إلا في سالات ْازض٠ ٚبأغًٛب تسضهٞ.

, ٚتعني ايعٌُ ٚؾل ْعِ ٚغٝاغات ٚيٛا٥ح ايعٌُ اؾُع١ٝ ٖٚٛ قؿ١ أغاغ١ٝ ؾُٝع ايعاًَين ب  الاْهباط ٜعني الايتعاّ .3

س ٚالإداظات َٚػت٣ٛ الأزا٤ ٚاؾٛز٠ ٚايتي ٚنعت في الأغاؽ يكالح ايعٌُ ٚالمٛظؿين ٚشيو في جمٝع فالات الايتعاّ بالمٛاعٝ

ٚايػًٛى ايػًِٝ في ايتعاٌَ َع ايطؤغا٤ ٚالمطؤٚغين ٚايعُلا٤ )المتلدعين ٚالمػتؿٝسٜٔ) إناؾ١ إلى ايػًٛى ايؿدكٞ في جمٝع 

 .اؾُع١ٝ أٚقات ايعٌُ ٚقس يمتس شيو إلى خاضز ايعٌُ باعتباض المٛظؿين َطآ٠ 

اؿطفي بمع٢ٓ إٔ ايتطبٝل ٜأخص في الاعتباض جمٝع ايعطٚف ايتي تؤزٟ يًُدايؿ١ إٕ ٖصٙ ايكٛاعس تطبل بطٚسٗا ٚيٝؼ ْكٗا  .4

 أٚ اـطأ َٚس٣ ايتهطاض ٚسذِ اـطأ ٚأٜهاً زٚض ايط٥ٝؼ المباؾط في ايتكشٝح ٚايتٛدٝ٘ ايػابل يٛقٛع اـطأ.

 ٚشيو ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ : ايتسضز في ايتطبٝل ٜبسأ بايتٓبٝ٘ ايؿؿٟٛ ثِ ايهتابٞ ثِ إعطا٤ ١ًَٗ لإقلاح اـطأ ثِ ايؿكٌ .5

 ٘ٗإلى الأخطا٤ ايكازض٠ َٓ٘ ٚتكسِٜ ايٓكح   ايتٓبٝ٘ ايؿؿٟٛ .. ٜٚتِ َٔ خلاٍ يكا٤ ايط٥ٝؼ المباؾط َع المطؤٚؽ سٝح ٜٓب

زٕٚ اْؿعاٍ ٚايتٛنٝح إٔ اـطأ يٝؼ في َكًش١ المٛظـ ٚإٔ اـطأ قابٌ يًتكشٝح ٚإٔ تهطاض اـطأ ٜعني الإْصاض ايهتابٞ بعس 

 شيو.

 ْصاض ايهتابٞ.. ٚشيو بعس تهطاض اـطأ في َس٠ قكلر٠ أٚ اغتؿشاٍ اـطأ ايصٟ ْاٍ بػبب٘ تٓبٝٗا ؾؿٗٝا الإ

ٜٚهٕٛ ٖٓاى ؼصٜط بإٔ تهطاض اـطأ ٜعني ايسخٍٛ في ١ًَٗ أخلر٠ يعسّ ايتهطاض أٚ لإقلاح اـطأ, ٜٚٛقع المٛظـ 



ْصاض ايهتابٞ( ٚفي َس٠ قكلر٠ أٚ اغتؿشاٍ اـطأ ٚتهٕٛ نتاب١ٝ ع٢ً الإْصاض ايهتابٞ. الم١ًٗ.. ٚتهٕٛ بعس تهطاض اـطأ )ضغِ الإ

 ٜٚهٕٛ ايتشصٜط ؾٝٗا إٔ تهطاض اـطأ خلاٍ الم١ًٗ

 أٚ عسّ ؼػٔ الأزا٤ َعٓاٙ ايسخٍٛ في إدطا٤ات ايؿكٌ ٚإْٗا٤ اـس١َ. .6

يؿكٌ, ٖصا ٜٚؿهٌ َٓح في ساي١ تكشٝح اـطأ أٚ ؼػٔ الأزا٤ خلاٍ َس٠ الم١ًٗ ٜتِ ٚقـ ايتشصٜط ٚفي ساي١ ايعهؼ ٜتِ ا .7

 ١ًَٗ أخط٣ في اؿالات اـاق١ أٚ إشا سسخ ؼػٔ بػٝط في الأزا٤ أٚ ْكل سذِ أٚ خطٛض٠ اـطأ.

 لا تمس ١ًَٗ ايتكشٝح إلا بمٛاؾك١ ايط٥ٝؼ الأع٢ً ٚبملدضات َٔ ايط٥ٝؼ المباؾط بإَها١ْٝ الإقلاح. .8

عاز في أٟ ٚقت بعس ايتشصٜط ايهتابٞ زٕٚ ساد١ إلى ١ًَٗ المٛظـ اؾسٜس في ؾلذ٠ ايتعٝين ؼت الاختباض ٜطبل عًٝ٘ الاغتب .9

 إقلاح.

في ساي١ ايؿكٌ ٜعكس َع المٛظـ َكاب١ً إْٗا٤ خس١َ يًتعطف ع٢ً ايعطٚف ايتي أزت إلى اغتُطاض اـطأ ثِ تتدص  .10

 الإدطا٤ات يتػ١ٜٛ اؿاي١ َٔ اؾاْب المازٟ.

ت ايتي تهُٔ ايتعطف ع٢ً جمٝع ايٛقا٥ع ٚاؿكٍٛ ع٢ً في جمٝع الأسٛاٍ هب إٔ ٜتدص ايط٥ٝؼ المباؾط نٌ الإدطا٤ا .11

نٌ ايبٝاْات ايتي تػاعس ع٢ً المٛنٛع١ٝ ٚايبعس عٔ اؿهِ ايؿدكٞ ٚفي جمٝع اؿالات لابس َٔ تكسِٜ المػتٓسات المؤٜس٠ 

 يتكطٜط ايط٥ٝؼ المباؾط َع إعطا٤ المٛظـ نٌ الإَهاْات يًسؾاع عٔ ْؿػ٘.

ايػابك١ في اؿالات ايتي تلدض ايؿكٌ ٖٚٞ ايػطق١ ٚايتعٜٚط ٚايطؾ٠ٛ ٚالاختلاؽ ٚؾطب لا ٜتِ ايًذ٤ٛ إلى خطٛات ايتأزٜب  .12

ٚايكٝاّ بأٟ أعُاٍ غلر أخلاق١ٝ, ٚاغتػلاٍ ايعٌُ يتشكٝل  اؾُع١ٝ أٚ تعاطٞ المػهطات ٚالمدسضات ٚإٖساض المٛاضز اـاق١ ب

 َكالح ؾدك١ٝ, ٚفي نٌ ٖصٙ الأسٛاٍ ٜتِ إدطا٤ ؼكٝل عازٍ.

 

 ٜب ٚت١ُٝٓ المٛظؿين :غٝاغات تسض 

 

اـلرٟ ٚالاختٝاض ايعًُٞ المٛنٛعٞ ايصٟ ٜهُٔ اغتُطاض ايكسض٠  اؾُع١ٝ إٕ ايعٓكط ايبؿطٟ ٖٛ الأغاؽ في جمٝع أعُاٍ  .1

 ٚايطغب١ ع٢ً ايعطا٤. ٚايتسضٜب المػتُط ٚايت١ُٝٓ أَطإ ستُٝإ يهُإ ايتطٜٛط ٚايتشػين ٚاؾٛز٠ ايؿا١ًَ في الأزا٤.

قبٌ ايتعٝين ايٓٗا٥ٞ بسا١ٜ َٔ تكسِٜ ٚتعطٜـ المٛظـ بٛظٝؿت٘ )اطلاع٘ ع٢ً نؿـ ايتٛقٝـ  ؾُع١ٝ اٜبسأ ايتسضٜب في  .2

َٚٓاقؿ١ ايط٥ٝؼ المباؾط ؾٝ٘( ٚايتعطف ع٢ً قٝط ايعٌُ ٚايعَلا٤ )ايت١٦ٝٗ المبس١ٝ٥( إٕ الاْطباع الأٚلى نُا ٖٛ نطٚضٟ 

 بايٓػب١ 

ٚقٝط ايعٌُ ٚايعَلا٤,  اؾُع١ٝ ١ُٝ بايٓػب١ يًُتكسّ اؾسٜس عٔ قٛض٠ يًط٥ٝؼ المباؾط عٔ المتكسّ اؾسٜس ؾإْ٘ لا ٜكٌ أٖ

 ( أَط أغاغٞ يبٓا٤ علاقات عٌُ طٝب١.اؾُع١ٝ ؾايتٛاؾل بين ؾدك١ٝ "المٛظـ اؾسٜس" ٚالمٓع١ُ )

ٌ ثِ يٝتعطف ْعطٜا ع٢ً دٛ ايعُ اؾُع١ٝ ٜتػًِ المٛظـ ْػد١ َٔ "زيٌٝ غٝاغات ؾؤٕٚ المٛظؿين" َٚٔ ايسيٌٝ ايتٓعُٝٞ  .3

ٜكشب٘ ؾٝٗا ايط٥ٝؼ المباؾط أٚ أقسّ ايعَلا٤ سٝح ٜتِ ايتعطف  اؾُع١ٝ ٜٓعِ ي٘ دٛي١/ ظٜاض٠ يهٌ إزاضات ٚأقػاّ 

 ع٢ً نٌ الأَانٔ ايتي غٝتعاٌَ َعٗا.



تعطف المٛظـ ع٢ً سكٛق٘ ٚٚادبات٘ ْٛع َٔ ايت١٦ٝٗ المبس١ٝ٥ أٚ الأٚي١ٝ ٚع٢ً ايط٥ٝؼ المباؾط ايطز ع٢ً أٟ اغتؿػاضات في  .4

ٚأٖساف ايٛسس٠ أٚ ايكػِ أٚ الإزاض٠ ايتي غٝعٌُ  اؾُع١ٝ اٍ زيٌٝ غٝاغات ؾؤٕٚ المٛظؿين ٚنصيو ؼسٜس أٖساف ٚضغاي١ ف

 ؾٝٗا.

ٜٓعِ تسضٜب أٚلى في سسٚز أغبٛع أٚ أغبٛعين يًتسضٜب ع٢ً ايعٌُ ٚايتعطف ع٢ً َؿانٌ ايعٌُ ٚايعلاقات ايٛظٝؿ١ٝ  .5

ٜٚهٕٛ ؼت الإؾطاف اـام بايط٥ٝؼ المباؾط أٚ أقسّ ايعَلا٤ ٚهب ايطز ع٢ً أٟ ٚالمتطًبات ايلاظ١َ ٚالمعًَٛات المطًٛب١ 

 اغتؿػاض َٔ المٛظـ ٚبؿهٌ ٚانح َٔ ايبسا١ٜ ٚأثٓا٤ "ؾلذ٠ ايتعٝين ؼت الاختباض".

لا٤ إٕ ؼسٜس َعاٜلر الأزا٤ المطًٛب١ ٚطبٝع١ ايعٌُ ٚب١٦ٝ ايعٌُ َٚعاٜلر ايعلاقات ٚايػًٛى َع ايعَلا٤ ٚايطؤغا٤ ٚايعُ .6

 )المتلدعين ٚالمػتؿٝسٜٔ( أَط نطٚضٟ يبٓا٤ ؾِٗ َٛنٛعٞ ٚضٚح َع١ٜٛٓ عاي١ٝ يًُٛظـ اؾسٜس.

ايتسضٜب المػتُط بسٚضات تسضٜب١ٝ زٚض١ٜ إناؾ١ إلى ايتسضٜب أثٓا٤ ايعٌُ أَط نطٚضٟ يتطٜٛط المٗاضات ٚالمعاضف ٚايكسضات  .7

 اى أ١ُٖٝ ايتسضٜب ٚالاغتؿاز٠ المػتُط٠ يتطٜٛط ايصات ٚايعٌُ.ٚايتؿذٝع ع٢ً ايت١ُٝٓ ايصات١ٝ َٔ خلاٍ ؼؿٝع المٛظـ ع٢ً إزض

وسز ايط٥ٝؼ المباؾط الاستٝادات ايتسضٜب١ٝ لمطؤٚغٝ٘ ٚهب إٔ ٜتِ شيو بايتعإٚ َع ٚسس٠ ؾؤٕٚ المٛظؿين ٚأٜهاً المطؤٚؽ  .8

 شات٘ ٚباغتدساّ نٌ الأغايٝب ايع١ًُٝ يتكسٜط ٚؼسٜس الاستٝادات ايتسضٜب١ٝ.

ٝع الٍأغايٝب ايتسضٜب١ٝ اؿسٜج١ ٚالمتاس١ في فاٍ إزاض٠ ٚتٓعِٝ ايعٌُ ايتطٛعٞ ٚاـلرٟ اعتُازًا ع٢ً هب اغتدساّ جم .9

 المؿاِٖٝ اؿسٜج١ يًعٌُ َٔ خلاٍ ؾطم ٚجماعات ايعٌُ ٚزعِ ضٚح ايؿطٜل.

تسضٜب ٜٚتابع وسز ايط٥ٝؼ المباؾط المٛعس المٓاغب لإؾطاى َطؤٚغٝ٘ في ايتسضٜب ٜٚؿاضى في ؼسٜس َٛنٛعات ٚأٖساف اي .10

 المطؤٚؽ بعس ايتسضٜب يتكِٜٛ ايتسضٜب َٚس٣ ايتكسّ ايصٟ وسخ َٚس٣ َػا١ُٖ ايتسضٜب في الاغتذاب١ يًشادات ايتسضٜب١ٝ.

اـلرٟ َػتٓس٠ إلى  اؾُع١ٝ هب إٔ تهٕٛ ايلداَر ايتسضٜب١ٝ )المٗاض١ٜ ٚايتدكك١ٝ ٚايكٝاز١ٜ( في إطاض طبٝع١ عٌُ  .11

 تٓعِٝ َع ايتطبٝل ع٢ً الإزاض٠ في المٓعُات غلر الهازؾ١ يًطبح ٚالأعُاٍ اـلر١ٜ ٚايتطٛع١ٝ.الأغؼ ايع١ًُٝ في الإزاض٠ ٚاي

اـلرٟ ٜٚتِ الاغتعا١ْ بمتدككين في ايسع٠ٛ يًتلدع ٚسؿع ايٓاؽ  اؾُع١ٝ تعكس زٚضات تسضٜب١ٝ أٚ ْسٚات عا١َ زاخٌ  .12

ٚاؾلرإ ٜٚػتعإ بصيو بايُٓاشز ايٛاقع١ٝ ع٢ً الأقاضب ٚالأقسقا٤  اؾُع١ٝ ع٢ً شيو ٚنٝؿ١ٝ عطض ٚتكسِٜ أْؿط١ 

 ٚايتذاضب ايؿع١ًٝ.

بمهتب١ يلاطلاع ٚنُبٝٛتط يًسضاغات اؿط٠ علد الاْلذْت ٚأؾلاّ عٔ َؤتمطات ْٚسٚات عٔ سح الأؾطاز ع٢ً  اؾُع١ٝ ٜعٚز  .13

اعس٠ ٚتػاعس ٖصٙ المهتب١ ٚفالات عًُ٘ ٚتعٚز بكاعس٠ َعًَٛات عٔ نٌ اؿالات ايتي تتطًب المػ اؾُع١ٝ ايتلدع ٚعٔ أْؿط١ 

 .اؾُع١ٝ ع٢ً ايت١ُٝٓ ايصات١ٝ يًعاًَين ٚيمهٔ إٔ تػتدسّ نُطنع تسضٜب أٚ يكا٤ات زاخٌ 

ٜطاع٢ ادتٝاظ ايلداَر ايتسضٜب١ٝ بٓذاح عٓس ايلذق١ٝ ٚنصيو في بعض ايٛظا٥ـ في بسا١ٜ ايػًِ ايٛظٝؿٞ نُا ٜطاع٢  .14

 الأزا٤.شيو عٓس تكِٜٛ الأزا٤ ايػٟٓٛ ٚؼسٜس زضدات نؿا١ٜ 

 

 غٝاغ١ تكِٜٛ الأزا٤ 

 



ٜعتُس تكِٜٛ الأزا٤ ايػٟٓٛ ع٢ً نمٛشز تعسٙ ٚسس٠ ؾؤٕٚ المٛظؿين بالمؿاضن١ َع ايطؤغا٤ المباؾطٜٔ َع إتاس١ ايؿطق١  .1

يًُٛظؿين لإبسا٤ ايطأٟ في عٓاقط ايتكِٜٛ, ٚتٛظع ايسضدات سػب الأ١ُٖٝ ايٓػب١ٝ يعٓاقط ايتكِٜٛ ٚيمهٔ إٔ ٜهٕٛ ٖٓاى 

 ـ الإزاض١ٜ ٚآخط يًٛظا٥ـ ايتٓؿٝص١ٜ.نمٛشز يًٛظا٥

تتهُٔ عٓاقط ايتكِٜٛ َس٣ ؼكٝل الأٖساف ٚايٛادبات ٚالمٗاضات ٚغًٛنٝات ايعٌُ ٚايكسض٠ ع٢ً سٌ َؿانٌ ايعٌُ  .2

 ٚايتعاٌَ َع الآخطٜٔ ٚعٝح تكٝؼ إْتاد١ٝ المٛظـ ٚعلاقات٘ ٚغًٛن٘.

لمؿاضن١ َع المطؤٚؽ ٚتعكس َكابلات لمٓاقؿ١ تكِٜٛ الأزا٤ ٜكّٛ ايط٥ٝؼ المباؾط بتكسٜط زضدات ايتكِٜٛ بؿهٌ ضبع غٟٓٛ با .3

زف إلى تعطف المطؤٚؽ ع٢ً ْكاط ايهعـ ْٚكاط ايك٠ٛ عٝح ٜهٕٛ َؿاضنا أغاغٝا في تكِٜٛ شات٘ ٚساؾعًا ع٢ً ايتكسّ 

ٚغلر شيو  ٚايتطٜٛط. ثِ ٜتِ ػُٝع ايتكِٜٛ ايطبع غٟٓٛ َٔ خلاٍ تكِٜٛ غٟٓٛ ىسّ أغطاض ايتسضٜب ٚايلذق١ٝ ٚايعلاٚات

 َٔ غٝاغات ؾؤٕٚ المٛظؿين.

في سالات تكِٜٛ الأزا٤ بسضد١ "نعٝـ" ٜكّٛ ايط٥ٝؼ المباؾط بعٌُ يكا٤ َتابع١ َع المطؤٚؽ يتشسٜس خط١ ايتشػين  .4

 َٚتطًباتٗا ٚإٔ ٜتابع شيو بؿهٌ زٚضٟ ع٢ً إٔ ٜتِ ايتشػٔ خلاٍ غت١ أؾٗط ع٢ً الأنجط َٔ آخط تكِٜٛ.

س أغاغا ع٢ً ٚنٛح َعاٜلر ايتكِٜٛ ٚالمتابع١ ايسٚض١ٜ ٚايعساي١ ٚالمٛنٛع١ٝ ٚايلذنٝع ع٢ً الأزا٤ المٛنٛع١ٝ في ايتكِٜٛ تعتُ .5

 ٚايػًٛى ايؿعًٞ ٚاؾلذاى المطؤٚؽ في تكِٜٛ شات٘ ٚالإسػاؽ عك٘ في المٓاقؿ١ تؤنس ايسق١ في تكِٜٛ ايصات ٚعساي١ ايػلر.

يتعسٌٜ ظٜاز٠ أٚ خؿهاً َع أخص ضأٟ ايط٥ٝؼ المباؾط سؿاظاً ع٢ً ٜعتُس ايط٥ٝؼ الأع٢ً ْتا٥ر تكِٜٛ ايط٥ٝؼ المباؾط ٚي٘ سل ا .6

 ايعلاقات الإْػا١ْٝ ٚتأنٝسًا يكٛاعس ايعساي١.

ايلذق١ٝ بالاختٝاض َٔ ايساخٌ أغاغ١ٝ يًتؿذٝع َع تٛاؾط ايؿطٚط ايلاظ١َ يًٛظٝؿ١ الأع٢ً َٚٔ سل ايط٥ٝؼ المباؾط تطؾٝح  .7

 هؿا١ٜ َٚس٠ اـلد٠ ٚايسٚضات ايتسضٜب١ٝ ٚشيو في ن٤ٛ ؾطٚط ايلذق١ٝ.َٔ ٜػتشل َٚلدضات شيو اغتٓازًا إلى تكاضٜط اي

لا ٜطق٢ المٛظـ في ؾلذ٠ ايتعٝين ؼت الاختباض ٚلا هٛظ ايلذق١ٝ يٛظٝؿ١ أع٢ً قبٌ َطٚض عاَين ع٢ً الأقٌ في ايسضد١  .8

 ايػابك١.

عٓس عسّ تٛاؾط المس٠ ايب١ٝٓٝ )عاَإ  هٛظ في اؿالات ايطاض١٥ قٝاّ َٛظـ بأعبا٤ ايٛظٝؿ١ الأع٢ً )ْسبا( لا تطق١ٝ ٚشيو .9

 ع٢ً آخط زضد١ ( أٚ عسّ تٛاؾط ؾطٚط ايتسضٜب.

 اؾُع١ٝ عًٝا يًلذق١ٝ ٜؿهًٗا فًؼ الإزاض٠ ٚتعتُس َٔ  جمع١ٝايلذق١ٝ يٛظٝؿ١ َسٜط عاّ ؾُا ؾٛقٗا تتِ َٔ خلاٍ  .10

 ايع١َُٝٛ.

ٖٛط١ٜ تطاع٢ قالح المٛظـ ٚقالح ايعٌُ هٛظ ايٓكٌ َٔ ٚظٝؿ١ إلى أخط٣ بعس َٛاؾك١ ايط٥ٝؼ المباؾط ٚلأغباب د .11

 ٚتعتُس َٔ المسٜط ايعاّ.

في سالات اؿكٍٛ ع٢ً تكسٜط نعٝـ أٚ نعٝـ دسا ٜتِ عٌُ َكاب١ً َع المٛظـ ٚابلاغ٘ نتاب١ بٓكاط ايهعـ َع  .12

ايعلا٠ٚ  َٓش٘ ١ًَٗ يًتشػين خلاٍ غت١ أؾٗط ٚفي ساي١ تهطاض شيو ٜتِ ايؿكٌ أٚ ايتٓطٌٜ إلى ٚظٝؿ١ أقٌ َع اؿطَإ َٔ

 ايػ١ٜٛٓ.

يمهٔ ايبس٤ بعٌُ غًِ يًتسضز ايٛظٝؿٞ ٜتهُٔ المٓٛعات ايٛظٝؿ١ٝ ٚالأغط ٚايعا٥لات ايٛظٝؿ١ٝ ست٢ ٜهٕٛ شيو َػاضا  .13

ٚظٝؿٝا ٜػاعس ع٢ً زعِ ايطُٛح ٜٚكًٌ َٔ َعسٍ تطى ايعٌُ نُا ٜػاعس ع٢ً تؿهٌٝ ايلداَر ايتسضٜب١ٝ 

 المٓاغب١.



  زضد١ ٠١١تتهُٔ عٓاقط تكِٜٛ الأزا٤ ٚفُٛعٗا  .14

 

 

 

 

 ايدزد١ ايعٓصس

 َعسف١ عًُ٘ ٚإدادت٘

 
11 

 ن١ُٝ إْتاج ايعٌُ ٚدق١ أدا٤ٙ

 
11 

 َد٣ الاعتُاد عًٝ٘

 
11 

 امحدافظ١ ع٢ً ضس١ٜ ايعٌُ

 
11 

 الابتهاز ٚايتذدٜد في ايعٌُ

 
11 

 تعاْٚ٘ َع شَلا٥٘

 
11 

 الايتصاّ بمٛاعٝد ايعٌُ

 
11 

 ايطًٛى ٚالأخلام

 
11 

 دٜسٙ يًُٛاقفحهُ٘ ٚتك

 
11 

 المظٗس ايعاّ

 
11 

 إجمايٞ ايدزدات

 
111 

وطّ اؿاقٌ ع٢ً تكسٜط نعٝـ/ نعٝـ دسًا َٔ ايلذق١ٝ في ايعاّ ايتايٞ لهصا ايتكطٜط ٚوطّ َٔ ايعلا٠ٚ ايػ١ٜٛٓ َع  .15

 إْصاض بايؿكٌ يًشاقٌ ع٢ً نعٝـ دسًا.

 اؿاقٌ ع٢ً تكطٜطٜٔ َتتايٝين بتكسٜط نعٝـ دسًا ٜؿكٌ. .16

 ساي١ ٚفي ,%  ٠٥ع٢ً تكطٜطٜٔ َتتايٝين بتكسٜط نعٝـ ٜٓكٌ يٛظٝؿ١ أخط٣ َع خؿض ايطاتب اؿاقٌ  .17

 .ٜؿكٌ ايتٛايٞ ع٢ً ثايح يعاّ نعٝـ ع٢ً اؿكٍٛ

 اؿاقٌ ع٢ً تكسٜط َكبٍٛ وطّ َٔ ايلذق١ٝ في ايعاّ ايتايٞ ٚلا وكٌ إلا ع٢ً ْكـ ايعلا٠ٚ ايػ١ٜٛٓ. .18

 



 

 

 

 

 غٝاغ١ الإداظات 

 

ُع١ ٚايػبت َٔ نٌ أغبٛع ٚتمٓح إداظ٠ أضبع١ أٜاّ في عٝس ايؿطط ٚخمػ١ أٜاّ في عٝس الأنش٢ ٚفي ٜعطٌ ايعٌُ ّٜٛ اؾ .1

في ايعطٚف ايطاض١٥ في ٖصٙ الأٜاّ ٚالأعٝاز إشا تطًب الأَط شيو ع٢ً إٔ ٜتِ  اؾُع١ٝ ايّٝٛ ايٛطني يًًُُه١. ٚهٛظ إٔ ٜعٌُ 

 تعٜٛض شيو بإداظات َهاعؿ١ الأٜاّ بعس شيو.

 ٧ت غ١ٜٛٓ ٜتِ تٓػٝكٗا ظسٍٚ تتابعٞ ٜطاع٢ ظطٚف ايعٌُ ع٢ً ألا تكٌ المس٠ ايتي هب إٔ ٜأخصٖا المٛظـ عٔ تمٓح إداظا .2

  ايٛظٝؿٞ المػت٣ٛ سػب الإداظ٠ َس٠ ٚؼسز َتك١ً أٜاّ

لا تمٓح إداظ٠ غ١ٜٛٓ إلا بعس َطٚض غ١ٓ َٔ تاضٜذ ايعٌُ , ٚهٛظ َٓح إداظ٠ بعس َطٚض غت١ أؾٗط ع٢ً إٔ ؽكِ َٔ َس٠  .3

 الإداظ٠ المػتشك١ بعس َطٚض ايعاّ الأٍٚ.

 لا هٛظ ايعٌُ خلاٍ َس٠ الإداظ٠ ؿػاب د١ٗ أخط٣. .4

 هب ايعٛز٠ يًعٌُ في ايّٝٛ ايتايٞ لاْتٗا٤ الإداظ٠ . .5

 تسخٌ نُٔ الإداظ٠ أٜاّ اؾُع ٚايعطلات ايطلز١ٝ ايتي تكع خلاٍ ؾلذ٠ الإداظ٠ ايػ١ٜٛٓ ٚلا تعٛض عٓٗا بأٜاّ أخط٣. .6

ٚض٠ اغتسعا٤ المٛظـ َٔ الإداظ٠ َع تعٜٛه٘ عٔ المس٠ ايباق١ٝ بمس٠ أخط٣ أٚ ايتعٜٛض بمكابٌ ْكسٟ عٔ هٛظ عٓس ايهط .7

 شيو.

 تهع نٌ إزاض٠ دسٍٚ يلإداظات ايػ١ٜٛٓ ا الاغِ ٚتاضٜذ بس٤ ٚاْتٗا٤ الإداظ٠ ٚألزا٤ َٔ ٜكَٕٛٛ بأعُالهِ أثٓا٤ الإداظ٠. .8

ٛاؾك١ ع٢ً الإداظ٠ ٚع٢ً المٛظـ ايكٝاّ بإداظت٘ في َٛعسٖا ٚلا هٛظ تؤخص نٌ َٔ ظطٚف المٛظـ ٚاعتباضات ايعٌُ عٓس الم .9

 تأدًٝٗا أٚ تعسًٜٗا أٚ ػع٥تٗا إلا عٓس

 ايهطٚض٠ ايتي تكسضٖا الإزاض٠ الأع٢ً. .10

الإداظات المطن١ٝ تمٓح بعس َطٚض غت١ أؾٗط ع٢ً بسا١ٜ ايعٌُ ٚؼسز َسا سػب اؿاي١ المطن١ٝ ٚبؿٗاز٠ طب١ٝ َعتُس٠  .11

 اـسَات ايطب١ٝ.ٚؽهع يلا٥ش١ 

  الإداظات اـاق١ ٖٚٞ المسؾٛع١ الأدط ٚلا تسخٌ نُٔ الإداظ٠ ايػ١ٜٛٓ ٚتتهُٔ اؿالات ايتاي١ٝ .12

س أقك٢ غت١ أؾٗط يًسضاغ١ ٚثلاث١ أؾٗط يًتسضٜب ٚوسزٖا المسٜط ايعاّ ٚفي سالات ايتذاٚظ ع ؼسز تسضٜب١ٝ أٚ زضاغ١ٝ إداظ٠. ٠

 لابس َٔ اعتُاز ض٥ٝؼ فًؼ الإزاض٠.

 .ايٛظٝؿٞ ايعُط في ٚاسس٠ ٚلمط٠ ٚاسس أغبٛع لمس٠ ايعٚاز إداظ٠. ٢

 .َباؾط٠ ايٛنع بعس تمٓح أغابٝع ٦ َٚسا يًػٝسات الأ١ََٛ إداظ٠. ٣

 في سالات ايهطٚض٠. اؾُع١ٝ طات ٚلمس٠ أغبٛع ٚاسس يتُجٌٝ المؤتم إداظ٠. ٤



 .ايٛظٝؿٞ ايعُط في ٚاسس٠ َط٠ ٚتمٓح أٜاّ ٠١ لمس٠ اؿر إداظ٠. ٥

 أٜاّ ٧ عٔ تعٜس ٚلا أخط٣ بإداظات تتكٌ ٚلا َتك١ً أٜاّ ٣ عٔ تعٜس ٚلا( ايكٗط١ٜ/ ايطاض١٥ يًعطٚف) ايعاضن١ الإداظات. ٦

 لإزاض٠ا د١ٗ ٚتكسضٖا ايعاّ في َتؿطق١

 .أٜاّ ٚعؿط٠ أؾٗط أضبع١ َٚسا ظٚدٗا ٜتٛؾ٢ ايتي المػ١ًُ يًُطأ٠ ايعس٠ إداظ٠. ٧

 َطٜض َٚطاؾك١ ايتسضٜب أٚ يًسضاغ١ ايعٚد١/ ايعٚز َطاؾك١ ساي١ في دع٥ٝا َسؾٛع١ أٚ َسؾٛع١ غلر خاق١ إداظ٠ َٓح يمهٔ. ٨

 .الإزاض٠ د١ٗ تكسضٖا يهطٚض٠

 غٝاغات ْٗا١ٜ اـس١َ 

 

خس١َ المٛظـ أٚ ايعاٌَ في سالات ايٛقٍٛ إلى غٔ ايتكاعس )إشا ناْت قسز٠ في ايعكس(, اْتٗا٤ ايعكس )في سالات  تٓتٗٞ.1

تكاي١, ايعذع عٔ ايعٌُ أٚ المطض المعَٔ, ايؿكٌ ايتأزٜبي, اؿهِ في دطا٥ِ الإخلاٍ بايؿطف, ظٚاٍ ؼسٜس َس٠ ايعكس(, الاغ

 ؾطط َٔ ؾطٚط ايتعٝين اؾٖٛط١ٜ, ايٛؾا٠ ٚسالات الاغتػٓا٤ ايتٓع١ُٝٝ أٚ الاقتكاز١ٜ

 إلى المعاف ايتكاعس: الإساي١.2

  ٔايتٓؿٝص١ٜ المس يػٔ ايػبعين )غ١ٓ بعس أخط٣(  ؾُع١ٝ اايع١َُٝٛ باقلذاح َٔ  اؾُع١ٝ عٓس غٔ اـاَػ١ ٚايػتين ٚيمه

 يًُسٜط ايعاّ َٚا علاٙ, ٚهٛظ لمجًؼ الإزاض٠ باقلذاح المسٜط ايعاّ المس يػٔ ايػبعين )غ١ٓ بعس أخط٣( يًٛظا٥ـ الأز٢ْ َٓ٘.

 لإساي١ َع اعتُاز فًؼ في سالات طًب ايتكاعس المبهط ٜكسّ طًب بصيو َع تٛنٝح الأغباب ٜٚكطض المسٜط ايعاّ اؽاش قطاض ا

 .الإزاض٠ ٚاؽاش إدطا٤ات تػ١ٜٛ الاغتشكاقات ٚؾل ايكٛاعس المعٍُٛ ا ٚتكّٛ ٚسس٠ ؾؤٕٚ المٛظؿين بصيو

 ايٛؾا٠ .3
  ٔعٓس الإبلاؽ عٔ ٚؾا٠ أسس المٛظؿين أٚ ايعاًَين تتدص إدطا٤ات إبلاؽ أغط٠ المتٛؾ٢ بايععا٤ ٚؼٌُ ْؿكات ايسؾٔ في غلر المٛط

 الأقًٞ.

 طا٤ات قطف تعٜٛض ْؿكات دٓاظ٠ بمعسٍ ؾٗطٜٔ َٔ آخط َطتب َع اؽاش إدطا٤ات قطف ضاتب ؾٗطٜٔ بكؿ١ َؤقت١ تتدص إد

 ؿين تػ١ٜٛ المػتشكات.

 .٘تكّٛ ٚسس٠ ؾؤٕٚ المٛظؿين بعٌُ ايلذتٝبات ايلاظ١َ يكطف المعاف ايؿٗطٟ ٚؾل ايٓعاّ ايتأَٝني المعٍُٛ ب 

 ت ايتعٜٛه١ٝ المٓاغب١ بالإناؾ١ إلى المػتشكات ايػابك١.في سالات ايٛؾا٠ أثٓا٤ ايعٌُ تتدص الإدطا٤ا 

 الاغتكاي١ .4
  ٌؾٝ٘ ايعٌُ تطى المطًٛب المٛعس َٔ َٜٛا ٠٥ٜكسّ طًب الاغتكاي١ إلى ايط٥ٝؼ المباؾط ع٢ً نمٛشز خام بصيو قب. 

 َ ٌَػتكٝلا َٔ تاضٜذ في ساي١ ايتدًـ عٔ ايعٌُ بعس اْتٗا٤ الاداظ٠ بسٕٚ َطتب زٕٚ عصض َكبٍٛ ٜعتلد المٛظـ أٚ ايعا

 ايتدًـ عٔ ايعٌُ.



  ايعاٌَ أٚ المٛظـ ٜعتلد بايؿكٌ ايهتابٞ الاْصاض َٔ َٜٛا ٠٥عٓس الاْكطاع عٔ ايعٌُ زٕٚ اؽاش إدطا٤ات الاغتكاي١ ٚبمطٚض 

 لاتسا في المػتشكات تػ١ٜٛ إدطا٤ات داْب إلى إشٕ بسٕٚ بايػٝاب المتعًك١ ايتأزٜب١ٝ الإدطا٤ات اؽاش َع المػتكٌٝ سهِ في

 .الاغتكاي١

 ايؿكٌ .5
  ِٜتِ ايؿكٌ في سالات غ٤ٛ ايػًٛى بعس ؼكٝل عازٍ ٚفي ساي١ الإخلاٍ بؿطف ايعٌُ أٚ قسٚض سهِ قها٥ٞ في اؾطا٥

 المٓكٛم عًٝٗا في ؾطٚط عسّ اغتُطاض ايعٌُ, ٚفي اؿالات المٓكٛم عًٝٗا في لا٥ش١ اؾعا٤ات ٚايتأزٜب.

  ٕٚإشٕ أٚ كايؿ١ قٛاعس ايعٌُ أٚ عسّ تكسِٜ اغتكاي١ ٚعسّ ايًذ٤ٛ يتػ١ٜٛ المػتشكات ٜتِ ايؿكٌ في سالات تهطاض ايػٝاب بس

 بعس تٛدٝ٘ الإْصاض ايٓٗا٥ٞ بايؿكٌ.

  ِٜكسّ ايط٥ٝؼ المباؾط َٚػؤٍٚ ايتشكٝل نٌ ايبٝاْات المؤٜس٠ لملدضات طًب ايؿكٌ ست٢ يمهٔ اؽاش ايكطاض المٓاغب ٜٚت

ايعاّ َع اعتُاز ض٥ٝؼ فًؼ الإزاض٠, ٚبطًب َٔ ايط٥ٝؼ المباؾط ٚاعتُاز المسٜط ايعاّ ايؿكٌ يًٛظا٥ـ الإزاض١ٜ بطًب َٔ المسٜط 

 ايع١َُٝٛ. اؾُع١ٝ يًٛظا٥ـ الأخط٣, ٚلا ٜتِ ايؿكٌ يًٛظا٥ـ ايكٝاز١ٜ إلا بمٛاؾك١ 

  ش١َ هب ع٢ً المٛظـ في ساي١ ايؿكٌ تػًِٝ ايعكس ٚايػذلات ٚنٌ َا ىل ايعٌُ بمشهط تػًِٝ ضلزٞ ٚتػذٌٝ "إبطا٤

 أٚ إخلا٤ عٗسٙ "ست٢ لا ٜتعطض يطًب تعٜٛض عٔ شيو.

  .في سالات المطض ايؿسٜس ٜكطض ايطبٝب المدتل عسّ ايًٝاق١ ايكش١ٝ ٜٚتِ ايؿكٌ بعس اغتٓؿاش الإداظات المطن١ٝ ٚايػ١ٜٛٓ

 ٚيمهٔ اعتباض ٖصٙ اؿاي١ اغتكاي١.

 )ؽؿٝض ايعُاي١) الاغتػٓا٤ .6
 س ٜلذتب عًٝٗا الاغتػٓا٤ عٔ بعض المٛظؿين أٚ ايعاًَين أٚ ْكًِٗ إلى ٚظا٥ـ أخط٣ في سالات تٓع١ُٝٝ أٚ اقتكاز١ٜ َع١ٓٝ ق

 َع اؿكٍٛ ع٢ً تعٜٛض َٓاغب عٔ الإْٗا٤ المبهط يعكس ايعٌُ.

  لا هب ايًذ٤ٛ إلى ٖصا ايكطاض إلا في اؿالات ايهطٚض١ٜ ايكك٣ٛ ٚع٢ً ايطؤغا٤ ايعٌُ ع٢ً قاٚي١ اغتػلاٍ ايطاقات ايعا٥س٠

 عٌُ إلى أقك٢ زضد١ قبٌ اؽاش قطاض الاغتػٓا٤.عٔ ساد١ اي

 ْٗا١ٜ اـس١َ َكاب١ً .7
  ٜؿهٌ عكس َكاب١ً ْٗا١ٜ خس١َ أٚ خطٚز َٔ اـس١َ يًتعطف ع٢ً الأغباب ايتي أزت إلى سايتي ايؿكٌ أٚ الاغتكاي١ ست٢

 طؾع ايطٚح المع١ٜٛٓ.يمهٔ الاغتؿاز٠ َٔ ايبٝاْات في ايتعطف ع٢ً بعض َؿانٌ ايعٌُ ٚاؽاش الإدطا٤ات ايتكشٝش١ٝ ي

  ٚتعكس َكاب١ً ْٗا١ٜ خس١َ ٜتِ ؾٝٗا ٤ٌَ اغتُاض٠ ضأٟ َٔ اْتٗت خسَت٘ بؿهٌ عازٟ يتٛنٝح أٟ َؿانٌ في ايعٌُ أ

 َكلذسات يًتطٜٛط , ٚإٔ ٜتِ شيو بعس تػ١ٜٛ نٌ َػتشكات٘.

 : غٝاغات ايػلا١َ ٚايطعا١ٜ ايكش١ٝ 

ْٚعاّ ايعٌُ ٚنُاْات ْٗا١ٜ اـس١َ ؾإٕ ايكٝا١ْ ايبؿط١ٜ تتهُٔ  إناؾ١ إؾباع استٝادات المٛظـ في ايعلاقات الإْػا١ْٝ.1

ايػلا١َ الم١ٝٓٗ ٚايطعا١ٜ ٚاـسَات ايكش١ٝ سؿاظاً ع٢ً المٛظـ ضانٝاً َٚٓتذاً باؿؿاظ ع٢ً قسضات٘ ايبس١ْٝ 

 ٚايعك١ًٝ ٚايٓؿػ١ٝ.



ٚست٢ في ساي١ تعٝين عسز َٔ "المعاقين" أسس ؾطٚط ايتعٝين ٖٛ ايهؿا٠٤ ايكش١ٝ أٚ ايًٝاق١ ايكش١ٝ بؿكٝٗا ايبسْٞ ٚايٓؿػٞ .2

أٚ شٟٚ الاستٝادات اـاق١ ؾلابس إٔ ٜهُٔ شيو ايبعس عٔ شٟٚ الأَطاض المعس١ٜ أٚ الأَطاض ايتي تمجٌ خطٛض٠ ع٢ً المٛظـ 

 أٚ تػبب سٛازخ, ٚلا ٜكبٌ ايصٜٔ يسِٜٗ اغتٗساؾا يًٌُٝ يًشٛازخ بػبب تعاطٞ أٚ استُاٍ تعاطٞ المػهطات أٚ المدسضات.

 تِ إدطا٤ نؿـ طبي زٚضٟ نٌ عاَين أٚ يس٣ ظٗٛض أعطاض غلر طبٝع١ٝ ٚشيو لإٔ الأغاؽ ٖٛ ايػلا١َ ايٛقا١ٝ٥.ٜ.3

في ساي١ الإقاب١ بأَطاض َعس١ٜ )قسض١ٜ أٚ َع١ٜٛ( تػبب اْكطاع عٔ ايعٌُ ؾإْ٘ ٜؿلذط عٓس ايعٛز٠ يًعٌُ تكسِٜ "تكطٜط .4

ٜػٓس يًؿدل "أعُالًا أخـ" يؿلذ٠ قسز٠ أٚ سػبُا أؾاضت ايتكاضٜط ساي١" تٛنح اؿاي١ ايٛاقع١ٝ ػٓبا لأٟ عس٣ٚ ٚأسٝاْاً 

 ايطب١ٝ سؿاظاً ع٢ً المٛظـ ٚايعٌُ.

تهًؿ١ ايؿشل ٚايتشًٌٝ ٚالأؾع١ ٚايعلاز ٚؾل لا٥ش١ يًُٛاطٓين ٚأخط٣ يلأداْب ؼسز اـسَات ايطب١ٝ  اؾُع١ٝ ٜتشٌُ .5

 المػُٛس١ ٚؾل زضاغ١ إزاض١ٜ ٚقاغب١ٝ يصيو

ؿكات الأدٗع٠ ايتعٜٛه١ بايٓػب١ يًُعاقين عٓس بسا١ٜ ايعٌُ أٚ في اؿالات ايتي تعٗط بعس شيو يباقٞ ْ اؾُع١ٝ ٜتشٌُ .6

 المٛظؿين ٚوسز فًؼ الإزاض٠ سسٚز شيو.

علاز الأغٓإ ٚايعٕٝٛ ٚايٓعاضات ايتي ٜكطضٖا ايطبٝب ٚتهٕٛ أغاغ١ٝ يًُٛظـ ٜكطضٖا فًؼ الإزاض٠ في ن٤ٛ ضأٟ المسٜط .7

 ايعاّ.

 

 الأ١ًٖٝسَات غٝاغ١ اـ 

يًُٛظؿين ٚايعُاٍ تأنٝسًا يهطٚض٠ قٝا١ْ يًُٛاضز ايبؿط١ٜ, ٚنُاْا  اؾُع١ٝ خس١َ ٜكسَٗا  الأ١ًٖٝتٛؾلر ايطعا١ٜ .1

إٔ ٜكسّ المعا١ْٚ ٚايسعِ  اؾُع١ٝ لاغتُطاض "ايكسض٠ ٚايطغب١", ٚتأنٝسًا يسعِ َؿّٗٛ "َػاعس٠ اؾُٝع عٓس ايهطٚض٠", ؾلا يمهٔ 

 ٓػ٢ َٔ ٜؿطؾٕٛ أٚ ٜٛقًٕٛ ٖصا ايسعِ ٚالمعا١ْٚ.ٚالمػاعس٠ يلآخطٜٔ ٜٚ

المٛظؿين ٚايعاًَين ع٢ً تهٜٛٔ قٓازٜل خاق١ ّ يلازخاض أٚ ايتهاؾٌ في سالات الأظَات ٚايهٛاضخ ٚشيو  اؾُع١ٝ ٜؿذع .2

 ٖٙص يكالح ٚاـكِ اؾعا٤ات سالات في المازٟ المكابٌ ٚبتشٌٜٛ المسؾٛع١ الأقػاط إجمايٞ َٔ% ٥بالمػاعس٠ في سسٚز 

 .ايكٓازٜل

َٛظؿٝ٘ ع٢ً ايسضاغ١ بالمعاٖس ٚاؾاَعات ٚاؿكٍٛ ع٢ً ؾٗازات زضاغ١ٝ أٚ زبًَٛات ٚبطاَر تسضٜب١ٝ شات  اؾُع١ٝ ٜؿذع .3

اؿل في تكسِٜ َهاؾأ٠ تعازٍ ضبع المكطٚؾات ايسضاغ١ٝ ٚايهتب عٓس الايتشام بٗصٙ ايسضاغات ٚيمٓح  اؾُع١ٝ ق١ً بايعٌُ, ٚ

 في نٌ عاّ بؿطط ايبكا٤ في ايعٌُ يعسز َٔ ايػٓٛات تعازٍ َس٠ ايسضاغ١ أٚ ايتسضٜب.باقٞ ايك١ُٝ عٓس ايٓذاح 

َٓح إداظ٠ بسٕٚ َطتب في اؿالات ايتي تتطًب ايتؿطؽ يًسضاغ١ ٚعس أقك٢ غٓتين يمهٔ إٔ تمس غٜٓٛاً عس  اؾُع١ٝ يمهٔ .4

 .ايػابل ايبٓس في ٚضز نُا يسضاغ١ا ْؿكات ؼٌُ َع ضلز١ٝ زٚض١ٜ علا٠ٚ َٓح تكطٜط يًُذًؼ ٚيمهٔ غٓٛات ٤أقك٢ 

 اؾُع١ٝ في ساي١ عسّ الاغتُطاض بايعٌُ بعس اْتٗا٤ ؾلذ٠ ايسضاغ١ أٚ ايتسضٜب ٜتِ تػ١ٜٛ نٌ َا سكٌ عًٝ٘ المٛظـ َٔ .5

 َكابٌ ايسضاغ١ أٚ ايتسضٜب.

غات ايعٌُ يمهٔ تطؾٝح ايكٝازات الإزاض١ٜ يبعجات زضاغ١ٝ أٚ تسضٜب١ٝ في اؾاَعات ٚالمعاٖس المتدكك١ في زضا.6

 ايتهايٝـ بؿطط ايطدٛع يًعٌُ يٓؿؼ َس٠ ايبعج١. اؾُع١ٝ الأًٖٞ ٚايتطٛعٞ ٜٚتشٌُ 



في قٛ أ١َٝ ايعُاي١ ٜٚػاعس في سكٛلهِ ع٢ً زضاغات تع١ًُٝٝ يتشػين ٚنعِٗ ايعًُٞ ٜٚتشٌُ تهايٝـ  اؾُع١ٝ ٜػاعس .7

 شيو نُا ٖٛ ايٛنع في ايسضاغ١ ٚايتسضٜب.

تكسِٜ غاعات عٌُ َط١ْ يًُٛظؿين ٚايعاًَين في ايبٓٛز ايػابك١ بؿطط اتؿام شيو َع طبٝع١ في  اؾُع١ٝ يمهٔ إٔ ٜػاعس .8

 ايعٌُ. بمع٢ٓ إٔ ٜتِ ايعٌُ يعسز غاعات ن١ًٝ أغبٛع١ٝ بؿهٌ ٜتؿل ٚظطٚف المٛظـ أٚ ايعاٌَ.

 

 ٌَُعاؾ١ ايؿها٣ٚ ٚايتعًُات( غٝاغ١ ايعلاقات الإْػا١ْٝ ٚعلاقات ايع( 

 
ؿٞ ٜتطًب الإسػاؽ بمعاؾ١ ايؿها٣ٚ ٚايتعًُات بايػطع١ ايكك٣ٛ ٚايعٌُ ع٢ً اؽاش اؿٌ إٕ اغتُطاض ايطنا ايٛظٝ.1

 المٓاغب ٚزعِ علاقات إْػا١ْٝ بين المطؤٚغين ٚايطؤغا٤ ٚايعَلا٤ ٚبعهِٗ.

إٕ سل ايؿه٣ٛ هب ايٓعط ي٘ ع٢ً اعتباضٙ فطز طًب تٛنٝح يلأَٛض أٚ إظاي١ لأٟ يبؼ ؾالإسػاؽ بعسّ ايطنا أٚ عسّ .2

 اي١ بسا١ٜ لانؿاض الأزا٤ ٚايتػًب ع٢ً شيو عٛز٠ يًطنا ايٛظٝؿٞ.ايعس

إٕ ايؿها٣ٚ َٔ أَٛض خاق١ بايلذق١ٝ أٚ ايؿكٌ أٚ تٛظٜع ايعٌُ ٚفي فاٍ َعا١ًَ ايطؤغا٤ أٚ يػًٛى ايعَلا٤ أٚ تطبٝل قٛاعس .3

ػطع١ ٚبإسػاؽ أْٗا غتأخص ايعٌُ أٚ يٛا٥ح ٚغٝاغات ؾؤٕٚ المٛظؿين نًٗا سل أقٌٝ يًُٛظؿين ٚايعُاٍ ٚهب ايػُاح ا ب

 ططٜكٗا يًبشح بعساي١ َٚٛنٛع١ٝ ؼكٝكا يلاغتكطاض ايٓؿػٞ يًذُٝع.

ٜؿهٌ إٔ تهٕٛ ايؿه٣ٛ َهتٛب١ )عسا اؿالات ايتي قس ٜؿهٌ ؾٝٗا إبسا٤ ايطأٟ ؾؿا١ٖ قبٌ نتاب١ ايؿه٣ٛ( ٚنًُا ناْت .4

 ايؿه٣ٛ ٚانش١ ٚإٔ نٌ الملدضات ٚالأزي١ نًُا غٌٗ زضاغتٗا ٚبػطع١.

تكسّ يًط٥ٝؼ الأع٢ً ؾإشا لم  -أٚ نإ ططؾا في المؿه١ً -ايؿه٣ٛ إلى ايط٥ٝؼ المباؾط أٚلا ٚفي ساي١ عسّ ايتكطف تكسّ.5

 ٜتدص إدطا٤ ٜبًؼ الأَط إلى ٚسس٠ ؾؤٕٚ المٛظؿين يطؾعٗا يًُػت٣ٛ الأع٢ً.

١ َع إبسا٤ الاٖتُاّ بإٔ الأَط تٛؾلر َكاب١ً َطو١ يًؿانٞ يتٛنٝح الأَٛض ٚتكسِٜ الأزي -أٚ الأع٢ً –ع٢ً ايط٥ٝؼ المباؾط .6

 غٝتِ زضاغت٘ ٚاؽاش الإدطا٤ المٓاغب ٚبػطع١.

في سالات ايؿها٣ٚ ايتي تتعًل بتطبٝل غٝاغات ٚيٛا٥ح ؾؤٕٚ المٛظؿين ٚتتطًب اغتؿاض٠ ؽكك١ٝ أٚ قا١ْْٝٛ لمس٣ سكٛم .7

"  اؾُع١ٝ "المحاَٞ أٚ المػتؿاض ايكاْْٛٞ ٚٚادبات المٛظـ يمهٔ يٛسس٠ ؾؤٕٚ المٛظؿين تكسِٜ المػاعس٠ في ٖصا ايؿإٔ َٔ خلاٍ 

ؾإسػاؽ المٛظـ/ ايعاٌَ بإٔ د١ٗ ايعٌُ أٚلى بطعا١ٜ َكاؿ٘ تمجٌ ق١ُ الاْتُا٤  اؾُع١ٝ بسلا َٔ ايًذ٤ٛ إلى د١ٗ خاضز 

 ٚايٛلا٤ يًعٌُ.

ػتدسّ نسٙ ٚألا ٜطًع هب إساط١ المكاب١ً اـاق١ بتكسِٜ الاغتؿاض٠ بهٌ ايػط١ٜ ٚإٔ ايبٝاْات ايتي ٜكسَٗا ايؿانٞ ئ ت.8

 في إٓ ٚاسس. اؾُع١ٝ عًٝٗا أسس ٚإٔ ؼؿغ ايبٝاْات بايؿهٌ ايصٟ وكل َكًش١ ايؿانٞ ٚ 

  تهٕٛ ايعكٛبات ايٛاضز٠ في لا٥ش١ اؾعا٤ات ايتأزٜب١ٝ: ٖٞ اؿس الأقك٢ المٛقع ٚيمهٔ ايٓعٍٚ عٓٗا بكطاض َٔ فًؼ الإزاض٠

ايتي تم ؾٝٗا اـطأ َٔ ْاس١ٝ دػا١َ ٚسذِ اـطأ, ايعكٛبات ايػابك١ ٚتاضىٗا, ٜٚطاع٢ في تكطٜط ايعكٛب١ ايعطٚف ٚالملابػات 

ايػذٌ ايٛظٝؿٞ ٚالأزا٤ ايعاّ. ايؿكٌ بعس ايعطض ع٢ً فًؼ الإزاض٠ تعطض ع٢ً المسٜط ايعاّ لإبسا٤ ايطأٟ ٚتطؾع 

 لمجًؼ الإزاض٠ يتشسٜس ايعكٛب١ المٓاغب١ ايؿكٌ بعس ايعطض ع٢ً فًؼ الإزاض٠



 عا٤ات ايتأزٜب١ٝ في ساي١ اضتهاب المدايؿات المٛنش١ في لا٥ش١ اؾعا٤ات بس٤ًا بايًّٛ ايؿؿٟٛ )تٓبٝ٘ ؾؿٟٛ( ثِ تتسضز اؾ

الإْصاض ايهتابٞ ثِ اـكِ َٔ المطتب ٚايٛقـ عٔ ايعٌُ ثِ اؿطَإ َٔ ايلذق١ٝ أٚ ايعلا٠ٚ ايػ١ٜٛٓ ٚقس تؿٌُ ؽؿٝض ايسضد١ 

 ايٛظٝؿ١ٝ ثِ ايؿكٌ َٔ اـس١َ.

 ؾُع بين أنجط َٔ دعا٤ لمدايؿ١ ٚاسس٠ َُٗا ناْت الأسٛاٍ.لا هٛظ ا 

 .تطبٝل ايكٛاعس ايػابك١ لا ٜعني إغؿاٍ اؿل في إقا١َ ايسع٣ٛ المس١ْٝ أٚ اؾٓا١ٝ٥ في سالات َع١ٓٝ 

  إيٝ٘ َٔ لا ٜعؿ٢ المدايـ َٔ ايعكاب اغتٓازًا إلى أَط ض٥ٝػ٘ إلا إشا ثبت إٔ اضتهاب المدايؿ١ نإ تٓؿٝصًا لأَط َهتٛب قازض

 ايط٥ٝؼ )َع إبلاؽ ايط٥ٝؼ نتاب١ بالمدايؿ١ ٚفي ٖصٙ اؿاي١ تهٕٛ المػؤٚي١ٝ ع٢ً َكسض الأَط.

  ٚلا هٛظ اغتسعا٤ المدايـ يًتشكٝل إلا بٓا٤ ع٢ً تكطٜط َهتٛب عٔ اضتهاب كايؿ١ لأسهاّ ايٓعاّ الأغاغٞ أٚ يٛا٥ح ايعٌُ أ

 الإخلاٍ بٛادبات ايٛظٝؿ١.

 ٝل في كايؿ١ َه٢ عًٝٗا غت١ أؾٗط زٕٚ اؽاش إدطا٤ات ايتشكٝل خلالها.لا هٛظ الاغتسعا٤ يًتشك 

  ىطط المدايـ نتاب١ بالاغتسعا٤ يًتشكٝل بالمدايؿات المٓػٛب١ إيٝ٘ ٚوسز ايتاضٜذ ٚايػاع١ ٚايتِٗ, ٚفي ساي١ عسّ اؿهٛض

زٕٚ  -داظ يًُشكل إدطا٤ ايتشكٝلزٕٚ عصض َكبٍٛ ىطط َط٠ ثا١ْٝ ٚفي ساي١ عسّ اؿهٛض يًُط٠ ايجا١ْٝ زٕٚ عصض َكبٍٛ 

 ٚاقلذاح ايعكٛب١ المٓاغب١. -ٚدٛز المدايـ

  إشا ٚدٗت يًُٛظـ / ايعاٌَ ّ لها ايكؿ١ اؾٓا١ٝ٥ لا هٛظ ايبس٤ في المػؤٚي١ٝ ايتأزٜب١ٝ إلا بعس اْتٗا٤ ايتشكٝل في ايؿل

 اؾٓا٥ٞ ٚثبٛت الإزا١ْ.

 ٖ صا المحهط ممٔ أدطاٙ ٜٚعتلد ايتشكٝل باطلا إشا لم ٜٛقع َٔ ٜتٛلى تسٜٚٔ قانط ايتشكٝل ناتب ٚهب ايتٛقٝع ع٢ً

 نٌ َٔ المحكل َع٘ ٚالمحكل بالإناؾ١ إلى نٌ َٔ تم لزاع أقٛاي٘ َٔ ايؿٗٛز.

  ىطط المدايـ نتاب١ بٓتٝذ١ ايتشكٝل ٚاؾعا٤ المكطض طبكا يلا٥ش١ اؾعا٤ات ٚتػًِ ي٘ قٛض٠ َٔ الإخطاض ٚؼؿغ في ًَـ

 اـس١َ.

  د١ٗ سل َٚٔ شيو, بعس سك٘ ٜٚػكط ايعكٛب١ إخطاض تػًِ َٔ َٜٛا ٠٥عًٝ٘ عكٛب١ ايتعًِ نتاب١ خلاٍ َٔ سل المٛقع 

 تعسٌٜ أٚ بتػًٝط المطايب١ في سكٗا غكط ٚإلا بايعكٛب١ الإخطاض َٔ َٜٛا ٠٥ خلاٍ أٜهاً ايعكٛب١ ع٢ً الاعلذاض الإزاض٠

 .ايعكٛب١

  ٞاؾُع١ٝ غًِ ضٚاتب َٛظؿ 
 

 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 ٠ٚايعلا الأضاس فتر٠ َطت٣ٛ

1 1 1000 50 1050 1100 1150 1200 1250 1300 1350 1400 1450 1500 



2 1500 75 1575 1650 1725 1800 1875 1950 2025 2100 2175 2250 

2 

1 1240 62 1302 1364 1426 1488 1550 1612 1674 1736 1798 1860 

2 1860 93 1953 2046 2139 2232 2325 2418 2511 2604 2697 2790 

3 

1 1520 76 1596 1672 1748 1824 1900 1976 2052 2128 2204 2280 

2 2280 114 2394 2508 2622 2736 2850 2964 3078 3192 3306 3420 

4 

1 2000 100 2100 2200 2300 2400 2500 2600 2700 2800 2900 3000 

2 3000 150 3150 3300 3450 3600 3750 3900 4050 4200 4350 4500 

5 

1 2520 126 2646 2772 2898 3024 3150 3276 3402 3528 3654 3780 

2 3780 189 3969 4158 4347 4536 4725 4914 5103 5292 5481 5670 

6 

1 3000 150 3150 3300 3450 3600 3750 3900 4050 4200 4350 4500 

2 4500 225 4725 4950 5175 5400 5625 5850 6075 6300 6525 6750 

 

 = ثاْٟٛ 2ّ -  ؾٗاز٠ ابتسا٥ٞ أٚ َتٛغط   = 1ّ -

 = )خلد٠ + زبًّٛ ( أٚ داَع4ّٞ -                           = زبًّٛ بعس ايجاْٟٛ 3ّ -

 = خلدات ْازض٠ ٚممٝع٠ . 6ّ -                                = ) خلد٠+ داَعٞ(  5ّ -

 

  ٔ ٜعًُٕٛ بٓعاّ ايعكس ايػٟٓٛ ٚالأدط٠ ايؿٗطٟ ٚايسٚاّ ايَٝٛٞ بػاعات قسز٠ايػًِ ٜؿٌُ ؾكط المٛظؿين ايصٜ .2

  هٛظ بكطاض َٔ فًؼ الإزاض٠ َٓح المٛظـ علا٠ٚ غ١ٜٛٓ َا لم ٜكٌ لآخط زضد١ بالمػت٣ٛ .3

 ٜٚهٕٛ َٓح ايعلا٠ٚ بٓا٤ ع٢ً تكطٜط الأزا٤ ايٛظٝؿٞ. 

  ا أغٓس إيٝ٘ َٗاّ إناؾ١ٝهٛظ لمجًؼ الإزاض٠ ْكٌ َٛظـ َٔ َػت٣ٛ إلى َػت٣ٛ أع٢ً إش .4

 يٛظٝؿ١ أٚ َٗاّ أع٢ً . اؾُع١ٝ خاضز َٗاّ عًُ٘ أٚ بتػلر طبٝع١ عًُ٘ ب

 سػب تكطٜط ايسا٤ ايٛظٝؿٞ .  هٛظ لمجًؼ الإزاض٠ َٓح المٛظـ ايصٟ ٜكٌ إلى ْٗا١ٜ المػت٣ٛ ساؾع َايٞ َكطٛع .5

 . اؾُع١ٝ ٌ قبٌ ايتعٝين باـلد٠ المعتلد٠ ٖٞ خلد٠ ثلاخ غٓٛات ؾأنجط ٚبمُاضغ١ ْؿؼ طبٝع١ ايعُ .6

 غاعات . 8( ٜعني زٚاّ ؾلذتين بمذُٛع 2ؾلذ٠ )  ؾكط .  غاعات 4ٜعني زٚاّ   (1ؾلذ٠)  .7

 



 لا٥ش١ ايعُاي١ المؤقت١ 

 ايعٌُ المؤقت ٖٛ ايصٟ ٜكتهٞ إلاظٙ َس٠ قسز٠ َتؿل عًٝٗا أٚ ايصٟ ٜٓتٗٞ باْتٗا٤ ايعٌُ المطًٛب الاظٙ..1

 َٔ أْؿط١ ٚلا ٜػتػطم أنجط َٔ غت١ أؾٗط. اؾُع١ٝ ؾُٝا ٜعاٚي٘ ايعٌُ ايعطنٞ ٖٛ ايصٟ لا ٜسخٌ .2

 ايعٌُ المٛلزٞ ٖٛ ايصٟ ٜتِ في َٛاغِ زٚض١ٜ َٓتع١ُ َجٌ الأعُاٍ ايتي قس تطًب في ؾلذ٠ اؿر..3

تػط٣ ايكٛاعس اـاق١ بصيو ع٢ً ايعُاي١ ايتي تػتدسّ في أعُاٍ َؤقت١ أٚ عطن١ٝ أٚ َٛلز١ٝ ؾُٝا لا ىايـ َا دا٤ .4

 ٛز الملد١َ َعِٗ َٚا تكهٞ ب٘ الأسهاّ اـاق١ بكإْٛ ايعٌُ لهصٙ ايطٛا٥ـ ٚالمطبك١ بالمًُه١.بايعك

 تػطٟ ايكٛاعس المتعًك١ بمٓح بسٍ ظطٚف أٚ كاطط ايٛظٝؿ١ المكطض٠ يًعُاي١ ايسا١ُ٥ ع٢ً ايعُاي١ المؤقت١..5

ات أٚ ايتٛغعات أٚ الإْؿا٤ات اؾسٜس٠ أٚ إقلاح هٛظٍ إغٓاز الأعُاٍ إلى عاًَين بكؿ١ َؤقت١ قسز٠ المس٠ في سالات ايلذنٝب.6

 أٚ تلافي خػاض٠ دػ١ُٝ أٚ تعٜٛض ايعذع ايٓاتر في ايعُاي١ ايسا١ُ٥ ٚيؿلذات قسز٠ َٚؤقت١.

وسز َؿطؾٛ ايٛسسات الاستٝادات المؤقت١ َٔ ايعاًَين َٛنشين ْٛع ايعٌُ يهٌ عسز , ٜٚعطض الأَط ع٢ً ضؤغا٤ فُٛعات .7

 ٜعطض ع٢ً المسٜط ايعاّ يلاعتُاز.ايٛسسات يًُطادع١ ثِ 

إلى  اؾُع١ٝ تكّٛ ٚسس٠ ؾؤٕٚ المٛظؿين بتسبلر ايعُاي١ ايلاظ١َ ٚهٛظ لها إٔ تكسض إعلاْا زاخًٝا أٚ في ايكشـ عٔ ساد١ .8

 عُاي١ َؤقت١ ْٚٛع ايعٌُ ٚايؿطٚط.

 لا تتذاٚظ َس٠ ايتعاقس غ١ٓ , ٚيمهٔ ػسٜسٖا يػ١ٓ أخط٣..9

بؿإٔ ايٛادبات ٚايكٛاعس ايتأزٜب١ٝ ٚاؾعا٤ات  اؾُع١ٝ يٛا٥ح ٚأْع١ُ ايعٌُ بتػط٣ ع٢ً ايعاًَين المؤقتين  .10

َٚٛاعٝس ايعٌُ ٚالإداظات ٚنٌ ايػٝاغات ٚايًٛا٥ح المطبك١ ع٢ً ايعاًَين ايسا٥ُين ٚشيو ؾُٝا لم ٜطز ب٘ ْل خام في 

 .الأ١ًٖٝعكٛزِٖ نُا تػط٣ عًِٝٗ أْع١ُ ايطعا١ٜ ايكش١ٝ ٚ

ثلاخ ْػذ ٜعطٞ يًعاٌَ ْػد١ ٚايجا١ْٝ تٛزع في ًَـ اـس١َ ٚايجايج١ ؾ١ٗ وطض عكس ايعٌُ المؤقت َٔ  .11

ؾػذ ايعكس قبٌ اْتٗا٤ المس٠  اؾُع١ٝ . ٜٚٛنح في ايعكس ْٛع ايعٌُ ٚالأدط المحسز ٚاؿالات ايتي هٛظ ؾٝٗا الأ١ًٖٝايتأَٝٓات 

 ايعاٌَ نططف ثإ.نططف أٍٚ ٚ اؾُع١ٝ َع الايتعاّ عهِ قإْٛ ايعٌُ ٜٚٛقع المسٜط ايعاّ عٔ 

  تٓتٗٞ خس١َ ايعاٌَ المؤقت لأسس الأغباب ايتاي١ٝ: .12

 .ايكش١ٝ ايًٝاق١ عسّ. ٠

 .الاغتكاي١. ٢

 .ايعٌُ عكس ع٢ً الملذتب١ اؾٖٛط١ٜ الايتعاَات بأسس الإخلاٍ. ٣

 .المؤقت ايعٌُ أٚ ايعكس َس٠ اْتٗا٤. ٤

 .ايعٌُ في يلاغتُطاض ايؿ١ٝٓ ايكلاس١ٝ عسّ. ٥

 يًعاٌَ ٜٛد٘ نتابٞ إْصاض شيو ٜػبل إٔ ع٢ً َتكطع١ أٜاّ عؿط٠ أٚ َتك١ً أٜاّ خمػ١ َٔ أنجط لمس٠ ايعٌُ ٔع الاْكطاع. ٦

 ث١ أٜاّ في اؿاي١ الأٚلى ٚخمػ١ أٜاّ في اؿاي١ ايجا١ْٝ.ثلا بعس

 . ايٛؾا٠. ٧

 لا٥ش١ تٓعِٝ عٌُ الأداْب 



 
 اـلدا٤ ٚايعُاٍ المٓكٛم عًٝٗا في قٛاْين المًُه١.الايتعاّ بالأسهاّ اـاق١ ب اؾُع١ٝ ٜطاع٢ عٓس تعٝين الأداْب ب .1

ايع١َُٝٛ تؿٜٛض فًؼ الإزاض٠ بإغٓاز أعُاٍ إلى خلدا٤ أٚ عاًَين أداْب ٚؾكا لما تتطًب٘  اؾُع١ٝ هٛظ ٚبكطاض َٔ  .2

 َكًش١ ايعٌُ ٚوسز ايكطاض المهاؾأ٠ ايؿا١ًَ يًدلدا٤ الأداْب أٚ تطبٝل لا٥ش١ الأدٛض ايعاز١ٜ.

إغٓاز الأعُاٍ يلأداْب اؿكٍٛ ع٢ً ايلذاخٝل ايلاظ١َ َٔ اؾٗات المدتك١ َٚطاعا٠ ْػب١ ايػعٛز٠ ٚالايتعاّ ٜطاع٢ قبٌ  .3

 بتذسٜس ايلذاخٝل ٚؾل ايكٛاعس .

ٜطاع٢ عٓس تؿػٌٝ خلدا٤ أداْب إٔ تتطًب الأعُاٍ المطًٛب َِٓٗ إلاظٖا خلد٠ خاق١ لا تتٛاؾط في ايػعٛزٜين ٚهب  .4

 عاًَين يًتعًِ َِٓٗ َع إعساز تكطٜط زٚضٟ عٔ َس٣ تكسّ المػاعسٜٔ.تعٝين َػاعسٜٔ لهِ َٔ اي

تكّٛ ٚسس٠ ؾؤٕٚ المٛظؿين بإعساز غذٌ بايعاًَين الأداْب َسٕٚ ب٘ الاغِ ٚايًكب ٚاؾٓػ١ٝ ٚايسٜا١ْ ٚايٓٛع ٚدٛاظ ايػؿط  .5

ط أٚ المهاؾأ٠, ألزا٤ َػاعسٜ٘ ٚتاضٜذ المٝلاز, ْٛع ايعٌُ ٚايٛظٝؿ١, المؤٖلات, ضقِ ٚتاضٜذ ايلذخٝل َٚس٠ ايلذخٝل, الأد

 ايٛطٓٝين.

 عٓس اْتٗا٤ عٌُ الأدٓبي هب إبلاؽ اؾٗات المدتك١ ٚتػًِٝ ايلذخٝل اـام ب٘. .6

 بٌ أسهاّ ايعكٛز الملد١َ َعِٗ. اؾُع١ٝ لا تػط٣ ع٢ً اـلدا٤ ايػعٛزٜين أْع١ُ  .7

هاؾأ٠ ٚاؿالات ايتي هٛظ لإْٗا٤ الم١ُٗ ٚق١ُٝ الم وطض عكس َع اـبلر ايٛطني ٜؿٌُ الأعُاٍ المطًٛب قٝاَ٘ ا ٚالمس٠ المحسز٠ .8

 قبٌ ايػلر. اؾُع١ٝ ْػذ ايعكس قبٌ َٛعسٙ المحسز٠ َع اؿؿاظ ع٢ً ناؾ١ سكٛم  ُع١ٝؾٝٗا ؾ

  ٌاؾُع١ٝ عٛاٌَ الأَٔ ٚايػلا١َ زاخ 

 
, اؾُع١ٝ س يًعٌُ زاخٌ تتُجٌ ايعٛاّ ايتي تهُٔ ؼكٝل الأَٔ ٚايػلا١َ يهٌ َٔ ايعاًَين ٚالمٛدٛزات في ايتدطٝط اؾٝ .1

عٝح ٜتِ ؼسٜس عسز ْٚٛع١ٝ الأؾطاز المطًٛبين يًعٌُ, غٛا٤ بؿهٌ زا٥ِ أٚ َؤقت خلاٍ ؾلذ٠ نػط ايعٌُ )َٛاغِ ايعُط٠ 

ٚخلاٍ ؾلذ٠ اؿر(. تسضٜب ايعُاي١ ايسا١ُ٥ ع٢ً الأعُاٍ المدع١ْٝ ٚنٝؿ١ٝ تطتٝب ٚؽعٜٔ ْٚكٌ َٚٓاٚي١ ايتلدعات ايع١ٝٓٝ ٚؾكاً 

 اـاق١ بهٌ قٓـ. َع تسضٜبِٗ ع٢ً الاغتدساّ ايػًِٝ لمعسات ايٓكٌ ٚالمٓاٚي١ ايساخ١ًٝ.يًطبٝع١ 

ٚتسضٜب ايعاًَين ع٢ً نٝؿ١ٝ إدطا٤ الإغعاؾات  اؾُع١ٝ تٛؾلر الإغعاؾات الأٚي١ٝ ايهطٚض١ٜ ٚٚنعٗا في أَانٔ باضظ٠ في  .2

 الأٚي١ٝ في ساي١ ٚقٛع سٛازخ خلاٍ ايعٌُ.

الإقاب١ ٚغببٗا ٚٚقت ٚقٛعٗا ْٚٛع   ؼسز اغِ ايعاٌَ المكاب ٚطبٝع١ اؾُع١ٝ يًعاًَين بنتاب١ تكاضٜط بأٟ سٛازخ تكع  .3

ايعلاز ايصٟ أعطٞ ي٘, ٚتػتدسّ تًو ايتكاضٜط في تٛؾلر َعًَٛات ايتػص١ٜ ايعهػ١ٝ ايلاظ١َ يتطٜٛط ٚغا٥ٌ الأَٔ زاخٌ 

 ٚتلافي َػببات سسٚخ الأخطاض. اؾُع١ٝ 

خاي١ٝ تماَاً َٔ المدعٕٚ يتشكٝل   ي١ٝ تتٝح ايطؤ١ٜ َٔ بعس, ٚإٔ تهٕٛ تًو المُطاتايتدعٜٔ المٓعِ َع تطى ممطات طٛ .4

 الاْػٝاب١ٝ في اؿطن١ زاخٌ المدعٕ. َع نطٚض٠ تٛؾلر الإنا٠٤ ايهاؾ١ٝ.



 المحاؾع١ ع٢ً ايٓعاؾ١ ايسا١ُ٥ بالمداظٕ ٚايتدًل َٔ ايؿهلات ٚععٍ ايػًع ايتايؿ١ ٚايتدًل َٓٗا أٚلًا بأٍٚ. .5

الإطؿا٤, ٚٚنعٗا في أَانٔ ٚانش١, َع ٚنع علاَات إضؾاز١ٜ تٛنح أَانٔ ٚدٛز تمسٜسات ايهٗطبا٤ ٚالمٝاٙ, تٛؾلر ٚغا٥ٌ  .6

ٚأضقاّ ايتًٝؿْٛات اـاق١ بالمطاؾ٧ ٚالمػتؿؿٝات َٚطانع الإغعاف. نُا هب ؽكٝل أَانٔ قسز٠ يٛنع َعسات المٓاٚي١ 

 ٚايٓكٌ ايساخًٞ بعس الاْتٗا٤ َٔ اغتدساَٗا.

بايتؿتٝـ ايسٚضٟ المٓتعِ ع٢ً أعُاٍ الأَإ ٚايػلا١َ في المدعٕ َٚؿاٖس٠ ايعاًَين عٓس أزا٤ ايعٌُ  اؾُع١ٝ  قٝاّ َسٜط .7

 يًتأنس َٔ تٓؿٝص تعًُٝات الأَٔ ٚايػلا١َ بسق١.

 

 قٛاعس عا١َ

 ؾُع١ٝ ااعتباضا َٔ تاضٜذ الاعتُاز َٔ فًؼ الإزاض٠ ٚ اؾُع١ٝ ٜػط٣ تطبٝل ايلا٥ش١ / ايًٛا٥ح ع٢ً ايعاًَين ب .1

 ايع١َُٝٛ.

تعتلد ايكطاضات ٚالأْع١ُ ٚايتعًُٝات ٚالأٚاَط ايتي ٜكسضٖا فًؼ الإزاض٠ ؾُٝا ٜتعًل بتٓعِٝ ايعٌُ دع٤ا َتُُا لأسهاّ  .2

 يٛا٥ح ؾؤٕٚ المٛظؿين.

 .اؾُع١ٝ المطبك١ ع٢ً ايعاًَين ب الأ١ًٖٝتػط٣ أسهاّ قٛاْين ايهُإ ٚايتأَٝٓات  .3

 في قٛاعس يٛا٥ح ؾؤٕٚ المٛظؿين بايتاضٜذ الهذطٟ.ٜهٕٛ سػاب المس٠ المٓكٛم عًٝٗا  .4

 ايع١َُٝٛ تعسٌٜ بعض أسهاّ ٖصٙ ايلا٥ش١ إشا تطًبت ظطٚف ايعٌُ شيو. اؾُع١ٝ هٛظ  .5

 تعتُس نٌ ايكٛاعس ايٛاضز٠ في يٛا٥ح ؾؤٕٚ المٛظؿين ع٢ً َا دا٤ بتٛقٝـ ايٛظا٥ـ. .6



 


